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CAST PRVNI

Zasady a cile vzdélavani

Skolni ¥ad je vydavan na zakladé zakona ¢.561/2004 Sb. o piedikolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpisii. Stanovuje
pravidla pro to, aby Skola mohla plnit své poslani a aby byly vytvotfeny piiznivé podminky pro
vzdélavani v budové Skoly i na pracovistich praktického vyucovani. Student/studentka se
dobrovolnym rozhodnutim ke studiu na Skole zavazuje osvojovat si znalosti a dovednosti
stanovené ucebnimi dokumenty, dodrzovat zésady spole¢enského styku a slusného chovani a
plnit v§echny povinnosti stanovené Skolnim fadem.

1.
a)

b)
c)

d)

f)

b)

c)
d)

Vzdélavani je zalozeno na zasadach:
rovného piistupu kazdého statniho ob¢ana Ceské republiky nebo jiného &lenského statu
Evropské unie ke vzdélavani bez jakékoli diskriminace z diivodu rasy, barvy pleti, pohlavi,
jazyka, viry a ndbozenstvi, narodnosti, etnického nebo socialniho ptivodu, majetku, rodu a
zdravotniho stavu nebo jiného postaveni obc¢ana,
zohlediovani vzdélavacich potieb jednotlivce,
vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti vSech ucastnikil
vzdélavani,
svobodného Sifeni poznatki, které vyplyvaji z vysledkd soudobého stavu poznani svéta a
jsou v souladu s obecnymi cili vzdélavani,
zdokonalovani procesu vzdélavani na zdklad¢ vysledk dosazenych ve véde, vyzkumu a
hodnoceni vysledkt vzdélavani vzhledem k cilim vzdélavani stanovenym skolou a jejimi
vzdélavacimi programy.

Obecnymi cili Skoly jsou zejména:
rozvoj osobnosti ¢lovéka, ktery bude vybaven poznavacimi a socidlnimi zpisobilostmi,
mravnimi a duchovnimi hodnotami pro osobni a obCansky Zivot, vykon povolani nebo
pracovni ¢innosti, ziskavani informaci a u€eni se v pribéhu celého Zivota,
pochopeni a uplatiiovani zdsad demokracie a pravniho statu, zdkladnich lidskych prav a
svobod spolu s odpovédnosti a smyslem pro socialni soudrznost,
pochopeni a uplatiiovani principu rovnosti zen a muzil ve spolecnosti,
utvareni védomi ndrodni a statni pfisluSnosti a respektu k etnické, narodnostni, kulturni,
jazykové a naboZenské identité kazdého,
poznani svétovych a evropskych kulturnich hodnot a tradic, pochopeni a osvojeni zasad a
pravidel vychazejicich z evropské integrace jako zdkladu pro souziti v ndrodnim a
mezinarodnim métitku.

CAST DRUHA
Prava a povinnosti studenta/studentky

Student/studentka ma pravo:
na vzdélavani, véetné vzdélavani distancnim zptsobem,

4



1. maje 221/10, 767 01 Kromé¥iz

NN . . o tel.: 571428 731, mobil: 603 811 060
Vyssi odborna skola pedagogicka a socialni e-mail: vospgs.spgs@ped-km.cz, www.ped-km.cz

» a Stredni pedagogicka skola Kromériz IC: 65269616, ID datové schranky: k34vevz

- na zalozeni osobniho $kolniho emailového tétu (v doméné ped-km.cz),

- byt seznamen/a s ucebnim planem, formami vyuky,

- byt sezndmen/a se vSemi piedpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti ve skole,

- byt na za¢atku studia poucen/a o cilech vzdélani a moznostech jeho uplatnéni v praxi po
uspésném dokonceni studia a také o moznostech dalsiho vzdélani,

- byt na pocatku kazdého obdobi poucen/a o cilech vzdélani pro jednotlivy ro¢nik, obdobi,
blok, kazdy vyuc¢ovany predmét/modul,

- byt informovén/a o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani,

- volit a byt volen/a do skolské rady,

- volit a byt volen/a do studentského parlamentu, tj. do samospravného organu studentt,
pracovat v ném a jeho prostiednictvim se obracet na feditele/feditelku Skoly nebo Skolskou
radu s tim, Ze ten/ta je povinen/povinna se jeho stanovisky, podnéty a vyjadienim zabyvat,

- na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani,

- na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili a pted socialn¢ patologickymi
jevy,

- na ochranu svych osobnich tdaju (v souladu s GDPR),

- na svobodu mysleni, projevu, nabozenstvi,

- nasvoji spiritualitu,

- na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

- na zapujceni odborné literatury,

- vyuzivat knihovnu, studovnu, posilovnu a u¢ebnu vypocetni techniky pro potieby studia,

- zapojit se do zdjmové Cinnosti organizované skolou,

- zOdastnit se akci pofadanych $kolou pro studenty/studentky VOSPS a SPgS a podilet se
na nich,

- predkladat fediteli/feditelce Skoly navrhy na mimoskolni aktivity své studijni skupiny,

- obratit se na feditele/feditelku Skoly s Zadosti o pfezkoumani vysledkd svého hodnoceni
Vv ptipad€ pochybnosti o spravnosti hodnoceni v jednotlivych pfedmétech/modulech,

- Vvyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho/jejiho
vzdélavani,

- pozadat o pomoc nebo radu kohokoliv z pracovnikl/pracovnic Skoly,

- pozadat o uznani piedchoziho studia na zakladé dokumentti o tomto studiu,

- pozadat pisemné o stanoveni nahradniho terminu v pfipad¢€, Ze z vaznych doloZenych
divodl nemohl/a zkouSku vykonat ve stanovenych terminech,

- pozadat o ptreruseni studia a o zménu studijniho oboru,

- prestoupit na jinou skolu,

- zanechat studia na zaklad€ pisemného sdéleni fediteli/feditelce Skoly,

- pozéadat pisemné predsedu/piedsedkyni zkusSebni komise o omluvu z netcCasti na
absolutoriu z vazného duvodu a o stanoveni ndhradniho terminu,

- na demokraticky vztah ucitel/uéitelka — student/studentka,

- byt pfijimén/a jako jedine¢na lidské osobnost, kterd ma svou distojnost a je hodna uznani.

2. Student/studentka ma povinnost:
- fadné€ dochazet do Skoly a ucastnit se akci a ¢innosti organizovanych $kolou,
- Ucastnit se vyucovani pravideln¢ a v€as podle rozvrhu hodin,
- TUcastnit se vzdélavani distancnim zptisobem, pokud feditel/feditelka o takovém zplisobu
vzdelavani rozhodne; byt na vyuku pfipraven, plnit tkoly zadané vyucujicim v ramci
distan¢niho vzdélavani.
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- dodrzovat skolni fad, provozni fady uceben, télocvi¢ny, posilovny, horolezecké stény,
studovny a odbornych uceben,

- dodrzovat pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpec¢nosti a pozarni ochrané,

- dodrzovat hygienicka a organizacni pravidla Skoly pro vstup a pobyt ve Skole dle
aktualnich epidemiologickych opatienich,

- plnit pokyny pedagogickych pracovniki/pracovnic Skoly a pracovist praxe vydané
v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem a zdsadami BOZ,

- zachovavat mlcenlivost v souvislosti s ochranou osobnich udaji déti, zakt, klientt,
S nimiz piijde do kontaktu v rdmci plnéni odborné praxe,

- ohlaSovat Skole bez zbyte¢ného odkladu vSechny podstatné zmény v osobnich tdajich,

- ohlaSovat Skole zdsadni zmény zdravotniho stavu nebo jiné zavazné skutecnosti, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani studenta/studentky,

- neprodlen¢ sdélovat Skole vSechny skutecnosti, které by mohly vést k ohrozeni zdravi a
zivota studentli/studentek a pracovnikl/pracovnic skoly, k poskozeni nebo zcizeni jejich
majetku a zafizeni Skoly. Stejn¢ tak musi postupovat i pii praktickém vyucovani na
pracovistich praxe a pii vSech aktivitdch organizovanych Skolou.

- prubézné sledovat zpravy zaslané na osobni Skolni emailovy tcet,

- pribézné sledovat Skolni informacni systém Bakalati a aplikace Google SUITE.

- denné¢ sledovat v systému Bakalati Plan akci a zmény v rozvrhu hodin (nebo na televizni
obrazovce v 1. patie skoly),

- projevovat uctu, respekt, solidaritu viuci spoluzaktum, ve styku s nimi se vyvarovat
hrubych a vulgarnich vyrazii, slovni a fyzické agrese a uznavat distojnost kazdého
ucastnika vzdélavani,

- nosit do vyucovani pomicky potiebné k vyuce a pro praktické vyucovani potiebné
pracovni pomucky podle pozadavk instituce praxe,

- chodit do $koly, na pracovisté praxe a na vSechny akce Skoly fadné¢ a vhodn& upraven/a
(napf. spoleCensky odév béhem konani absolutoria), odév nesmi omezovat pii vzdélavani
stanoveném akreditovanym vzdélavacim programem a pii Cinnostech na pracovistich
praxe. Neni dovoleno nosit do Skoly a na pracovisté praxe odévy, dopliky, ozdoby, které
by mohly ohrozit zdravi a bezpec¢nost ostatnich studentli/studentek ve Skole a klientd
Vv zafizenich praxe, nebo které by propagovaly nedovolena hnuti a sekty,

- studentim/studentkam je zakdzdno mit dlouhé nehty nebo dlouhé nehty umélé, geloveé,
protoze to znemoziluje Cinnost v pfredmétech/modulech Hra na  klavir,
v pfedmétech/ modulech zaméfenych na vytvarnou vychovu, télesnou vychovu,
dramatickou vychovu, v predmétech/ modulech Odborné praxe blokova a Odbornd praxe
prabézna.

- studentiim/studentkam oboru PfedSkolni a mimoskolni pedagogika je zakézan piercing
Vv oblicejové ¢asti téla a v ptipadeé predmetu/modulu Télesna vychova je zakazan jakykoliv
piercing.

- zachovavat mlc¢enlivost a zasady etiky ve vSech piipadech, se kterymi se setkd v prubéhu
vyucovani,

- nezneuzivat tiskopisy, razitka, uvédomovat si trestnost takového ptipadného jednani,

- je zakazéano jist a pit béhem vyucovani, pokud to neni ulitelem/ucitelkou vyslovné
povoleno,

- je zakazano sedét na parapetech a naklanét se z oken,

- je zakazéano pouzivat béhem vyucovaci hodiny mobilni telefony, audiopiehravace a jiné
piistroje, které by naruSovaly pribéh vyucovani. Student/studentka ma povinnost mit

6



1. maje 221/10, 767 01 Kromé¥iz

NN . . o tel.: 571428 731, mobil: 603 811 060
Vyssi odborna skola pedagogicka a socialni e-mail: vospgs.spgs@ped-km.cz, www.ped-km.cz

» a Stredni pedagogicka skola Kromériz IC: 65269616, ID datové schranky: k34vevz

behem vyucovani pfistroje vypnuté, nebo nastavené v tichém rezimu. Mobilni telefony
muze student/studentka pouzivat pouze v dob¢ pirestavek, ve vyuce pouze se svolenim
vyucujiciho pro potieby vyuky,

- je zakdzano pofizovat ve vyucovani (véetné vzdélavani distancnim zptisobem) jakykoliv
audiozdznam, videozaznam, fotodokumentaci bez ptfedchoziho souhlasu ucitele/ucitelky,

- potizené audiozaznamy, videozdznamy, fotodokumentace je zakazano piedavat tietim
osobam a S$ifit v online prostoru, slouzi vyhradné ke vzdélavani (véetné¢ vzdélavani
distan¢nim zplisobem) a interni potiebe Skoly,

- je zakazano pouzivat uclitelské PC v ucebndch Skoly pro osobni ¢i studijni potfeby
studentl. Studentiim slouzi pro studijni potiebu PC v pocitacové ucebné 315.

- je zakézano plagiatorstvi (shoda textu, ptipadné jeho ¢asti bez uvedeni citace ptivodniho
zdroje) domacich ukolt, seminarnich praci, absolventské prace. aj... Prokazané plagiaty
budou klasifikovany stupném nevyhovél/a.

CAST TRETI
Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skole

1. Student/studentka ma povinnost projevovat uctu a respekt vii¢i viem zaméstnanciim
Skoly, nejen ucitelim/ucitelkdm, ale 1 ostatnim pracovnikiim/pracovnicim Skoly, stejné tak i
vuci pracovnikiim/pracovnicim na pracovistich praxe, ve styku s nimi se vyvarovat hrubych a
vulgarnich vyrazl, slovni a fyzické agrese, uznavat distojnost vsech ucastnikti vzdélavani.

2. Zvlaste hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky studenta/studentky vuci
zamé&stnanciim Skoly se povazuji za zvlast’ zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem, za né€z je student/studentka vyloucen/a ze Skoly.

3. Student/studentka mé& pravo na konzultace s pedagogickymi a poradenskymi
pracovniky Skoly. Na terminu a rozsahu konzultace je potieba se s danym
pracovnikem/pracovnici osobné, e-mailem, nebo telefonicky ptredem dohodnout.

4. Ptipadné studijni nebo osobni problémy fesi student/studentka s vedoucim/vedouci své
studijni skupiny. Proti jeho/jejimu rozhodnuti se miize odvolat k fediteli/feditelce Skoly, a to ve
lhtité 15 dnd ode dne dorudeni tohoto rozhodnuti. Reditel/feditelka §koly je povinen/povinna
ve lhité do 15 dnl od doruceni zadosti nebo stiznosti studenta/studentky pisemné sdélit
studentovi/studentce své rozhodnuti. Rozhodnuti feditele/feditelky Skoly je kone¢né a neni proti
nému mozné odvolani. V ostatnim se postupuje podle obecné zavaznych pravnich predpist.

5. Student/studentka ma pravo podavat podnéty, zadosti, stiznosti, odvolani tykajici se
vzdélavani tediteli/feditelce prostfednictvim studentské samospravy nebo osobné pisemnou
formou. Na anonymni podnéty nebude bran zietel. Podnéty mohou byt vyfizeny
feditelem/feditelkou Skoly formou projedndni na studentské samospravé, nebo formou
osobniho projedndni s pfedkladatelem podnétu za piitomnosti vedouciho/vedouci studijni
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skupiny nebo pisemnou odpovédi adresatovi podnétu do 3 tydnti od jeho obdrzeni.

CAST CTVRTA
Pribéh a ukoncovani vzdélavani
Clanek 1
Zapis
1. Pfijaty uchaze¢/uchazecka se stava studentem/studentkou Skoly se vSemi pravy a
povinnostmi dnem zépisu.
2. Student/studentka, ktery/ktera splnil/a ptfedepsané studijni povinnosti popsané

v akreditovaném vzd¢lavacim programu, mé pravo byt zapsan/a do vyssiho ro¢niku. V ptipadé,
ze k danému terminu nema tyto povinnosti ze zdvaznych divodu splnény, urci feditel/feditelka
Skoly termin, do kterého ma byt hodnoceni studenta/studentky ukonceno, nejpozdéji vSak do
konce nésledujiciho obdobi. Jinak nemtize postoupit do vyssiho ro¢niku.

3. Termin zapisu pro jednotlivé rocniky stanovi feditel/feditelka Skoly.

4, Pokud se student/studentka nedostavi k zapisu ve stanoveném terminu, je
povinen/povinna do 5 dnt pisemné oznamit vedoucimu/vedouci studijni skupiny divod své
nepfitomnosti. Pokud tento diivod nesd€li, posuzuje se, jako kdyby studia zanechal/a.

Clanek 2
Skolné, dalsi poplatky

1. Vyse $kolného stanovena vyhlaskou MSMT o vys§im odborném vzdélavani je
K¢ 3000,- za Skolni rok.

2. Student/studentka uhradi skolné ve dvou splatkach, a to nejpozdéji do 15. fijna za zimni
obdobi a nejpozdéji do 15. tGnora za letni obdobi pfislusSného Skolniho roku. Pfijaty
uchazec¢/uchazecka o studium musi uhradit prvni splatku nejpozdéji do 15 dnli po obdrZeni
rozhodnuti o pfijeti.

3. Pti piijeti ke vzdélavani v pribéhu Skolniho roku uhradi student/studentka pomérnou
¢astku za ptislusné obdobi nejpozdéji do 15 dnti ode dne, kdy rozhodnuti o ptijeti nabylo pravni
moci.

4. Pti pteruSeni studia nebo ukonceni vzdélavani v pribéhu zimniho nebo letniho obdobi
se Skolné nevraci.

5. Student/studentka 1. ro¢niku a student/studentka pftijaty/d ke vzdélavani v pribéhu
Skolniho roku zaplati do 15 dnii ode dne zapisu zalohu K¢ 500,- za u¢ebnice zapiijcované Skolou
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Vv pribehu studia a K¢ 150,- za Cip pro vstup do Skoly. Pokud ucebnice i Cip v potfadku vrati,
budou mu/ji tyto zalohy po ukonceni studia vraceny.

Clanek 3
PrerusSeni studia

1. Reditel/feditelka $koly miiZe studentovi/studentce na zakladé jeho/jeji pisemné zadosti
povolit pferuSeni studia, a to na dobu nejvySe 2 let. Po dobu pieruseni vzdélavani
studenta/studentky neni studentem/studentkou této Skoly. Po uplynuti doby pieruseni
vzdélavani pokracuje student/studentka v tom ro¢niku, ve kterém bylo vzd€lavani pferuSeno.
Reditel/feditelka $koly na zadost studenta/studentky ukon&i preruseni vzdélavani i pied
uplynutim doby pieruseni vzdélavani, nebrani-li tomu zdvazné divody.

2. Reditel/feditelka $koly je povinen pierusit vzdélavani studentce z diivodu téhotenstvi a
matefstvi, jestlize prakticka pfiprava probiha na pracovistich nebo ve form¢ praci zakdzanych
téhotnym Zendm a matkam do konce devatého mésice po porodu nebo jestlize vyucovani podle
I¢katského posudku ohrozuje t¢hotenstvi studentky.

3. PreruSeni studia se vyznaci ve vykazu o studiu, ktery je po dobu pferuseni studia uloZen
ve Skole.
4. Student/studentka, ktery/ktera se nejpozdéji do 14 dnil po uplynuti terminu pferuseni

studia nedostavi do Skoly k vyfeSeni svych zalezitosti, se posuzuje, jako kdyby studium
ukoncil/a.

Clanek 4
Opakovani ro¢niku
1. Reditel/feditelka §koly muize studentovi/studentce, ktery/ktera nesplnil/a podminky
stanovené akreditovanym vzdélavacim programem pro zimni obdobi nebo pro pfislusny ro¢nik,

povolit opakovani ro¢niku, a to po posouzeni jeho/jejich dosavadnich studijnich vysledkl a
divodt uvedenych v zadosti.

2. Pisemna zadost o opakovani ro¢niku musi byt podana do 14 dnl po terminu ukonceni
zimniho obdobi nebo ro¢niku.

3. Student/studentka miize opakovat kterykoliv ro¢nik jen jednou.
Clanek 5
Zanechani vzdélavani

1. Jestlize chce student/studentka z vlastni vile zanechat vzdélavani, oznami tuto
skuteCnost  pisemné  fediteli/feditelce  Skoly.  Student/studentka  pfestavd byt

9
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studentem/studentkou skoly dnem nésledujicim po dni doruceni tohoto sdéleni fediteli/feditelce
Skoly, popt. dnem uvedenym ve sd€leni o zanechani vzdélavani, pokud jde o den pozdé&;si.

2. Student/studentka je povinen/povinna v den zanechani vzdélavani odevzdat vyptjéené
pomucky, knihy a uéebnice, Cip pro vstup do skoly.
3. Jestlize se student/studentka nezucCastni po dobu nejméné 20 vyucovacich dnt

vyucovani a jeho/jeji  neucast neni fadné omluvena, vyzve ho/ji pisemné vedouci studijni
skupiny, aby neprodlen¢ dolozil/a diivody své nepfitomnosti, zdrovenl ho/ji upozorni, ze jinak
bude posuzovan/a, jako by vzdélavani zanechal/a. Jestlize do 3 tydnii od doruceni vyzvy
student/studentka do vys§i odborné Skoly nenastoupi nebo nedolozi diivod nepfitomnosti,
posuzuje se, jako by poslednim dnem této lhlity vzdélavani zanechal/a, timto dnem piestava byt
studentem/studentkou Skoly.

4, Pokud student/studentka nesplni v pifedepsaném terminu podminky pro uzavieni
zimniho obdobi nebo ro¢niku a pro postup do vyssiho ro¢niku, posuzuje se, jako by vzdelavani
zanechal/a.

5. Student/studentka, ktery/kterad ukoncil/a studium, mize byt ke studiu opét pfijat/a na
zakladé 1uspéSného slozeni novych pfijimacich zkousek, pokud feditel/feditelka Skoly
nerozhodne jinak.

Clanek 6
Vylouéeni ze studia, podminéné vylouceni

1. Student/studentka mize byt vylouCen/a ze studia, jestlize se dopusti jednani hrubé
porusujiciho dobré mravy, jednani, jez hrubym zplisobem porusuje Skolni fad, a jednani, kterym
naplni skutkovou podstatu protizdkonného jednani.

2. V ptipadé zvlast zavazného zavinéného porusSeni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem vyloué¢i feditel/feditelka Skoly studenta/studentku ze Skoly. Dopusti — li se
student/studentka takového jednéani, ozndmi fteditel/feditelka Skoly tuto skutecnost organu
statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél.

3. Za zvlast’ zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovené Skolskym zdkonem (z. €.
561/2004 Sb., ve znéni pozdé&jSich predpisli) se povazuje zvlasté hrubé opakované slovni a
umyslné fyzické utoky studenta/studentky vic¢i zaméstnancim Skoly nebo vii€i ostatnim
studentlim a zakim.

4. V ptipad¢ zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem
muze fteditel/feditelka Skoly rozhodnout o podminéném vylouc¢eni nebo o vylouceni
studenta/studentky ze Skoly. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel/feditelka
Skoly zkuSebni lhitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se student/studentka
Vv pritbéhu zkusebni lhiity dal§iho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem,
muze feditel/feditelka Skoly rozhodnout o jeho/jejim vylouceni.

o, Zavazné zavinéné poruseni povinnosti je kazdé jednani studenta/studentky Skoly, at’ jiz
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konani nebo opomenuti, které hrubym zplsobem poruSuje povinnosti studenta/studentky
stanoven¢ timto Skolnim fadem nebo Skolskym zdkonem, a to zejména:

a) student/studentka se dopusti hrubych slovnich utokd vic¢i zaméstnancim Skoly nebo
vici ostatnim zakim a studentim,

b) student/studentka se dopusti agresivniho chovéani nebo Sikanovéni vii¢i zaméstnancim
Skoly nebo vii¢i ostatnim zaktim a studentim (véetné kybersikany),

c) student/studentka se dopusti koufeni tabaku nebo pouzivani elektronické cigarety,
pozivani alkoholu nebo OPL, donaSeni, pfechovavani a distribuce alkoholu a OPL v objektu
Skoly, na pracovistich mimo Skolu (zafizeni odborné praxe, atleticky stadion, zimni stadion,
dalsi lokality vhodné k pohybové aktivité), pfi akcich potadanych skolou a pfi piesunech na
tyto akce a presunech na pracovist¢ mimo budovu skoly student/studentka vstoupi do Skoly
nebo pracoviste mimo budovu skoly, v nichZ probihé vyu€ovani, nebo na akce potadané Skolou
pod vlivem alkoholu nebo OPL,

d) student/studentka se dopusti kradeze nebo vandalismu v budové Skoly, na pracovistich
mimo Skolu, kde se realizuje vzdélavani, nebo pii akcich potadanych skolou.

6. O podminéném vylouéeni nebo o vylouCeni studenta/studentky rozhodne
teditel/feditelka Skoly do dvou mésicii ode dne, kdy se o provinéni studenta/studentky dozvédél,
nejpozdéji vSak do jednoho roku ode dne, kdy se student/studentka provinéni dopustil/a,
s vyjimkou piipadu, kdy je provinéni klasifikovéano jako trestny ¢in podle zvlastniho ptedpisu.
Student/studentka ptestava byt studentem/studentkou Skoly dnem nésledujicim po dni nabyti
pravni moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdé;si.

Clanek 7
Piestup

1. V pribéhu vzdélavani se studentovi/studentce jiné Skoly miiZze povolit pfestup na
VOSPS Kroméiiz, a to na zakladé jehol/jeji zadosti a po piedlozeni dokumentace
o jeho/jejim piedchozim studiu. Povoleni pfestupu a zafazeni studenta/studentky
do ro¢niku je v kompetenci feditele/feditelky Skoly.

2. Reditel/feditelka $koly miZze studentovi/studentce pfi piestupu na VOSPS v Kroméfizi
povolit zménu oboru vzdélavani. V rdmci této zmény stanovi rozdilovou zkousku, urci jeji
obsah, rozsah, termin a kritéria jejiho hodnoceni.

Clanek 8
Zména oboru vzdélani

1. Reditel/feditelka $koly miize studentovi/studentce na zakladé jeho/jeji pisemné Zadosti
povolit zménu oboru vzdélavani.

2. Reditel/feditelka $koly miize studentovi/studentce v ramci rozhodovani o zméné& oboru

vzdélavani stanovit rozdilovou zkousku a urcit jeji obsah, rozsah, termin a kritéria jejiho
hodnoceni.
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Clanek 9

Ukoncovani vyssiho odborného vzdélani —absolutorium

1. Vyssi odborné vzdelavani je ukonceno absolutoriem. Dokladem o dosazeni vys$iho
odborného vzdélani je vysvédCeni o absolutoriu a diplom absolventa vyssi odborné skoly.
Absolvent/absolventka mé pravo uzivat za svym jménem oznaceni ,,diplomovany specialista
V oboru .....“, zkracené ,,DiS..

2. Podminkou pro vykonani absolutoria je UspéSné ukonceni posledniho roc¢niku
vzdélavani.
3. Pred zahdjenim kondni absolutoria neprobiha vyuka studentti posledniho ro¢niku

v rozsahu nejméné 5 po sob¢ nésledujicich pracovnich dnil.
4. Reditel/feditelka §koly vyhlaguje nejméné 1 ¥adny termin absolutoria ve $kolnim roce.

5. K fadnému terminu absolutoria se ptihlasuje student/studentka ve Skolnim roce, v némz
studuje 3. ro¢nik VOS, odevzdanim ptihlasky vedoucimu/vedouci studijni skupiny v terminu
stanoveném skolou.

6. Student/studentka se muze piihlasit k absolutoriu, pokud odevzdal/a ve stanoveném
nebo nahradnim terminu absolventskou praci.

7. Neodevzda-li student/studentka pro vazné divody absolventskou praci ve stanoveném
terminu a omluvi-li se s uvedenim téchto diivodi pisemné fediteli/feditelce Skoly nejpozdéji
v den stanoveny pro odevzdani absolventské prace, tfeditel/feditelka Skoly stanovi néhradni
termin pro odevzdani absolventské prace a novy termin konani absolutoria.

8. Pokud student/studentka absolventskou praci neodevzda v terminu bez pisemné omluvy
s uvedenim vaznych divodu, posuzuje se, jako by praci neobhajil/a.

9. Absolutorium se kona pred zkuSebni komisi a je vefejné s vyjimkou jednani zkuSebni
komise o hodnoceni studenta/studentky.

10.  Absolutorium se sklada ze zkousky z odbornych predmétii, zkousky z ciziho jazyka a
obhajoby absolventské prace.

11.  Pfiprava na jednotlivou zkousku z odbornych predmétil, zkousku z ciziho jazyka a na
obhajobu absolventské prace trva 20 minut.

12. Zkouska z odbornych predméti trva nejvyse 20 minut a zkouSka z ciziho jazyka trva
nejvySe 20 minut. Obhajoba absolventské prace trva nejvyse 20 minut; pokud je jeji soucasti
virtualni ¢i jina prezentace, trva nejvyse 40 minut. Zkouska z odbornych predméti se muize
skladat nejvyse ze 3 odbornych predméti.

13. Neprospél/a-li student/studentka z n¢které zkousky nebo neobhajil/a-li absolventskou
praci, mize konat opravnou zkousku z této zkousky nebo obh4jit absolventskou praci do 6
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mesict od fadného terminu absolutoria. Opravnou zkousku nebo opravnou obhajobu
absolventské prace je mozné konat nejvySe dvakrat, a to v terminu stanoveném zkuSebni
komisi.

14. Jestlize se student/studentka ke zkousce nebo obhajobé nedostavi a svou nepfitomnost
fadné omluvi nejpozdéji do 3 pracovnich dn od konani zkouSky predsedovi/piedsedkyni
zkusebni komise nebo nekonal/a-li absolutorium z divodu neukonceni posledniho ro¢niku
vzdélavani, ma pravo konat nadhradni zkousku. Jestlize se student/studentka ke zkouSce nebo
obhajobé bez fadné omluvy nedostavil/a, jeho/jeji omluva nebyla uznana nebo byl/a ze zkousky
vylouc€en/a, posuzuje se, jako by zkousku nebo obhajobu vykonal/a netispésné.

15. Néhradni termin absolutoria stanovuje feditel Skoly tak, aby bylo mozné jej konat
do Sesti mésicti od konéani fadného terminu absolutoria.

16. Rédné terminy, terminy pro opravné zkousky a nédhradni terminy musi byt zvefejnény
nejméné 1 mésic pfedem na viditelném a pfistupném misté ve Skole a zplisobem umoznujicim
dalkovy pristup.

17. Student/studentka prestdva byt studentem/studentkou vyssi odborné Skoly dnem
nasledujicim po dni, kdy Gspé$né vykonal/a absolutorium. Nevykonal/a-li student/studentka
uspésné absolutorium, zachovavaji se mu/ji prava a povinnosti studenta/studentky vyssi
odborné $koly do 30. ¢ervna $kolniho roku, v némz mél/a vzdélavani fadné ukondit.

18.  Absolutorium Ize vykonat nejpozdéji do 5 let od uspéSného ukonceni posledniho
ro¢niku vzdelavani. Lhuta 5 let se vztahuje na nadhradni a opravné terminy, nikoliv na prvni
fadny termin absolutoria.

19. Kazdy, kdo konal zkouSku absolutoria nebo obhajobu absolventské prace, mize do 8
dnti ode dne, kdy mu byl oznamen vysledek zkousky, pozadat krajsky urad o prezkoumani
jejiho pribéhu a vysledku. Krajsky ufad rozhodne o zadosti ve lhité 30 dnli ode dne jejiho
doruceni, a to tak, Ze vysledek zkousky zméni, nebo zrusi a natidi opakovani zkousky, nebo
vysledek zkouSky potvrdi.

Clanek 10
Absolventska prace

1. Zadani absolventské prace uréi feditel/feditelka Skoly nejpozdéji 9 meésict pied
terminem obhajoby absolventské prace (ve Skolnim roce 2025/2026 je to 8 mésicti). Téma a
zadani absolventské prace je stejné i pro opravnou zkousku a ndhradni zkouSku.

2. Zadani absolventské prace obsahuje
a) téma absolventské prace
b) termin odevzdani absolventské prace
C) zpusob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu absolventské prace
d) pozadavek na pocet vyhotoveni absolventské prace.

13



1. maje 221/10, 767 01 Kromé¥iz

1 VoS . . T tel.: 571 428 731, mobil: 603 811 060
Vyssi odborna skola pedagogicka a socialni e-mail: vospgs.spgs@ped-km.cz, www.ped-km.cz

\l=» aStredni pedagogicka skola Kroméfiz IC: 65269616, ID datové schranky: k34vevz
3. Reditel/feditelka $koly nejpozdéji 9 mésicti pied terminem konani absolutoria uréi

vedouciho absolventské prace a zvetejni kritéria hodnoceni a 1 mésic pfed terminem obhajoby
absolventské prace stanovi oponenta absolventské prace.

4. Vedoucim absolventské prace a oponentem absolventské prace mize byt i fyzicka
osoba, kterd neni v zakladnim pracovnépravnim vztahu k pravnické osob¢ vykonavajici cinnost
Skoly, jestlize pisobi nebo plisobila v oblasti souvisejici s tématem absolventské prace.

5. Vedouci absolventské prace a oponent absolventské prace zpracuji samostatné pisemné
posudky a hodnoceni absolventské prace. Posudky ptedaji studentovi/studentce a ¢lenim
zkusebni komise nejpozdéji 14 dni pred terminem obhajoby absolventské prace.

Clanek 11
Uznavani dosazeného vzdélani

1. Reditel/feditelka $koly uznid ucelené dosazené vzdélani studenta/studentky nebo
¢asteCné vzdeélani studenta/studentky, pokud je dolozeno dokladem o tomto vzdélani nebo
jinym prokazatelnym dokladem. Casteéné vzdélani studenta/studentky mize feditel/feditelka
Skoly uznat, pokud je dolozeno dokladem o tomto vzdélani nebo jinym prokazatelnym
zpusobem a od doby jeho dosaZeni neuplynulo vice nez 10 let nebo pokud student znalosti
ztohoto vzdélani prokaze pii zkouSce stanovené feditelem/feditelkou Skoly. Uzna-li
feditel/feditelka Skoly dosazené vzdélani studenta/studentky, uvolni studenta/studentku z&asti
nebo zcela z vyu€ovani a z hodnoceni v rozsahu uznaného vzdélani.

2. Uznéni Castetného vzdélani studenta/studentky bude zapsano do vykazu o studiu
(indexu) studenta/studentky a do tfidniho vykazu formou ,, UZNANO, ¢.j. rozhodnuti* + datum
a podpis vedouci/vedouciho studijni skupiny.

3. Zadost v&etn& pozadovanych piiloh a rozhodnuti feditele/feditelky Skoly se stavaji
soucasti dokumentace studenta/studentky o studiu.

Clanek 12
Vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu

1. Reditel/feditelka $koly miize povolit studentovi/studentce se specialnimi vzdélavacimi
potiebami nebo mimofadnym nadanim na jeho/jeji Zadost vzdélavani podle individudlniho
vzdélavaciho planu. Reditel/feditelka $koly miize povolit vzdélavani podle individualniho
vzdélavaciho planu i z jinych vaZznych divodi, jako je napt. matefstvi studentky - péce o vlastni
dité do 3 let jeho véku nebo zaméstnani v oboru.

2. V individudlnim vzdéldvacim planu je urcena organizace vyuky pii zachovani obsahu a
rozsahu vzdélavani stanoveného akreditovanym vzdélavacim programem, €asové rozvrzeni
pfedmétii/modulil, zpsoby hodnoceni studenta/studentky, terminy zkousek a minimalni pocet
kredith potfebnych k postupu do vyssiho ro¢niku.
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3. V ramci rozhodovani o povoleni vzdélavani podle IVP z jinych vaznych diavoda —

zamé&stnani v oboru - se piihlédne k praimérnému prospéchu studenta/studentky za predchozi
studijni obdobi a piedchozi Skolni rok (pozadovany prumérny prospéch v obou piipadech do
1,5), k druhu vykonavané prace v oboru, k moznosti plnéni alespont 20% prezencni vyuky u
teoretickych predmétil/modulti a 50% prezencni vyuky u predmétii/moduli zaméfenych na
metodiky, na rozvoj praktickych dovednosti studenta/studentky a k aktivité studenta/studentky
béhem plnéni Skolnich povinnosti. O povoleni vzdélavani podle IVP z jinych vaznych divoda
— zaméstnani v 0boru — je mozno zadat nejdiive ve 2. ro¢niku studia.

4, Reditel/feditelka $koly seznami studenta/studentku s pribéhem vzdélavani podle
individudlniho vzdé¢lavaciho planu. Ti vSichni dokument podepisi.

Clanek 13
Vzdélavani s dpravou reZimu dochazky do Skoly

1. Reditel/feditelka $koly mize povolit studentovi/studentce se specialnimi vzdélavacimi
potfebami nebo mimofadnym naddnim, studentovi/studentce, jez dosahuje trvale vynikajicich
vysledkd v né¢jakém vzdélavacim predmétu/modulu, sportovni ¢i kulturni aktivité, ¢i pro jiné
mimotadné okolnosti (napi. matetstvi, péce o dité do 3 let veéku, spoluprace se zaméstnavateli
v oboru vzd&lavani, soub&zné studium piibuzného oboru na VS...) na jeho/jeji Zadost
vzdélavani s upravou rezimu dochazky do skoly.

2. Na pfiznani vzdélavani s Upravou rezimu dochdzky nemé student/studentka
automaticky narok. Vramci rozhodovani se piihlédne k primémému prospéchu
studenta/studentky za ptedchozi studijni obdobi a pfedchozi skolni rok (pozadovany pramérny
prospéch v obou piipadech do 1,5) a k aktivité studenta/studentky béhem plnéni Skolnich
povinnosti.

3. Vzdélavani s tpravou rezimu dochazky mize byt s okamzitou platnosti zruseno, pokud
student/studentka neplni stanovené podminky, zanedbava studijni povinnosti nebo zadvaznym
zpiisobem porusi Skolni fad. Vzdélavani s Gpravou reZzimu dochazky také zanikd, pokud se
podstatné zménily podminky pro jeho udéleni (napi. zanechani aktivitni ¢innosti apod.).

4, Studentovi/studentce, ktery/a se vzdélava s tpravou rezimu dochazky do Skoly, se
zpravidla umozni: terminované zkouSeni po dohodé€ s vyucujicimi, pravidelné uvoliovani
z vyuky, mimotadné konzultace s vyucujicimi jednotlivych pfredméti/moduli. Organizace
vyuky pfi vzdélavani supravou rezimu dochdzky do Skoly je stanovena pisemné
reditelem/feditelkou Skoly pfi zachovani obsahu a rozsahu vzdé&lavani stanoveného
akreditovanym vzdélavacim programem, pii zachovani zplsobu a rozsahu hodnoceni
studenta/studentky.

5. Student/studentka musi pravidelné navstévovat alesponn 50% vyuky v kazdém
predmétu/modulu.
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6. Reditel/feditelka $koly seznami studenta/studentku, vedouciho studijni skupiny a
vyucujici danych pfedméti/modult s organizaci a pribéhem vzdélavani s tpravou rezimu
dochazky do skoly. Ti vSichni dokument podepisi.

Clanek 14
Vzdélavani distanénim zptisobem

1. Pokud je v dasledku mimotadnych opatfeni (napiiklad mimoradnym opatfenim KHS)
nebo z divodu nafizeni karantény znemoznéna osobni pfitomnost ve Skole vice nez poloviny
studentl dané studijni skupiny, pfechazi nepiitomni studenti na povinnou distan¢ni vyuku po
dobu trvani tohoto stavu, viz § 184a odst. 1 skolského zakona. (Studenti, na n¢z se nevztahuje
mimotadné opatfeni, €1 jim neni nafizena karanténa, se vzdélavaji nadale prezen¢ni formou).
V ostatnich ptipadech $kola nema povinnost poskytovat nepfitomnym studentim vzdélavani
distan¢nim zpiisobem. O této skutecnosti jsou studenti informovani v systému Bakalafi a
prostiednictvim Skolnich emailovych ucta.

2. Vzdélavani distanénim zplUsobem uskuteciiuje Skola podle pfislusné akreditace
vzdélavaciho programu v mife odpovidajici okolnostem.

3. Vzdélavani distanénim zplsobem bude probihat v prostiedi aplikace Google SUITE.
V ptipadé nevyhovujicich technickych podminek studenta/studentky, je moZno se
studentem/studentkou dohodnout jiny zptsob distanéniho vzdé&lavani (telefonické spojent,
osobni vyzvednuti ukold ve Skole, zaslani poStovnim piepravcem...). O této skutecnosti je
povinen student/studentka Skolu informovat.

4. Systém Bakalafi slouzi vyhradné k zapisu uciva Vv tfidni knize, evidenci absence a
zapisu hodnoceni studenta/studentky.

S. Kazdy student/studentka disponuje osobnim emailovy uctem na skolni doméné, kterym
se ptihlasuje do aplikaci Google SUITE a ktery je povinen/a pouzivat ke komunikaci se §kolou.

6. Vzdélavani distanénim zplisobem probiha podle zvlastniho rozvrhu hodin s rozvrzenim
hodin vyu€ovanych synchronni a asynchronni formou. Délka vyu€ovaci hodiny realizované
synchronni formou je 45 minut a béhem jednoho dne je takovych hodin zafazovana max.6.

7. Ukoly zadané béhem vzdélavani distanénim zptisobem mé student/studentka povinnost
splnit do terminu stanoveného ucitelem. Termin nesmi byt stanoven v krat$i lhite, nez je
nasledujici vyucovaci hodina daného predmétu/modulu v rozvrhu hodin.

8. Vypracované tkoly ohodnoti uclitel a poskytne k nim individualni zpétnou vazbu
studentovi/studentce nejpozdéji do 7 dni od terminu, ktery byl pro splnéni tkolu stanoven.
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CAST PATA

Provoz a vnitini rezim Skoly

Clanek 1
Organizace vzdélavani

1. Skolni rok zagina 1. za¥i a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku. Cleni se na
dv€é obdobi. Zimni obdobi trva od 1. zafi do 31. ledna a letni obdobi od
1. tnora do 31. srpna. Vyuka vkazdém obdobi trva 16 tydnt, v poslednim obdobi
14 tydni, zkouSkové obdobi trva vzdy 3 tydny. Vzdélavani je realizovano denni formou.
V piipadé¢ mimofadnych provoznich ¢i organizac¢nich divodi muize byt vyuka nékterych
pfedméti/moduld na velmi omezeny ¢asovy usek realizovana distan¢nim zptisobem vzdélavani
synchronni ¢i asynchronni formou.

Podrobny c¢asovy plan organizace vyuky stanovi feditel/feditelka Skoly a zvefejni pred
zahajenim Skolniho roku. Vyuka vétSiny pfedméti/modulll je realizovana v pravidelném
tydennim rytmu dle rozvrhu hodin, nékteré predméty/moduly jsou vyucovany formou blokové
vyuky. V ptipad¢ predmétli/modulii vyznacenych v u¢ebnim planu jako ,,plovouci®, je moZnost
jejich zafazeni do zimniho nebo letniho obdobi v daném roéniku. Takové predméty/moduly
splni kazdy student/studentka v pfislusném ro¢niku, av§ak s moznosti absolvovat je v odlisném
obdobi zimnim / letnim.

2. Reditel/feditelka $koly uréi vedouci jednotlivych studijnich skupin z fad zkuSenych
pedagogickych pracovniki Skoly.

3. Vyuka je organizovana podle rozvrhu, ktery je zvefejnén pred zahajenim vyuky
Vv jednotlivych obdobich.

4, Vyssi odborné vzdélavani obsahuje vedle teoretické piipravy 1 pfipravu praktickou.
Prakticka ptiprava se uskutec¢iiuje formou odborné praxe na pracovistich fyzickych nebo
pravnickych osob, které maji opravnéni k ¢innosti souvisejici s danym oborem vzdé€lani a jez
maji se Skolou uzavienou smlouvu o obsahu a rozsahu odborné praxe a podminkéch pro jeji
konéani.

S. Organizace odborné praxe a jeji Casova dotace jsou urceny ucebnim planem.
Student/studentka jsou povinen/povinna absolvovat praxi v pifedepsaném terminu. Volbu
pracovisté¢ praxe predlozi prostfednictvim pracovnika zodpovédného za vedeni praktického
vyu€ovani ke schvaleni feditelstvi Skoly v terminu stanoveném feditelem/tfeditelkou Skoly. Po
dobu skolnich prazdnin lze konat odbornou praxi, avSak volny ¢as studenta/studentky nesmi
byt timto zkracen na dobu kratsi nez 4 tydny.

6. Na studenty/studentky se pii teoretické i1 praktické ptipravé vztahuji ustanoveni
zakoniku prace, ktera upravuji pracovni dobu, bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci, péci o
zaméstnance a pracovni podminky Zen a mladistvych, a dal§i pfedpisy
0 bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a pokyny pii vyhlaSeni pozarniho poplachu.
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7. Na konci letniho obdobi si student/studentka zvoli nékteré z povinné volitelnych
pfedméti/modulil a volitelnych pfedmétti/modulii nabidnutych na piisti Skolni rok. Tato volba
je zévazna.

8. V souladu s akreditovanym programem lze na vyuku nékterych pfedmétii/modult délit
studijni skupinu na podskupiny, ptipadné¢ spojovat studijni skupiny a podskupiny.
Reditel/feditelka $koly pii déleni na podskupiny zohlediiuje:

- pozadavky na bezpecnost a ochranu zdravi studenti/studentek,

- didaktickou a metodickou naro¢nost predmétu/modulu,

- specifika studentd/studentek se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

- charakter osvojovanych védomosti a dovednosti,

- pozadavky na prostorové zabezpeceni vyuky,

- pozadavky na materialni zabezpeceni vyuky,

- efektivitu vzdélavaciho procesu z hlediska stanovenych cili vzdélavani i hlediska
ekonomického.

Clanek 2
Formy vyuky a studijni dokumentace

1. Zakladnimi formami vyuky jsou pfednasky, cviceni, seminafe, konzultace, volitelné
projekty a odborna praxe.

2. Dokladem o vzdélavani ve VOSPS je vykaz o studiu, ktery je veden Vv elektronické
podobé v systému Bakalar. Do vykazu o studiu se zapisuji pfedméty/moduly nebo jiné ucelené
Casti uciva zvoleného oboru vzdélani a vysledky hodnoceni studenta/studentky.

3. Evidence vyuky a dochazky je provadéna elektronicky v tfidni knize v systému
Bakalafi.
Clanek 3
Provoz
1. Skolni budova se pro studenty/studentky otevira v 6.30 hodin a uzavira po skonéeni

vyucovani v 18.00 hodin. V patek se budova Skoly zavira v 14.00 hodin. Studenti/studentky
maji moznost pobyvat za ucelem piipravy na vyuku v budové Skoly pied a po vyucovani
vymezeném jejich rozvrhem hodin, nejdéle vSak po oteviraci dobu Skolni budovy. Ucebny jsou
po skonceni vyuky zamykany sluzbou konajicim ucitelem, nejdiive v 15.30, pokud neni
upraveno provoznim faddem odborné ucebny jinak.

2. Vyuka je organizovana podle rozvrhu zvefejnéného pted zacitkem Skolniho roku.
Vyucovani za¢ina zpravidla v 8.00 hodin, vyjimecné v 7.05 hodin, a kon¢i nejpozdéji v 18.00
hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut, v jednom sledu mtize byt zafazeno maximalné 7
vyucovacich hodin. Vyuka nékterych ptedméti/modult probiha ve dvouhodinovych blocich.
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Prestavky mezi vyuCovacimi hodinami jsou desetiminutové, po druhé vyucovaci hodiné je
zafazena velka prestavka v délce 15 minut. Piestdvka mezi dopolednim a odpolednim
vyucovani trva nejmén¢ 1 vyucovaci hodinu.

Organizace vyuky pondéli — ¢tvrtek:

Vyuéovaci hodina | od do Piestavka od do

0. 7.05 7.50 0. 7.50 8.00

1. 8.00 8.45 1. 8.45 8.55

2. 8.55 9.40 2. 9.40 9.55

3. 9.55 10.40 3. 10.40 10.50
4. 10.50 11.35 4, 11.35 11.45
5. 11.45 12.30 5. 12.30 12.40
6. 12.40 13.25 6. 13.25 13.35
7. 13.35 14.20 7. 14.20 14.30
8. 14.30 15.15 8. 15.15 15.25
9. 15.25 16.10 9. 16.10 16.20
10. 16.20 17.05 10. 17.05 17.15
11. 17.15 18.00

Organizace vyuky patek:

Vyucovaci hodina | od do Prestavka od do
0. 7.05 7.50 0 7.50 8.00
1. 8.00 8.45 1. 8.45 8.55
2. 8.55 9.40 2. 9.40 9.55
3. 9.55 10.40 3 10.40 10.50
4. 10.50 11.35 4 11.35 11.40
5. 11.40 12.25 5 12.25 12.30
6. 12.30 13.15
3. Po ptichodu do budovy si student/studentka odlozi obuv a svrSky do Satny a pfezuje se

do obuvi vhodné pro bezpecny pohyb po budové skoly, Satnu uzamkne a odchazi do uceben.
V ucebné musi byt pfitomen/a nejméné 10 minut pfed zacatkem vyucovani.

4, Na misté vzdeélavani mimo budovu Skoly (napft. pracovisté odborné praxe) musi byt
student/studentka pfitomen nejméne 10 minut pted zacatkem vzdélavani.

5. Ve volnych hodinach mohou studenti/studentky vyuzivat studovnu a ucebny, v nichz
neprobiha vyucovani, dale areal Skolniho dvora k pobytu venku.

6. Pted odchodem na prazdniny (nebo na vyzvu vedeni $koly v mimotadnych piipadech)
je student/studentka povinen/na vyklidit Satni skiinku. V ptipadé, Ze tak neucini, je Satni
skifinka oteviena ptekondnim zamku a jeji obsah je odstranén bez nadhrady Skody.

7. Veskeré pozadavky a zadosti studentli/studentek vytizuje vedouci studijni skupiny.
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8. Administrativni pracovnice — tajemnice Skoly potvrzuje hromadné legitimace a Giedni

listiny, potvrzeni o navstévé Skoly, vydava potiebné tiskopisy. Tyto zalezitosti vyfizuje
Vv ufednich hodinach vyhradné prostfednictvim vedoucich studijnich skupin.

9. Pisemnosti se dorucuji studentovi/studentce prostiednictvim Ceské poSty nebo osobnim
prevzetim pisemnosti. Pisemnost se povazuje za dorucenou poslednim dnem tlozni doby na
Ceské posté nebo dnem podpisu o pievzeti pisemnosti.

Clanek 4
Vstup do budovy

1. Za ucelem ochrany majetku organizace a zamezeni nekontrolovaného pohybu cizich
osob je vstup do budovy umoznén studentiim/studentkdm a pracovnikiim/pracovnicim skoly
prostfednictvim ¢€ipli, vstupni prostor a schodisté jsou monitorovany kamerovym systémem.
Cip dostava student/studentka proti finanéni zaloze na za¢atku vzdélavani. Pii preruseni nebo
ukonceni vzdélavani vraci student/studentka Cip proti ulozené financ¢ni zéloze. Kazdou ztratu
¢ipu musi student/studentka neprodlené ohlasit v kancelafti skoly z diivodu deaktivace Cipu.

2. Pro navstévy je k dispozici videozvonek do kancelare. Od 6.30 do 7.45 koné dohled
Vv ptizemi budovy Skolnik nebo ucitel/ucitelka vykonavajici ucitelskou sluzbu, od 7.45 do 8.00
ucitel/ucitelka vykonavajici u€itelskou sluzbu.

3. Je zakazan nekontrolovany vstup a pohyb cizich osob po budové Skoly. Pokud pousti
student/studentka, pracovnik/pracovnice Skoly cizi osobu do budovy Skoly, je povinen/na ji
doprovodit do kancelate Skoly nebo k pracovnikovi/pracovnici $koly, za nimZ/niz cizi osoba
pfichézi, nebo k pracovnikovi/pracovnici konajicimu dohled.

4. V ptipadé dnt otevienych dvefi, koncertil, vernisazi, pfednések a jinych vetfejnych akei,
kontroluje vstup cizich osob do budovy Skoly povétena sluzba u vchodu do budovy a pohyb
téchto osob po budové skolnik nebo jiny povéfeny pracovnik/pracovnice.

CAST SESTA
Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi studenta/studentky a
jeho/jeji ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Clanek 1
Bezpecnost a ochrana zdravi studenta/studentky
1. Student/studentka je na zac¢atku Skolniho roku seznamen/a s podminkami BOZ a PO ve

Skole, pravidly bezpecného chovani a prevence urazi pii télesné vychove, pii ¢innostech
v odbornych u¢ebnach a pfi ¢innostech na odborné praxi. O pouceni se potizuje zapis.
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2. Student/studentka je poucen o hygienickych a organiza¢nich pravidlech skoly pro vstup

a pobyt ve Skole dle aktualnich epidemiologickych opatienich. Student/studentka je povinna
tato opatieni dodrzovat.

3. Skola zajistuje nezbytné podminky pro véasné poskytnuti prvni pomoci a lékaiského
oSetfeni pifi urazech a nahlych onemocnénich jak v budové Skoly, tak na Skolnich akcich
konanych mimo budovy skoly. Soucasti skolniho fadu je Plan prvni pomoci (Traumatologicky
plan) — viz Pfiloha €.1, v némz jsou vymezena pravidla poskytnuti prvni pomoci, kontakty pro
poskytnuti prvni pomoci a popsano ulozeni I¢karnicek v budové skoly. Dodrzovani Planu prvni
pomoci (Traumatologického planu) je pro vSechny studenty/studentky a pracovniky/pracovnice
Skoly zavazné.

4. Pted kazdou akci konanou mimo $kolu musi pedagog povéteny vedenim akce poucit
studenty/studentky o podminkach bezpec€nosti a potidit o pouceni zapis. V piipad¢ zahrani¢nich
akci Skoly je nutny souhlas studenta/studentky s jeho/jeji Gcasti na zahrani¢ni akci. Organizator
akce zajisti uzavieni pojisténi 1écebnych vyloh studenta/studentky v zahrani¢i a pojisténi
odpovédnosti za skodu.

5. Student/studentka ma povinnost dodrzovat pokyny Skoly k BOZ a pozarni ochrang,
S nimiz byl/a seznamen/a, a to jak ve Skole a na pracovistich odborné praxe, tak i na akcich
potadanych Skolou nebo na akcich, jichz se Skola zcastni, a pii pfesunech na tyto akce a
piesunech na pracovisté mimo Skolu a rovnéz dodrzovat pravidla silni¢niho provozu.

6. Za Skolni uraz se povazuje uraz studenta/studentky, ke kterému doslo pfi vzdélavani a
S nim pfimo souvisejicich ¢innostech (at’ uz ve Skolni budové nebo mimo budovu pii akei
potadané Skolou).

1. Kazdy uraz, poranéni nebo nehodu, ke které dojde béhem pobytu studenta/studentky ve
Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci pofadané Skolou, studenti/studentky hlési ihned
vyucujicimu/vyucujici nebo uciteli/ucitelce, ktery/ktera je povéten/a dohledem.

8. V ptipadé, Ze student/studentka neni zpisobily/a k pobytu ve Skole (napt. z divodu
akutniho infek¢niho onemocnéni, podezieni z uziti alkoholu nebo omamnych a psychotropnich
latek), nebude mu/ji umoznéno Ucastnit se vzdélavani.

9. Student/studentka je zodpoveédny/da za zranéni, které zplisobi spoluzdkim a
pracovnikiim/pracovnicim Skoly, a také za Skody zptisobené témto osobam.

10. Studentim/studentkdm je zakédzdno manipulovat s elektrickymi spotfebici, zdsuvkami a
elektrickymi kabely. Ve Skole a na Skolnich akcich je zakdzano nabijet mobilni telefony,
vypocetni techniku a jiné vlastni elektrické pfistroje.

11. Studentim/studentkdm je zakazéno nosit do Skoly cenné véci, které nesouvisi
s vyuCovanim a vzdélavanim, a vyssi finan¢ni Castky. Za piipadnou ztratu cennosti, vyssich
finan¢nich ¢astek Skola neruci. V nezbytnych ptipadech muze student/studentka ulozit cenné
veéci nebo penize prostfednictvim vyucujiciho/vyucujici nebo vedouciho/vedouci studijni
skupiny do trezoru v fediteln¢ skoly.
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Clanek 2

Ochrana studenta/studentky pred socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Studentovi/studentce je zakazano koufit a pouzivat elektronickou cigaretu ve skole 1
v ptilehlych prostorach (véetné Skolniho dvora), na pracovistich odborné praxe a na dalSich
akcich poradanych Skolou. V ptipadé poruseni tohoto zakazu bude postupovano podle ¢asti IV.,
¢lanku 6.

2. Studentovi/studentce je zakdzano vstupovat do Skoly nebo na skolni akce konané mimo
budovy Skoly pod vlivem alkoholu nebo omamnych a psychotropnich latek. V ptipad¢ poruseni
tohoto zdkazu bude postupovano podle ¢asti IV., ¢lanku 6.

3. Zakam a studentiim je zakazano do $koly vnaset a ve kole uZivat navykové latky a jedy
a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuyji.*.

4. Studentovi/studentce je zakdzdno v prostorach Skoly i mimo Skolu pfi ¢innostech
organizovanych Skolou pozivat alkoholické napoje, omamné a psychotropni latky a jedy a
takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji, je také zakazéano jejich
donaseni do Skoly, distribuce a pfechovavani ve Skolnich prostorach. V ptipad¢ distribuce OPL
je takové jednani trestnym ¢inem nebo provinénim a Skola je povinna oznamit tuto skute¢nost
policejnimu organu. V ptipad€ poruseni tohoto zakazu bude postupovano podle casti IV.,
¢lanku 6.

S. V ptipadé ditvodného podezieni na intoxikaci alkoholem nebo OPL vedouci k ohroZeni
studenta/studentky na zdravi a zivoté ptivola Skola rychlou zéchrannou sluzbu, v ptipadé OPL
rovnéz vyrozumi Policii CR. Pokud je student/studentka pod vlivem alkoholu nebo jiné
navykové latky a akutni nebezpeci nehrozi, je povinen/na opustit budovu Skoly.

6. Skola netoleruje zadné projevy diskriminace, nepiatelstvi, nasili, verbalni &i fyzické
agrese nebo kyberSikany vii€i spoluzakiim/spoluzackam a pracovnikim/pracovnicim Skoly.
Takové projevy jsou klasifikovany za zdvazné zavinéné porusSeni povinnosti stanovenych
Skolnim fadem a podle toho sankcionovany viz ¢ast IV., ¢lanek 6.

CAST SEDMA
Podminky zachazeni s majetkem Skoly

1. Je zakazano brat, poskozovat a nic¢it majetek Skoly, pracovnikl/pracovnic Skoly a
spoluzakii/spoluzacek. 'V piipadech prokédzaného ¢inu krddeze nebo vandalismu
studentovi/studentce postupuje Skola podle ¢asti IV, ¢lanku 6.

2. Student/studentka je odpovédny/a za Skody, kterou svym jednanim zptlsobil/a na
Skolnim majetku, a proto po ném/ni bude $kola pozadovat nédhradu, jestlize skodu zpiisobil/a
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umyslné nebo z nedbalosti.

3. Student/studentka ma povinnost zachazet s vypiij¢enymi knihami a pomiickami tak, aby
je neposkodil/a a neztratil/a. Pfi ukonCeni nebo pferuseni studia je student/studentka
povinen/povinna vypiij¢ené veci vratit a ztracené véci nahradit. Rovnéz je povinen/povinna
vratit ¢ip od vchodu skoly a kli¢ od Satny.

4, Student/studentka je povinen/povinna ohlasit vyucujicimu/vyucujici, spravci ucebny
nebo uciteli/ucitelce konajici dohled zjisténi poskozeni nebo odcizeni majetku.

5. Student/studentka miize vyuzivat zafizeni ostatnich pravnich subjektt (kopirku,
napojovy

a jidelni automat apod.) zplsobem, pro ktery jsou tato zafizeni urcena. Pfi svévolném
poskozeni, které vznikne nepovolenou manipulaci, je student/studentka povinen/na Skodu
uhradit pfislusnému pravnimu subjektu.

6. Vytvarné prace vytvoiené studentem/studentkou ke splnéni Skolnich nebo studijnich
povinnosti jsou podle § 35 odst. 3 a § 60 zakona ¢. 121/2000 Sb. (autorsky zékon) povazovany
za $kolni dila. Skolni vytvarna dila jsou pfedmétem hodnoceni (ast VIII. Pravidla pro
hodnoceni vysledkli vzdélavani). Skolni dila mize $kola uzit nevydéleéné k vyuce nebo k
vlastni vnitini potfebé (vyzdoba Skoly) bez naroku na vydani Skolniho dila
studentovi/studentce.

CAST OSMA
Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani studenti/studentek

Clanek 1
Formy hodnoceni

1. Studenti/studentky jsou hodnoceni vzdy za pfislusné obdobi. Predméty/moduly,
znichz student/studentka kond zkouSku, klasifikovany zipocet nebo zdpocet, stanovi
akreditovany vzdélavaci program.

2. Skola zptisobem umoziujicim dalkovy piistup zvefejni pfed zahajenim vyuky
program vyucovaného predmétu/modulu, ktery obsahuje zejména:
a) anotaci vyucovaného predmétu/modulu,
b) pozadavky kladené na studenty v pribehu obdobi a u zkousky, jakoz i podminky
stanovené pro udéleni zapoctu nebo klasifikovan¢ho zapoctu,
€) seznam studijnich prament a dal$ich studijnich pomicek,
d) cile uceni.

3. Hodnoceni se provadi formou:
a) priabézného hodnocenti,
b) zapoctu,
c¢) klasifikovaného zapoctu,
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d) zkousky.
4. Studenti/studentky jsou hodnocenily vzdy za ptislusné obdobi. Pfedméty/moduly,
popfipadé¢ jiné ucelené casti uciva, z nichz student/studentka kona zkousku, a
predméty/moduly, popiipadé jiné ucelené ¢asti uciva, z nichz je student/studentka hodnocen/a
jinym zpusobem, stanovi akreditovany vzdélavaci program.

5. Pribézné hodnoceni studenta/studentky se mulze uskutecnovat v prednaskach,
seminafich, ve cvi€enich, v praktickém vyucovani, v odborné praxi a pti exkurzich. Vyucujici
provadi prabézné hodnoceni zejména kontrolnimi otdzkami, zadavanim pisemnych praci, testy,
zaddvanim samostatnych ukoll, semestralnimi pracemi. Vysledky prubézného hodnoceni
mohou byt pfislusSnym zplsobem zohlednény pii zkouSce, klasifikovaném zapoctu a zapoctu.
Do vykazu o studiu se prubézné hodnoceni nezapisuje.

6. Zapocet se udé€luje za splnéni pozadavku, které pro jeho ziskani urcuje program
vyucovaného predmétu/modulu. Zapocet udéluje vyucujici predmétu/modulu, za ktery se
zapocet udéluje.

7. Vyucujici  daného  predmétu/modulu  udéluje  zapofet ve  zkouSkovém
obdobi. V pfipadé, ze student/studentka v tomto terminu pozadavky k zapoctu nesplni, ma
narok na ndhradni termin zépoctu. Pokud pozadavky nesplni ani v ndhradnim terminu,
rozhodne 0 moznosti dal$iho terminu zapoctu feditel/feditelka Skoly.

8. Udéleni zapoctu je dale vazano na:

a) splnéni predepsané dochazky na prednasky, seminafte a cviceni ve vysi 80 %,

b) v ptipadé nemoci 1ékaisky dolozené, ¢i v piipadé karantény nafizené KHS muze byt
procento dochazky se souhlasem vyucujiciho/vyucujici dané¢ho predmétu/modulu
snizeno maximalné na 60 %, v tomto piipadé¢ budou studentovi/studentce zadany
nahradni ukoly,

¢) VvV mimofadném ptipadé, naptf. dlouhodobé nemoci, hospitalizace ve zdravotnickém
zafizeni, opakované karantény nafizené KHS, apod., kdy je procento dochazky niZsi nez
60%, rozhodne o moznosti udéleni zapoctu feditel/feditelka skoly s ohledem na aktivitu
studenta/studentky Gcasti na distanéni vyuce, plnéni zadanych tkold vyucujicimi b&hem
karantény, apod.

9. Udéleni zapoctu v predmétu/modulu odborné praxe pribézné je vazano na splnéni
predepsané dochazky ve vysi 80 %. VSechny hodiny nad 20 % absence musi byt nahrazeny. O
zplisobu a terminu nahrazeni rozhodne feditel/feditelka Skoly po domluvé s ucitelem praxe a
s ohledem na personalni, provozni a organiza¢ni moznosti zafizeni praxe.

10. Udéleni zapoctu v pfedméetu/modulu odborné praxe blokové je vazano na splnéni
predepsané dochdzky. Maximalni povolend absence je 2 dny. Ostatni dny absence musi byt
nahrazeny. O zpusobu a terminu nahrazeni rozhodne feditel/feditelka Skoly s ohledem na
persondlni, provozni a organiza¢ni moznosti zafizeni praxe.

11. Pro vypocet splnéni predepsané dochazky v predmétech/modulech se zohlednuji nejen
hodiny prezenc¢ni vyuky, ale i ptipadné hodiny realizované distan¢ni formou z diivodu absence
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pedagoga, suplovani ¢i jinych organiza¢nich a provoznich divoda Skoly, za ptedpokladu
splnéni vSech tkoll ve stanoveném terminu prostfednictvim Google ucebny.

12. Pozdni ptichody do vyucovani a dfivéjsi odchody z vyucovani v rozsahu 0 — 20 minut
jsou zapisovany do tfidni knihy. Pokud je jejich zavinéni na strané studenta/studentky (napf.
zaspani), pak jsou povazovany za hodinu absence pokazdé, jestlize jejich soucet dosahne 45

jak 20 minut, je povazovano, jako by student/studentka nebyl ptfitomen na celé této vyucovaci
hodiné.

13. Na stejné podminky je vdzano udé€leni klasifikovaného zépoctu. Pti klasifikovaném
zapoctu se navic hodnoti a zplsobem jako u zkousky klasifikuje, jak student/studentka
splnil/splnila pozadavky zapoctu.

14. Zkouskami se provetuji védomosti studenta/studentky z predmétu/modulu a jeho/jeji
schopnost uplatiiovat poznatky ziskané studiem.

15. Podle zplsobu provedeni mize mit klasifikovany zapocet a zkouska formu ustni,
pisemnou, praktickou nebo kombinovanou a lze je uskutecnit zpisobem prezencnim nebo
distan¢nim.

16. Zkousky/klasifikované zapocty z jednotlivych pfedméti/moduld se ftidi témito
zasadami:

a) student/studentka je povinen/povinna se ve vyhlaSeném terminu na
zkousku/klasifikovany zapocet fadn¢ zapsat a vCas se dostavit. V pfipad€, Ze tak
neucini, posuzuje se, jako by zkousku/klasifikovany zapocet vykonal/vykonala
neuspesne.

b) neucast na zkousce /klasifikovaném zapoctu se omlouva ptedem ze zavaznych davodu.
Dodate¢né se omlouva pouze na zaklad¢ 1ékaiského potvrzeni, a to do 2 dnti od uznani
prace neschopnym/neschopnou. Pokud absence na zkouSce /klasifikovaném zapoctu
neni studentem/studentkou tadné¢ omluvena, zkouSka /klasifikovany zapocet je
hodnocena klasifikacnim stupném nevyhovél/a.

17. Vysledky klasifikovaného zapoctu nebo zkousky jsou hodnoceny takto:

klasifika¢ni stupenn |A B C D E F

Ciselna klasifikace |1,0 15 2,0 2,5 3,0 4

Slovni hodnoceni |Vyborné |Velmi dobfe |Dobie Uspokojivé |Dostate¢né |Nedostatecné
18. Zkousky, klasifikované zapocCty je mozné opakovat dvakrat. V piipadé€ ¢lenéni obsahu

vzdélavani do jinych wucelenych ¢asti uciva nez predméti/modull se vydava
studentovi/studentce potvrzeni o jejich absolvovani.

19. Udéleni zapoctu do vykazu o studiu vyucujici predmétu/modulu zapise slovem

»Zapocteno® a uvede datum jeho udéleni. Neudéleni zépoctu se do vykazu o studiu nezapisuje.
Hodnoceni klasifikovaného zapoctu a zkousky zapise zkousejici do vykazu o studiu a uvede
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datum hodnoceni. Je-li vykaz o studiu veden v listinné podobé&, pfipoji vyucujici
predmétu/modulu nebo zkousSejici také sviij podpis.

20. V piipadé, ze je nutné urcit prospéchovy primér, zapocitavaji se vSechny zndmky ze
vSech konanych zkousek a klasifikovanych zapoctu.

21. Zkousejici urci terminy pro udéleni zapoctu, klasifikovaného zapoctu a pro konani
zkousek z jednotlivych predmétii/modulti v dostatecném poctu a ¢asovém predstihu.

22. Stanoveni prvniho a druhého opravného terminu zkousky/klasifikovaného zapoctu je
v kompetenci vyucujiciho daného predmétu/modulu.

23. Vsouladu s akreditovanym vzdélavacim programem je kazdy ptredmét/modul
ohodnocen pocétem krediti, které vyjadiuji miru jeho néaro¢nosti. Podminkou pro ziskani
uspésného hodnoceni a tim i pfedepsaného poctu krediti je absolvovani piedmétu/modulu, tj.
splnéni v§ech podminek, které jsou uvedeny v charakteristice predmétu/modulu. Pocet kreditti
konkrétniho ptfedmétu/modulu zahrnuje celkovou studijni z4téz studenta/studentky (kromé
kontaktnich hodin i dalsi aktivity, jako je tymova préace, praxe, exkurze, domaci pfiprava,
ptfiprava na zapocet, na klasifikovany zapocet, na zkousku, zkouska, klasifikovany zapocet,
domaéci ptiprava na prubézné hodnocenti).

24, Ziskani urcitého poctu krediti podle ucebniho planu pfislusného akreditovaného
vzdélavaciho programu je podminkou zapisu studenta/studentky do nasledujiciho ro¢niku, pro
ukonceni studia a podminkou pro vykonani absolutoria.

25.  Vpfipadé vzdélavani distancnim zpisobem miize probihat ovéfovani védomosti a
dovednosti studenta/studentky formou pisemnych online testii, online/telefonického ustniho
zkouseni, online praktické zkousky a hodnoceni priibézné zadavanych tukold.

26.  V pfipadé vzdélavani distancnim zplsobem je mozno prubézné zadavané dil¢i tikoly
hodnotit pouze slovem ,,splnil/nesplnil* a poskytnutim osobni zpétné vazby. Za plnéni dil¢ich
ukolt mize byt udéleno souhrnné hodnoceni klasifika¢nim stupném. Vysledky pribézného
hodnoceni mohou byt pfisluSnym zplisobem zohlednény pfi zkousce, klasifikovaném zapoctu
a zapoctu. Do vykazu o studiu se pribézné hodnoceni nezapisuje.

Clanek 2
Postup do vysSiho ro¢niku

1. Do vyssiho ro¢niku postoupi student/studentka, ktery/a uspésné splnil podminky stanovené
akreditovanym vzdélavacim programem pro ptislusny ro¢nik.

2. Studijni povinnosti piedepsané pro zimni obdobi musi student/studentka splnit
nejpozdéji do 31. 1. pfislusného Skolniho roku. V ptipadé, ze ho/ji nelze hodnotit ze zavaznych
davodi, urci feditel/feditelka Skoly termin, do kterého ma byt jeho/jeji hodnoceni ukonceno.
Hodnoceni musi byt ukonceno nejpozdeji do konce nasledujiciho obdobi, tedy do 31. 8.
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pfislusného Skolniho roku. Pfi nesplnéni studijnich povinnosti piestava byt student/studentka
k 1. 9. studentem/studentkou $koly, pokud nepozada o opakovani ro¢niku. Za zavazné divody
pro uréeni nahradniho terminu hodnoceni se povazuji nepfiznivy zdravotni stav
studenta/studentky a mimotadné€ nepiizniva rodinna situace.

3. Studijni povinnosti pfedepsané pro letni obdobi musi student/studentka splnit
nejpozdéji do 31. 8. ptislusného Skolniho roku. V ptipad¢, ze ho/ji nelze hodnotit ze zdvaznych
davodi, urci feditel/feditelka skoly termin, do kterého ma byt jeho/jeji hodnoceni ukonceno.
Hodnoceni musi byt ukonc¢eno nejpozd€ji do konce nasledujiciho obdobi, tedy do 31. 1.
nasledujiciho Skolniho roku. Pfi nesplnéni studijnich povinnosti pfestava byt student/studentka
k 1. 2. studentem/studentkou $koly, pokud nepozada o opakovani ro¢niku. Za zavazné divody
pro uréeni nahradniho terminu hodnoceni se povazuji nepfiznivy zdravotni stav
studenta/studentky a mimotadné nepfizniva rodinna situace.

4. V souladu s akreditovanym vzdélavacim programem je ziskani urcitého poctu kreditt
podle u¢ebniho planu podminkou zapisu studenta/studentky do nasledujiciho roéniku, pro
ukonceni studia a podminkou pro vykonani absolutoria. Vedle povinnych predméti/modult
musi studenti absolvovat i predméty/moduly z volitelné nabidky v rozsahu uéebniho planu.
Celkovy pocet kreditu, ktery musi student/studentka ziskat za studium, je 180.

5. Pro studenty/studentky oboru Piedskolni a mimoskolni pedagogika vzd€lavajici se dle
akreditovaného vzdélavaciho programu pocinaje 1. 9. 2023 plati, Ze:

a) K postupu do vyssiho ro¢niku musi student/studentka ziskat alespon 59 ze 63
kreditd za 1. ro¢nik a 63 ze 67 krediti za druhy ro¢nik studia.

b) Pfedméty/moduly, u kterych student/studentka nesplni/al pozadavky na
hodnoceni v pfislusném obdobi aro¢niku a jejichZz kreditové ohodnoceni
souctem nepiesdhne vice nez 4 kredity v daném ro¢niku, miiZze absolvovat znovu
V nésledujicim Skolnim roce. Tato skute¢nost nebrani v postupu do vyssiho
ro¢niku.

c) Tytéz predméty/moduly si vSak nelze znovu zapsat vice nez jedenkrat.

Clanek 3
Hodnoceni absolutoria
1. Pravidla pro hodnoceni jednotlivych zkouSek absolutoria (zplisob hodnoceni kazdé
zkousky a zplsob stanoveni vysledného hodnoceni zkousek) schvaleny zkusebni komisi

zvefejni feditel/feditelka Skoly nejpozdéji pied zacatkem konani prvni ze zkousek na
pristupném misté ve Skole a zaroven zpiisobem umoziujicim déalkovy pfistup.

2. Vysledky jednotlivych zkousek a obhajoby absolventské prace jsou hodnoceny takto:

klasifika¢ni stupenn |A B C D E F
Ciseln4 klasifikace [1,0 15 2,0 2,5 3,0 4
Slovni hodnoceni | Vyborné |Velmi dobfe |Dobie Uspokojivé |Dostatecné |Nedostatecné
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3. Do celkového hodnoceni absolutoria se zapocitava klasifikace zkousky z odbornych

predmétii, zkousky z ciziho jazyka a obhajoby absolventské prace.

4, Celkové hodnoceni studenta u absolutoria se vyjadiuje stupni
a) prospél s vyznamenanim, jestlize student/studentka neni hodnocen/a z zadné zkousky
nebo obhajoby absolventské prace hiife nez B - velmi dobfe,
b) prospél, jestlize student/studentka neni hodnocen/a z zadné zkousky nebo obhajoby
absolventské prace huie nez E - dostate¢né, nebo
¢) neprospél, jestlize student/studentka je hodnocen/a z nékteré zkousky nebo obhajoby
absolventské prace F - nedostatecn¢.

5. Celkové hodnoceni absolutoria véetné hodnoceni jeho jednotlivych zkouSek ozndmi
studentovi/studentce piredseda/ptedsedkyné zkuSebni komise v den, ve kterém konal/a
student/studentka absolutorium v souladu s pravnimi ptedpisy.

Clanek 4
Komisionalni piezkouSeni

1. Forma komisionalni zkousky se pouzije v piipadech, kdy student/studentka pozada
tfeditele Skoly o pfezkouSeni z diivodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni svého vzdélavani.
Student/studentka mtize pozadat o piezkouSeni nejpozdéji do 3 pracovnich dnti od oznameni
vysledku klasifikace. Tuto formu zkousky lze dale pouzit v pfipad€ konani rozdilové zkousky
a v pripadech, kdy to stanovi akreditovany vzdélavaci program.

2. Komisionalni zkouska se kond v terminu stanoveném feditelem/feditelkou Skoly tak,
aby byl stanoveny termin studentovi/studentce ozndmen alespont 7 dni pfed jejim konanim.
Pokud je termin se studentem/studentkou dohodnuty, neni pfedchozi ozndmeni nutné.

3. Komisi jmenuje feditel/feditelka Skoly. Komise je tficlennd; tvofi ji ptredseda, kterym je
feditel/feditelka Skoly nebo jim povéfeny/a ucitel/ucitelka, zkouSejici ucitel/ucitelka, jimz je
vyucéujici daného predmétu/modulu, a prtisedici, kterym je jiny/jina vyucujici téhoz nebo
ptibuzného predmétu/modulu.

4. Vysledek zkousky urc¢i komise vétSinou hlast. O komisiondlni zkouSce se pofizuje
protokol, ktery se stdva soucasti pedagogické dokumentace studenta/studentky.

S. Studen/studentka mize v jednom dni sklddat pouze jednu komisionalni zkouSku.
Vysledek komisiondlni zkousky, ktery je konec¢ny, sdéli pfedseda komise prokazatelnym
zpusobem studentovi. Dalsi ptfezkouSeni neni mozné, s vyjimkou ptipadd, kdy tuto formu
hodnoceni stanovil akreditovany vzdélavaci program.

6. Student/studentka se miZe ze zdvaznych diivodi z komisionalni zkousky omluvit, avSak
nejpozdéji den pied jejim zahdjenim. V takovém ptipad¢ teditel/feditelka Skoly stanovi,
ptipadné se studentem/studentkou dohodne ndhradni termin zkousky. Z ndhradniho terminu
zkousky se 1ze omluvit pouze jednou.
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7. Odstoupi-li student/studentka od zkousky po jejim zahdjeni, nedostavi-li se ke zkousce
bez omluvy, jeho/jeji omluva nebyla uzndna, nebo porusi-li zdvaznym zpiisobem pravidla
zkousky, posuzuje se, jako by zkousku vykonal/a netspésné. Student/studentka se miize ze
zavaznych, zejména zdravotnich divodu pisemné omluvit i dodatecné, avsak nejpozdéji do 3
dnii od uplynuti terminu ur¢eného pro vykonani zkousky. O uznani zavaznosti a omluvitelnosti
divodt rozhoduje feditel/feditelka Skoly.

8. Konkrétni obsah a rozsah komisionalni zkouSky stanovi feditel/feditelka Skoly v
souladu s akreditovanym vzdé¢lavacim programem. Zkouska mulze byt Gstni, pisemna nebo
prakticka podle charakteru vyuCovaného piedmétu/modulu; formy zkousky se mohou
kombinovat.

9. Komisionalni zkouska je vefejna s vyjimkou pisemné zkouSky a jednani zkuSebni
komise o hodnoceni studenta/studentky.

CAST DEVATA
Zavéreéna ustanoveni

1. Tento $kolni ¥ad je platny a Gi¢inny od 1. 9. 2025. Jeho vydanim se rusi predchozi Skolni
fad Vyssi odborné Skoly pedagogické a socidlni Kroméfiz, ktery byl platny a uc¢inny od 1. 9.
2024.

2. Studenti/studentky jsou se Skolnim fadem sezndmeni bezprostiedné po jeho vydani
prostfednictvim vedouciho/vedouci studijni skupiny. Sezndmeni se Skolnim fadem stvrzuji
studenti/studentky svym podpisem. O pouceni studentil/studentek se provadi zéapis do ttidni
knihy.

3. Skolni tad je zvefejnén na uiedni desce §koly (tj. nasténce ve vestibulu §koly) a na
webovych strankach skoly www.ped-km.cz v odkazu Povinng¢ zvetejiiované informace.

4. Soucasti tohoto Skolni fadu jsou ptilohy:

1. Plan prvni pomoci (Traumatologicky plan)

2. Pokyny v oblasti navykovych latek

3. Program proti Sikanovani

4. Pokyny v oblasti kradeze a vandalismu

5. Kirizovy plan skoly v pfipadé¢ mimotadné udélosti
6. Pozarni poplachova smérnice
7. Provozni fad budovy

Skolni ¥ad VOSPS je platny a uéinny od 1. 9.2025.
Skolni t4d VOSPS byl projednan pedagogickou radou 25. 8. 2025 a schvalen Skolskou radou
26. 8. 2025
Mgr. Jana Vitkova
feditelka Skoly
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Priloha €. 1 Plan prvni pomoci (Traumatologicky plan)
Zabezpeceni prvni pomoci se tykd vSech stavli ohrozujicich zdravi a zivot. Nejdulezitéjsi je

pomoc poranénym pii Urazech, jak pracovnich, tak i nepracovnich, aby Skody na zdravi i
nasledky urazu byly co nejmensi.

1. Lékar zavodni preventivni péce:

MUDr. Vladimira Hurdalkova (v.hurdalkova@seznam.cz), https://ordinace-hurdalkova.cz/
ordinace Komenského 14/372 (3. patro), 767 01 Krom¢tiz

telefon 573 332 050, 728 313 929

ordina¢ni hodiny:

pondéli: 7:00 - 12:00 13.00 - 16.00
utery: 13:00 — 18:00

stfeda: 7:00 - 12:00 13:00 — 15:00
ctvrtek: 7:00 —12:00 13:00 — 15:00
patek: 7:00 —12:00

Skolni lékaf pro Ziky a studenty:

MUDr. Milan Heger, prakticky lékaf, milan.heger@seznam.cz
ordinace Moravské 3879/51

767 01 Kromé&fiz

telefon 573 330 922

ordina¢ni hodiny:

pondéli: 7:00 —11:30, 12:00-14:00
utery: 7:00 —11:30, 12:00-14:00
stfeda: 7:00 —11:30, 12:00-14:00
ctvrtek: 12:00 — 18:00

patek: 7:00 —12:00

2. Nazev nejblizSiho zdravotnického zarizeni a telefonickée spojeni: Nemocnice Krométiz

ustfedna 573 322 111

ARO 573 322 243
interna 573 322 358
chirurgie 573 322 209
détské 573 322 265

gynekologie 573 322 327
neurologie 573 322 276
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3. Spojeni na rychlou lékaiskou pomoc:

V piipadé¢ akutniho ohrozeni Zivota volejte bezplatné na tisiovou linku ZZS, ¢islo 155.
Mluvte, prosim, pokud mozno klidn¢ a vécné a sdélte potifebné informace, zejména:

- co se presné stalo

- kolik je postizenych

- jaky je stav postizeného (je pfi védomi, dycha)

- vite-li, pak jméno a alespon ptiblizny veék postizeného

- kde se postizeny nachazi

- kdo vola

Neméjte obavy, Ze na néco zapomenete, zkuseny/a operator/ka se Vas vzdy na vse potiebné
vypta. Hovor ukoncete az po operatorce jako posledni.

Budete-1i vyzvani, abyste nezavésovali, vyckejte navazani dalsiho kontaktu poté, co
operator/ka vysle 1ékafe nebo zachranare k akci.

Volate-li z mobilniho telefonu, nechte ho zapnuty, aby se Vas operator/ka mohl/a v piipadé
jakychkoliv nejasnosti ¢i obtizi dovolat zpét.

Tisnova volani pro celé uizemi Ceské republiky:

Tisnova linka ohrozeni zivota: 155
Jednotné evropské Cislo tisnového volani: 112
Hasicsky zachranny sbor: 150
Policie CR: 158
Meéstska policie: 156

4. Jména a prijmeni urc¢enych osob: Mgr. llona Helisova, Mgr. Tomas Studenec

5. Vybaveni lékarnic¢ek prvni pomoci:

) Leécivé ptipravky (pouze ty, jejichZ vydej neni vazan na lékarsky predpis)
o pfipravky proti teplot€ a bolestem (antipyretika, analgetika)
tablety proti nevolnosti pfi jizd¢ dopravnim prostiedkem (antiemetika)
ptipravky k uZiti pfi prijmu
piipravky proti kasli (antitusika, expektorancia)
o¢ni kapky nebo o¢ni mast s dezinfekénim u¢inkem, o¢ni voda na vyplach oci
tablety pfi systémové alergické reakci (celkova antihistaminika)
ptipravek k dezinfekci kiize a povrchovych ran
inertni mast nebo vazelina

O O O O O O O

° Obvazovy a jiny zdravotnicky material

O géza hydrofilni skladand kompresy sterilni, rizné rozmeéry
naplast na civce, riizné rozméry, rychloobvaz na rany, rizné rozméry
obinadlo elastické, rizné rozmeéry, obvaz sterilni, rizné rozméry
obinadlo Skrtici pryZové (60 x 1250 mm)
Satek trojcipy
teplomér 1ékaisky

0O O O O O
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o rouska resuscitacni
O pinzeta
o lékarské rukavice pryzové

° Rlzné
o Nuzky, zaviraci Spendliky, rtizné velikosti
O zéznamnik s tuzkou

6. Umisténi lékarnicek pro poskytnuti prvni pomoci:

1. 1ékarnicka - sborovna
2. lékarnicka — télocvicna (nafad’ovna)
3. mobilni 1ékarnicka - kabinet TV

7. Postupy prvni pomoci pro jednotlivé druhy zranéni:
Hlavni zasady prvni pomoci

Doprava postizené¢ho do nezadvadného prostiedi

Zastaveni silného krvaceni.

Uvolnéni dychacich cest, umélé dychani a neptimé srdecni masaz srdce.
Osetfeni zlomenin, otevienych ran, prekryti spalenin.

ProtiSokové opatieni.

Ptivolani odborné 1ékaiské pomoci.

VVVVYYY

Zasady pro poskytnuti prvni pomoci po zasahu elektrickym proudem

Pted zapocCetim zachrany zasazeného elektrickym proudem musi zachranujici dbat na to, aby
nebyl sam elektrickym proudem zasaZen. Musi stat na nevodivé podloZce, nesmi se dotykat
kovovych predmétd, mokré zdi, mokrého odévu postizeného apod.

Zasazeny se sam nemiuze pustit piredmétu, ktery svird, nebot’ pasobenim elektrického proudu
vznikd kiecovité stazeni svalstva. Je-li v takové poloze, Ze by po preruSeni styku s elektrickym
proudem nebo vodic¢em spadl (neni-li pfipasan a drzi-li se vodice na sloupu elektrického vedeni,
na zebtiku apod.), musi byt pted prerusenim elektrického proudu zajistén pied spadnutim a tim
pfed dal$im zranénim.

U elektrického zafizeni s vysokym nebo velmi vysokym napétim je nebezpecné piibliZit se k
postizenému, pokud se elektricky proud nepterusi. Pozor na krokové napéti! Je tteba postupovat
pomalu, tak, Ze se bota sune k bot&. U nizkého napéti 1ze vypnout proud ptislusnym vypinacem,
jistiCem, vySroubovanim pojistek nebo vytazenim zastr¢ky ze zasuvky. Neni-li to mozné,
odstrani se vhodnym zplsobem vodi¢ elektrického proudu pomoci suchého nevodivého
materidlu, jakym je napfiklad guma, dievénd ty¢ alespoil 30 cm dlouhd, suchy provaz nebo
odév. Prerusit vodic, (napf. preseknout sekerou) miize ten, kdo se v tom bezpecné vyzna.

Postizen¢ho je tieba vyprostit (vytahnout) z dosahu elektrického proudu. Zachrance se nesmi
dotykat holou rukou jeho téla ani vlhkych ¢asti odévu, pokud nebyl elektricky proud vypnut.
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Hofi-1i postizeny (Saty) uc¢inkem elektrického proudu nebo z jiné pticiny, hasi se po vypnuti
elektrického proudu suchou latkou, nejlépe vSak nehoflavou pokryvkou. Po vyprosténi z
obvodu elektrického proudu je zachrance povinen poskytnou prvni pomoc az do ptichodu
Iékate. Zachrance se nezdrzuje oSetifovanim poranéni, jako je bézné krvaceni, zlomeniny,
popaleniny. Soustfedi se pouze na rany, které krvaci silné z tepny, kam pfilozi prozatimni
stlacujici obvaz. U postizeného, ktery nedychd, musi ihned zah4jit, a az do ptichodu lékare
udrzovat, umélé dychani.

Zasady poskytnuti prvni pomoci pri bezvédomi

. Zjistéte, zda je postizeny v bezvédomi (vyzkousejte vice podnétl: osloveni, bolest) a
pokud postizeny nereaguje, jde o bezvédomi.

. Bezvédomého ulozte na zada na tvrdou podlozku. Pod hlavu nic nepodkladejte!

. Zpriachodnéte dychaci cesty. Postizenému zaklonite hlavu, povytahnéte jazyk, predsunte

dolni Celist.
. Pokud postizeny neza¢ne dychat, ihned zahajte resuscitaci.

Zasady poskytnuti prvni pomoci pri popaleni

Popaleni je zavazné poranéni, které vyzaduje témét vZdy nemocni¢ni oSetfeni. I u malého
popéaleni, zejména v détském véku, se miize rychle vyvinout Sok z popaleni. Dilezité je
zachovat co nejvétsi Cistotu, nedotykat se rany a chranit ji pfed znecisténim. Popaleniny 1. a II.
stupné mensiho rozsahu Ize chranit ¢istou proudici vodou (15-20 minut).

. Uhaste ohen, vyprostéte zranéného a piivolejte 1€kaiskou pomoc.

. Nepodceniujte i malé popaleni, nebot’ pii ném mohlo dojit k nadechnuti plamene, které
je vzdy zivotu nebezpecné.

. Od¢v priskvareny ke kizi nestrhavejte. Ohotely odév odstraite tak, abyste se co
nejméné dotykali popéalené kize.

. Co nejdiive sejméte té€snici a zaSkrcujici ¢asti odévu a predméty (hodinky, naramky,
prsteny).

. Kozni puchyie nikdy nepropichujte a nestrhavejte!

. Pfi castecném popaleni obliceje, krku a rukou se snazte poranénou pokozku ochladit,

nejlépe pod tekouci pitnou vodou chladnou do 15 °C. Ochlazujte do Gstupu bolesti, ale ne déle
nez 20 minut, aby nedoslo k podchlazeni zranéného (pozor na podchlazeni zejména u malych
deéti).

. Popalenou cast téla zabalte do Cisté sterilni tkaniny a volné zavaZzte.

. Zajistete protiSokova opatieni (ticho, teplo, tiSeni bolesti, transport).

. Popalenym nedavejte jist, u vétSich popalenin ani pit.

. Po poskytnuti prvni pomoci zranéného neprodlené transportujte vleze za trvalého

dozoru do nemocnice.
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Zasady poskytnuti prvni pomoci pri krvaceni

Rozeznévame tii druhy krvaceni:

. tepenné: jasn¢ ¢ervena krev vystiikuje z rany,
. zilni: tmavé Cervena krev z rany vytéka,
. vlasecnicové: krev z rany pouze prosakuje.

Kazdé krvaceni je nebezpecné a tepenné krvaceni pfimo ohrozuje Zivot! Proto je nutné tepenné
krvaceni zastavit.

. Prsty stlacte tepnu nad krvacejici ranou tak, aby krev ptestala vystfikovat.

. Nad mistem krvaceni pfilozte na stlacenou tepnu zaSkrcovadlo (Siroky gumovy pruh,
opasek, hadice, ptip. provaz apod.), které utahnéte a zapiste Cas piilozeni.

. Pokud jde o poranéni ruky ¢i nohy, koncetinu zvednéte do vysky.

. Na ranu pftilozte sterilni obvaz a pevné ho uvazte, aby neprosakoval.

. Pfi poranéni hlavy tepenné krvaceni nikdy nezastavujte tlakovym obvazem! Piekryjte
je pouze béznym, zesilenym obvazem.

. Podle moznosti znehybnéte postizenou oblast.

. Ranu a celkovy stav postizené¢ho neustale kontrolujte.

. Zajistéte protiSokova opatteni (ticho, teplo, tiSeni bolesti, transport).

. PostiZzeného co nejrychleji prevezte za doprovodu do nemocnice.

Zasady poskytnuti prvni pomoci pri zlomeninach

Zlomenou koncetinu nerovname, nenapravujeme, ale znehybniujeme piiloZzenim pevného
pfedmétu pomoci obvazu napi. dlahy, pravitka, dievéné tyce apod. Zachazime pfitom s
koncetinou opatrn¢, aby nedoslo k posunuti ilomku kosti a dalSimu poskozeni.

Pti oteviené zlomeniné postupujeme stejné, otevienou ranu piekryjeme mulem a pfevazeme.
Mame-li podezieni na poSkozeni patefe, postizenym nehybame, nepodkladame jej atd.
Neprodleng zajistime odborny pfevoz do nemocnice, popf. k 1ékafi.

Jak se pozna zlomenina?

. zmeéna tvaru koncetiny (zkraceni ¢i pokfiveni),
. nepiirozena pohyblivost koncetiny,

. ktupani kostnich tlomkt pii pohybu,

. silné bolestivost v oblasti zlomeniny pfi pohybu,
. otok v misté zlomeniny s krevnim vyronem,
. roztrzeni kize, krvaceni, nékdy 1 vy¢nivajici kost.
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Zasady poskytnuti prvni pomoci pri Soku

Sok vede k selhani a neléci-li se, pak 1 ke smrti. Nezaménujte s hovorovym ,,ma z toho Sok*
nebo ,,to je Sokujici®.

. pri¢iny Soku: velkéd krevni ztrata, srde¢ni infarkt, popaleni, otrava, alergicka reakce,
prudky zanét, kolikové bolesti, n¢které tirazy bez zjevné ztraty krve apod.,

. vznik Soku podporuji: bolest, unava, vyCerpanost, strach, horko, chlad apod.,

. priznaky Soku jsou postupné: neklid, pfehnand nebo nedostatecna reakce na bolest,

napadnd bledost, chladna kiize a studeny pot po celém téle, zrychleny hmatny tep postupné
mizi, zizen, zvraceni, netecnost, bezvédomi, zhrouceni krevniho obéhu s postupnou zastavou.

Proto je nutné zah4jit nésledujici protiSokova opatieni.

. Zastavte krvaceni.

. Zajistéte dostatecné dychani.

. Postizeného ulozte do protiSokové polohy: ulozte na zadda a dolni koncetiny zvednéte
asi 50 cm nad zem.

. Postizené¢ho uklidiiujte a tiste jeho bolest.

. Chraiite jej pted prochladnutim nebo naopak prehfatim.

. Zize tite otiranim ust mokrou tkaninou &i houbou. PostiZzenému nikdy nedavame jist
ani pit!

. Zajistéte pfevoz do nemocnice.

. Po celou dobu jednejte klidné a s rozvahou, zajiSt'ujte postizenému klid.

r

Zasady poskytnuti prvni pomoci pri poranéni oci
Cizi téleso v oku

. Pfi zaneseni ciziho téliska do spojivkového vaku Setrné toto télisko odstraiite smotkem
vaty nebo okrajem vlhkého kapesniku a oko vyplachnéte ¢istou vodou.

. Cizi telisko zaseknuté v rohovce se nepokousejte odstranit, ptilozte kryci obvaz a
postizeného odeslete k odbornému oSeten.

Poleptani oka

. Pti poleptani oka (louhy, kyselinami) proved’te ditkladné vyplachovani oka vodou.
. PtilozZte kryci obvaz pies obé€ oci a odeslete zranéného k odbornému oSetieni.

. Tupa poranéni oka, trznd poranéni vicka

. PtilozZte kryci obvaz a odeSlete zranéného k odbornému oSetfen.

Zasady poskytnuti prvni pomoci pri otravé oxidem uhelnatym

. Pti zachran€ postizeného ze zamoteného prostoru zajistéte svoji vlastni bezpecnost.
. Postizeného co nejrychleji vyneste ze zamoieného prostiedi.
. Pokud je postizeny v bezvédomi, uloZte jej na zada na tvrdou podlozku.
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. Bezvédomi bezprostiedné ohrozuje zivot, proto co nejrychleji zajistéte dostate¢né
dychani, zprichodnéni dychacich cest (umélé dychani nebo dychani, spojené s nepiimou
masazi srdce).

. Postizeného vzdy ptfevezte do nemocnice, a to i v piipadé lehci otravy, kdy je postizeny
pfi védomi.

Zasady poskytnuti prvni pomoci pri otravach jedy nebo zasaZeni chemickou latkou
Nadechnuti koutovych zplodin hoteni, vypart silnych kyselin a jinych chemicky agresivnich
latek poskozuje plice. Miize mit vazné az kritické nasledky. I u postizeného pti védomi muze
jit o zavazné poskozeni plic, které se bezprostiedn¢ po nadechnuti nemusi projevit. Prvni
piiznaky se mohou projevit az po n¢kolika hodinach az dnech po nadechnuti zdravi skodlivych
a jedovatych latek.

Ptriznaky poskozeni plic: pokaslavani, drazdivy kasel, zrychleni dechu, poceni, celkova slabost
az malatnost, pocit dusnosti.

Pti otravé jedy nebo zasazeni chemickou latkou postupujte podle ndvodu umisténého na obalu
vyrobku.

. Za podminek bezpecnosti zachrance postizeného vyprostéte ze zamotfeného prostiedi
na ¢isty vzduch.

. Je-li postizeny v bezvédomi a nedycha, zahajte ihned umélé dychani a ozivovani (postup
je shodny jako pfi prvni pomoci pii bezvédomi).

. Postizeného ulozte do vodorovné polohy, odstraiite nebo uvolnéte odev, ktery brani
volnému dychani (knofliky, kravata apod.).

. Zajistéte transport do nemocnice.

V Krométizi 31. 8. 2020 Mgr. Jana Vitkova

feditelka Skoly
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Piiloha €. 2 Pokyny v oblasti alkoholu a omamnych a psychotropnich latek

Zpracovano podle metodického doporuceni k primarni prevenci rizikového chovani
u déti a mladeze (MSMT ¢&.j.: 21291/2010-28)

1. VSsichni pedagogové (i ostatni zaméstnanci Skoly) maji oznamovaci povinnost vici
rediteli/feditelce Skoly, jestlize zaznamenaji, Ze student/studentka vstupuje do Skoly nebo na
pracovisté¢ mimo budovu $koly, kde probiha vyuka, nebo na akci organizovanou Skolou pod
vlivem alkoholu, OPL nebo jedt a takovych latek, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci
napodobuji, dale ze student/studentka poziva, donasi, ptfechovava nebo distribuuje alkohol,
OPL nebo jedy a takovée latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuyji.

2. Vedouci studijni skupiny seznamuji studenty/studentky na zac¢atku Skolniho roku se
zakazem pozivani, noSeni, pfechovavanim a distribuci navykovych latek v prostorach skoly
v dobé& vyucovani, ale i pfi mimoskolnich akcich a aktivitach (vylety, exkurze, kurzy, zjmové
aktivity). Zékaz plati i na vstup do $koly nebo na pracovisté mimo budovu skoly, kde probiha
vyuka, nebo na akci organizovanou Skolou pod vlivem alkoholu nebo OPL. Tato upozornéni
jsou i soucasti pouceni o BOZ pted kazdou akci organizovanou skolou.

3. Studenti/studentky jsou zarovenn vzdy seznameni v souladu se Skolnim fadem se
sankcemi, které je v této oblasti mohou postihnout.

I. Opatreni v pripadé nalezu navykové latky v prostorach Skoly:

1. Latku nepodrobovat Zadnému testu.

2. Informovat vedeni $koly spolu s pisemnym zaznamem.

3. O nalezu vyrozumét Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi latky.

4. V ptipad€é Casove piekazky na strané policie, vlozit latku za pfitomnosti dalSiho
pracovnika s pouzitim ochrannych pomiicek (rukavice) latku do obalky, napsat datum, ¢as a
misto nalezu.

S. Obalku prelepit a ptelep opatfit razitkem Skoly a podpisem a uschovat do trezoru.

6. Nasledné latku predat policii CR.

I1. Opatreni v pripadé€ nalezu navykové latky u studenta/studentky:

1. Zabavit latku.

2. Latku nepodrobovat Zadnému testu.

3. O nalezu vyrozumét vedeni Skoly.

4. V piitomnosti feditele/feditelky Skoly nebo jeho/jejiho zastupce/zastupkyné sepsat

o nalezu zaznam s vyjadfenim studenta/studentky, u kterého/které byla latka nalezena, datum,
misto a ¢as ndlezu a jméno studenta/studentky. Zapis podepiSe i student/studentka, u
kterého/které byla OPL nalezena. Kopii zédpisu piedat Skolnimu metodikovi prevence a
vedoucimu studijni skupiny. V ptipad¢, Ze zapis odmita student/studentka podepsat, uvede se
tato skute¢nost do zapisu.

S. Vyrozumét Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi latky.

6. V piipadé, ze je latka nalezena u studenta/studentky, ktery/a se ji intoxikoval/a, pfedat
latku pfivolanému lékati.
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I11. Opatieni v pripadé konzumace navykové litky studentem/studentkou:

1. Odebrat za ptitomnosti dal§i osoby a s pouzitim ochrannych pomicek navykovou latku
studentu/studentce, zabranit mu/ji v dalsi jeji konzumaci.

2. Posoudit, zda studentu/studentce nehrozi akutni nebezpec¢i. V pfipadé ohrozeni na
zdravi

a zivot¢ zajisti $kola nezbytnou pomoc a vola I¢kai'skou sluzbu prvni pomoci a vyrozumi Policii
CR

3. Jestlize akutni nebezpe¢i nehrozi, sepsat zdznam s vyjadifenim studenta/studentky,
vyrozumét vedeni Skoly, zdznam piedat metodikovi prevence (kopii zdznamu vedoucimu
studijni skupiny).

4. Pokud student/studentka je pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky, je
povinen/na opustit budovu skoly.

5. Z konzumace navykovych latek skola vyvodi sankce stanovené skolnim fadem.

6. Distribuce névykovych latek je protipravnim jednanim. Mnozstvi, které

student/studentka distribuuje, neni nijak rozhodujici. V ptipadé divodné podezieni na distribuci
navykovych latek ve $kole, vyrozumi pracovnik Policii CR.

7. Ptechovavani navykovych latek je také vzdy protipravnim jedndnim. Mnozstvi, které
v danou chvili u sebe student/studentka ma, je rozhodujici pro posouzeni, zda se jedna
o piestupek nebo trestny &in. Proto je tieba vzdy ihned vyrozumét Policii CR, zkonzultovat s ni
dalsi postup. Nelze provadét osobni prohlidku studenta/studentky a jeho véci.

V. Opatieni v pripadé diivodného podezreni, Ze néktery student/studentka ma navykové
latky u sebe:

1. Redeni spada do kompetence policie CR, vyrozumét tedy bezodkladn& Policii CR,
zkonzultovat s ni dalsi postup.
2. Izolovat studenta/studentku do piijezdu policie od ostatnich studenti/studentek,

student/studentka je pod dohledem pedagogického pracovnika.
3. U studenta/studentky v zadném piipadé neprovadét osobni prohlidku nebo prohlidku
jeho véci!!!

Pokyny v oblasti alkoholu a omamnych a psychotropnich latek byly projednany pedagogickou
radou 23. 8. 2022.
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Zaznam o vyskytu navykove latky / Zaznam o konzumaci navykove latky

Nalez navvkoveé latky:

Diatumm: Cas:

MWlisto

Jméno pedagogickeho pracovnika:

Student je; anoine jméno studenta, tiida

< ohladovatel skutednosti

< pfechovavatel latky

< konzument latkey

< distributor lathky

Dalsi piitomné os oty

Popis situace:

Od koho ma student nawy kowvou 1&tku:

Fopis situace z pohledu pedagoga:

Wy jadieni studenta:

Malez byl uloZen do trezory Skoly (datum, ¢as, svédek):

QOznameni skuteénosti: anc/ne datum ajméno (kdo, komu)

< Zgkonnému Zastupci

Skutetnost byla = fediteli Skaly (zastupkyni feditele Skoly)
oZnamena; = Policii ©R

= O5FPOD

V pifipadé konzumace navykoveé latky:

Byla piivolana lekafska sluzba prmi pomoci; AMO - NE
Student byl schopen pokraovat we wugovani: AMO - NE
ding fegeni:
39
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Priloha ¢. 3 Skolni program proti Sikanovani

Zpracovano podle metodického doporuceni k primarni prevenci rizikového chovani u
déti a mladeze (MSMT &.j.: 21291/2010-28) a Metodického pokynu ministryné $kolstvi,
mladeZe a télovychovy k prevenci a feSeni Sikany ve Skolach a Skolskych zarizeni (¢.j.
MSMT-21149/2016)

Skola je zodpovédna za bezpeénost studentll, ma povinnost chranit je pred nasilim. P¥i Sikand
jde vzdy o projev patologickych mezilidskych vztaht.

Pedagog musi Sikanovani mezi studenty/studentkami neprodlen¢ fesit a kazdé obéti poskytnout
okamzitou pomoc. Uc¢itel, kterému bude znam piipad Sikanovani a nepfijme v tomto ohledu
zadné opatieni, se vystavuje riziku postihu pro neoznameni, ptipadné nepiekazeni trestného
¢inu, nadrzovani ¢i schvalovani trestného ¢inu, v krajnim ptipade i podnécovani k trestnému
¢inu.

Za Sikanu povaZujeme

Jakékoliv chovani, jehoz zamérem je ublizit, ohrozit nebo zastrasovat studenta/studentku,
popriipade skupinu studenti. Cilené a opakované fyzické ¢i psychické utoky vici jedinci, ktery
se neumi ¢1 nemuze branit. Napf.: urdzeni, posmivani, nadavky, pomluvy, vydirdni, biti, ni¢eni
a manipulace svécmi (hazeni, schovavani, brani, ...), nuceni k ponizujicim c¢innostem,
nasilnické ptikazy, vy€lenovani z kolektivu, Gtoky pomoci e-mailu, SMS zprav...

Piimé a neprimé (varovné) znaky Sikanovani mohou byt:

° Student/studentka je o pfestavce sdm, chodi do Skoly tésné pied zacatkem vyucovani,
do tfidy tésné€ pred zvonénim nebo az s ucitelem/ucitelkou.

Vyhledava blizkost uciteld.

Zhorseni prospéchu, nadmérna absence.

Ma v neporadku své skolni potieby — poSkozené, Spinavé, rozhdzené.

Odfenina, modfiny, zranéni.

Nejistota, ustraSenost pii vystoupeni pred tfidou.

Student/studentka je smutny/a, nest'astny/a, depresivni.

Od ostatnich studentli je ¢astovan posmésky, kritikou, nadavkami, hrubymi zerty. Je
télesné napadan, agresi neoplaci. Dostava panovacéné piikazy a podtizuje se jim.

Stadia Sikanovani:

1. Zrod ostrakismu

Mirné, nejcastéji psychické formy nasili, postizeny je neoblibeny, neuznavany. Ostatni ho
odmitaji, pomlouvaji, je terCem vtipt.

2. Fyzicka agrese

Provadi ji agresivni jedinec nebo je ,,ventilem* celé tfidy pti odreagovani napéti. V zatézovych
situacich tfidy totiz za¢nou ostrakizovani Zaci slouzit jako hromosvod.

3. Vytvoreni jadra

Ve tiid€ vznikne skupina agresorti, ktefi zacinaji spolupracovat. Nahodné Sikanovani se méni
na systematické.

4. VétSina prijima normy

Vétsina tiidy piijimé chovani agresort jako normu. I mirni a ukaznéni studenti se pod tlakem
skupiny aktivné Gcastni tyrani spoluzaka.

5. Totalita
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Studenti tiidy jsou rozdéleni na agresory a postizené. Sikanovani se stiva skupinovym
programem.

Komponenty programu

1. Zmapovani situace — analyza a evaluace

Vedouci studijni skupiny v pribéhu skolniho roku sleduje vztahy mezi studenty ve tfidé.
V piipadé podezieni na Sikanu oznami tuto skutecnost Skolnimu metodikovi prevence, ktery
zajisti sociometrické Setfeni.

2. Motivovani pedagogii pro zménu

Pedagogové by méli znat pfimé a nepiimé signaly Sikanovani, rozpoznat rozdily mezi
Skadlenim a Sikanovanim. Sezndmeni se skutecnym stavem Sikany by mélo byt zakladnim
motiva¢nim prvkem pro jeji feSeni.

3. Spole¢né vzdélavani a supervize

Skolni metodik prevence (dale jen metodik) se pravidelné vzdélava v otazkach prevence a
feSeni Sikany. Dilezité informace predava ostatnim pedagogiim v ramci pedagogickych rad.
Dobra komunikace mezi pedagogy umoziuje pruzn¢ reagovat v krizovych situacich. Priibézné
je dopliovana knihovna metodika odbornymi publikacemi, které jsou k dispozici i ostatnim
pedagogtim. Skolni metodik prevence se pravidelnd téastni setkani SMP v KPPP v Kromé&fiZi.

4. UZsi realiza¢ni tym

< Reditel Skoly

Skolni metodik prevence
Vychovny poradce
Skolni psycholog

A A A

Spole¢ny postup pri FeSeni Sikanovani — Krizovy plan

a) Situace, které §kola zvladne ieSit sama

< Pokud maji pracovnici Skoly, Zaci/studenti ¢i jejich rodi¢e podezieni na Sikanu,
neprodlend tuto skute¢nost oznami metodikovi prevence. Zaci/studenti k tomu mohou vyuzit i
schranku divéry ve studovné.

< Metodik prevence informuje feditele Skoly.

< Tiidni ucitel s metodikem prevence zahaji Setfeni:

-rozhovor s témi, ktefi na Sikanovani upozornili
-nalezeni vhodnych svédkt

-individualni rozhovor se svédky

-zajiSténi ochrany ob&étem

-pfedbézné vyhodnoceni a volba za dvou typii rozhovoru

. rozhovor s obétmi a rozhovor s agresory (metoda usmifeni

. rozhovor s agresory (metoda vnéj$iho natlaku)

-realizace vhodné metody (usmifeni, vnéjsi natlak)

< Metodik prevence prub¢h Setfeni zapisuje a zapisy archivuje.

< Metodik prevence informuje pribézné Feditele Skoly o vysledcich Setfeni.
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< O vysledcich Setieni a preventivnich opatienich je informovan rodi¢ (obéti i agresora)
Feditelem Skoly za ptitomnosti metodika prevence a vedouciho studijni skupiny
< Vedouciho studijni skupiny navrhuje naslednd vychovna opatfeni pro potrestani
agresortl (podminéné vylouceni a vylouceni ze skoly)
< Vedouci studijni skupiny, metodik prevence a vychovny poradce spolupracuji pii
tvorbé intervencniho programu pro tfidu, kde byla prokazana Sikana.
< Metodik prevence informuje vSechny ucitele, ktefi ve tfidé uéi o interven¢nich
postupech.
< Metodik prevence dale sleduje riznymi metodami situaci ve tiidé.

b) Pokrocila stadia Sikany

< Okamzitd zachrana obé¢ti, zastaveni skupinového nésili zaméstnancem Skoly, ktery byl
svédkem takového jedndni.

< Zaméstnanec Skoly informuje neprodlené metodika prevence, ten informuje reditele
Skoly nebo zaméstnanec Skoly informuje piimo reditele Skoly

< Pomoc a podpora obéti je zajisténa Skolnim psychologem piip. metodikem prevence,

Vv piipad¢ potieby ptivolani rychlé Iékarské pomoci, tak ucini ithned zaméstnanec Skoly, ktery
byl svédkem uddlosti.

< Metodik prevence zajisti zabranéni domluvé agresort na kiivé skupinové vypovédi.

< Rychly postup pii vySetiovani — svolani schizky feditel Skoly, vedouci studijni
skupiny, vychovny poradce, metodik prevence, Skolni psycholog — domluva na postupu pii

vySetiovani.

< Reditel §koly poda oznameni na policii CR

< Metodik prevence navaze kontakt s externimi odborniky na Sikanu - PPP, SVP.

< Reditel $koly informuje rodie obéti i agresora.

< Vysetiovani je v ptipadé¢ moznosti vedeno S externimi odborniky na Sikanu, v kazdém
ptipad¢ za ptitomnosti metodika prevence a Feditele Skoly.

< Ulozeni vychovného opatteni po projednani v pedagogické radé (dle zévaznosti:
podminéné vylouceni, vylouceni studenta ze Skoly).

< Reditel $§koly podle zavaznosti situace umozni agresorovi individualni vychovny plan,

Vv ptipad¢ potieby metodik prevence nebo skolni psycholog zprostfedkuje agresorovi péci PPP,
SVP ¢i psychiatra.
< Skolni psycholog zprostiedkuje obéti odbornou psychologickou &i psychoterapeutickou

péci.

< Vedouci studijni skupiny, metodik prevence a vychovny poradce spolupracuji pfi
tvorbé intervencniho programu pro tfidu, kde byla prokazéana Sikana.

< Metodik prevence informuje vSechny ucitele, ktefi ve tfidé uéi o interven¢nich
postupech.

< Metodik prevence dale sleduje riznymi metodami situaci ve tiidé.

C) Sikana zamé&fena na utitele
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< Pokud ma pedagog podezieni na Sikanu své osoby nebo kolegy, neprodlené tuto

skuteénost oznami Fediteli §koly. Zaci/studenti mohou toto uinit i anonymné prostiednictvim
schranky davéry ve studovné.

< V piipadé bezprostiedniho ohroZeni si pedagog zajisti pro sebe bezpeci (napt. odejde
ze tiidy, pfivola si pomoc...) a pozada o spolupraci jiného kolegu nebo vedeni Skoly pro
zajiSténi dohledu ve tiide, piipadné izolaci agresora a zajiSténi bezpeci pro ostatni studenty,
vyzaduje-li to situace.

< Pomoc a podpora obéti je zajisténa Skolnim psychologem, feditelem Skoly piip.
metodikem prevence, Vv ptipad¢é potieby pfivolani rychlé lékaiské pomoci, tak ucini ihned
zaméstnanec Skoly, ktery byl svédkem uddlosti.

< Reditel $koly ve spoluprici s metodikem prevence a vychovnym poradcem zahaji
Setieni.
< V ptipadé kyberSikany zajisti Feditel Skoly odstranéni kompromitujicich informaci

z kyberprostoru.

< Reditel $koly informuje Policii CR.

< Ulozeni vychovného opatieni po projednani v pedagogické radé (dle zavaznosti:
podminéné vylouceni, vylouceni studenta ze Skoly).

< Reditel $koly podle zavaznosti situace umozni agresorovi individualni vychovny plan,
Vv piipadé potfeby metodik prevence nebo skolni psycholog zprostifedkuje agresorovi péci PPP,
SVP ¢&i psychiatra.

< Skolni psycholog zprosttedkuje obéti odbornou psychologickou &i psychoterapeutickou
péci

< Vedouci studijni skupiny, metodik prevence a vychovny poradce spolupracuji pii
tvorbé interven¢niho programu pro tfidu, kde byla prokdzéana Sikana.

< Metodik prevence dale sleduje riznymi metodami situaci ve tiidé.

6. Primarni prevence v tfidnickych hodinach

V pribéhu Skolniho roku vedouci studijni skupiny, sleduji vztahy ve ttidé€, podili se na jejich
rozvoji a celkovém zlepSeni klimatu. Studenti jsou pouceni o tom, co je a neni Sikana a na koho
se mohou piipadné obratit (vedouci studijni skupiny, metodik prevence, vychovny poradce,
vedeni Skoly, skolni psycholog).

7. Primarni prevence ve vyuce

Problematika Sikany je =zalenéna zejména ve vyuCovacich pfedmétech pedagogika,
psychologie, dramaticka vychova.

8. Primarni prevence ve $kolnich i mimoSkolnich programech mimo vyucovani

Skola vytvaii a zajistuje pro studenty programy na podporu sebevédomi, komunikace,
programy posilujici zapojeni vSech studentii do aktivit tfidy a Skoly.
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9. Ochranny reZim

Skolni fad stanovi pravidla chovani studenti ve $kole, zakazuje nasili vici spoluzaktim a
stanovi zpusob potrestani. V souladu s pracovnim fadem je zajistén dohled pedagogi pred
zaCatkem vyucovani a o prestavkach.

10. Skolni poradenské sluzby

Vychovny poradce: Mgr. Andrea Dittrichova
Tel. 571 428 733
E-mail: a.dittrichova@ped-km.cz

Psychologické poradenstvi: Mgr. et Mgr. Hana Suslikova
Tel.739 321 625
E-mail: h.suslikova@ped-km.cz

Skolni metodik prevence: ~ Mgr. Jaroslava Buchalova
Tel. 571 428 749
E-mail: j.buchalova@ped-km.cz

Kontakty a konzulta¢ni hodiny poradenskych pracovnikiti pro dany $kolni rok jsou uvedeny na
webovych strankach Skoly.

11. Spoluprice se specializovanymi zarizenimi

vvvvv

Skolni program proti $ikanovani byl schvélen pedagogickou radou 25. 8. 2025

Mgr. Jana Vitkova Mgr. Jaroslava Buchalova
treditelka Skoly Skolni metodicka prevence
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Piiloha ¢. 4 Pokyny v pripadé kradeZe a vandalismu

Zpracovano podle metodického doporuceni k primarni prevenci rizikového chovani u
déti a mladeze (MSMT ¢&.j.: 21291/2010-28)

1. V souladu se skolnim fadem jsou studenti/studentky pouceni o riziku odcizeni cennych
predmétii, které piinaseji do Skoly, a upozornéni/y na nevhodnost noSeni predmétl, jez
nesouvisi s vyucovacim procesem. Ucitelé v ptipadé potieby studentim/studentkdm umozni
docasnou uschovu téchto cennosti na zabezpeceném misté.

2. V souladu se $kolnim fadem jsou studenti/studentky upozornéni/y na skutecnost, zZe
kazdy/a je odpovédny/a za skodu, kterou svym jednanim zptisobil/a, a proto po ném bude $kola
pozadovat nadhradu.

) V ptipadé Skody vzniklé spoluzékovi/spoluzacce nebo pracovnikovi/pracovnici Skoly
se preferuje vypotradani ptimo s dotcenou osobou tak, aby dosSlo k napravé vztahu mezi
poskozenym a zlod¢jem.

) Pti vzniku Skody na Skolnim majetku je pofizen zdznam a hledan vinik. V ptipadé
odhaleni vinika Skola vymah4 néhradu Skody na ném. Pokud nedojde k dohodé o néhrad¢
Skody, vymaha se tato nahrada soudni cestou.

3. V souladu se skolnim fddem jsou studenti/studentky upozornéni na sankce, které skola
pouzije V ptipad€, Ze studentu/studentce prokaze kradez nebo vandalismus v budové skoly,
Vv zafizenich mimo Skolu, kde se realizuje vzdélavani, nebo na akcich organizovanych skolou.

4, Vsechny studenty/studentky vést k tomu, aby si vS§imali/y protipravniho jednani a
okamzité o ném informovali/y pedagogické pracovniky.

5. U kazdého podezieni o vyskytu kradeze a vandalismu musi byt vzdy informovan/a
tfeditel/ka Skoly.

6. Kazdou nahlaSenou kradezi se zabyvat, av§ak Skola nema pravo ,,vySetfovat*.

Postup:

a) Ohlasit kradez (vandalismus) uciteli/ucitelce, pracovnikovi/pracovnici $koly.

b) Poridit zdznam o kradezi (vandalismu) a jejim Setfeni, v¢etné vypovédi poskozeného,

zdaznam piedat metodikovi prevence, kopii zdznamu vedoucimu studijni skupiny (obsahuje
informace: kdo-kdy-kde-jak-pro¢-¢im)

c) Informovat feditele/feditelku Skoly o vyskytu kradeze (vandalismu)

d) V piipadé skody nad 5.000 K& nebo v piipadé vloupani nahlasit udalost na Policii CR.
Na policii taktéz ohlasit kradez/vandalismus v pfipadé, Ze to poskozeny/a nebo jeho/jeji
zékonny zéastupce zada, piestoze se nejedna o ptipady vymezené ve veté prvni.

e) Ulozeni vychovného opatieni po projednani v pedagogické radé (dle zavaznosti:
podminéné vylouceni, vylouceni studenta ze Skoly).

Pokyny v pfipad¢ kradeze a vandalismu byly projednany pedagogickou radou 31. 8. 2020.
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Piiloha €. 5 Krizovy plan Skoly v pfipadé mimoradné udalosti

Krizovy plén je vytvoten v souladu s ustanovenim § 102, odst. 6 zakona 262/2006 Sb.

V platném znéni a zdkona ¢. 239/2000 v platném znéni.

S danou problematikou budou sezndmeni vSichni zaméstnanci i ostatni osoby

vyskytujici se ve Skole. Pouceni zak a studentl provede tfidni ucitel.

VSsichni ucitelé maji povinnost mit v pracovni dob¢ u sebe zapnuty mobilni telefon.

Krizovy §tab Skoly, dulezita telefonni ¢isla a mista:
Krizovy $tab Skoly:

krizovy $tab se schazi v feditelné skoly.

Jméno a pfijmeni, pracovni pozice Mobilni telefonni
¢islo

Mgr. Jana Vitkova, feditelka Skoly 605 292 721

Mgr. Martin Cisaf, zastupce feditele Skoly pro teoretické vyu¢ovani | 731 632 602

Mgr. Andrea Dittrichova, zastupce statutarniho organu 603 880 922

Ludék Helis, skolnik 739 004 856

Diilezita telefonni Cisla:

Integrovany zachranny systém 112

Policie CR 158

Zachranna sluzba 155

Hasi¢sky zachranny sbor 150

Zlinsky kraj 577 043 111

Hlavni uzavér plynu, hlavni vypina¢ elektro, hlavni uzavér vody — viz Evakuacni plan

Obecna doporuceni v pripadé mimoiadné udalosti:

Mimotadnd udélost mlze vzniknout ¢innosti uvnitf organizace nebo muZze byt
oznamena z vn¢jSich zdroj.

V ptipad¢ vzniku jakékoli mimotddné uddlosti (zpravidla pozar, zivelnd pohroma,
vybuch, vniknuti nepovolané osoby, nest'astna udalost apod.) je zaméstnanec, ktery ji
zjisti, povinen bez zbyte¢ného odkladu (pokud to okolnosti umoziuji) toto oznamit
tediteli Skoly nebo nejvySe postavenému zaméstnanci Skoly, ktery je pfitomen,
nevyzaduji-li to okolnosti jinak.

V piipadé pfijeti informace z vnéjSiho zdroje (zpravidla telefonicky, pisemné ¢i e-
mailem), v€etné anonymni zpravy, je povinnost osoby zpravu ptedat fediteli Skoly nebo
nejvyse postavenému zaméstnanci Skoly, ktery je pfitomen. Soucasné s tim provést o
piijmu takové zpravy pisemny zaznam s udaji, kdy byla pfijata, kdo ji podaval, v kolik
hodin byla pfijata a tento zdznam piedat vedoucimu zaméstnanci.
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« Reditel koly nebo nejvyse postaveny zaméstnanec skoly (pokud to vyzaduji okolnosti
tak jakykoliv zaméstnanec skoly, ktery zjisti mimofadnou udélost) na zéklad¢ vlastniho
uvazeni informuje slozky IZS a tidi se jejich pokyny.

« Reditel $koly nebo nejvyse postaveny zaméstnanec $koly piijme okamZité rozhodnuti a
prostfednictvim technickych prostfedkil, nebo jinym zpiisobem, sdéli vzniklou situaci
dalSim zameéstnanciim a osobam zdrZzujicim se v objektu a je-li nutné, natidi evakuaci
objektu.

Evakuace osob pri mimoradnych situacich:
e Evakuaci ridi krizovy §tab Skoly v ¢ele s feditelkou Skoly.
o Evakuaci vyhlasuje feditelka Skoly nebo dalsi ¢lenové krizového stabu.

VyhlaSeni evakuace v dobé, kdy probiha vyuka:

e Pritomny ucitel ve tfidé¢ po vyhlaseni evakuace odvadi po piedem stanovenych
unikovych cestadch vSechny Zaky, studenty mimo budovu na uréena shromazdisté. Urci
zaka/studenta, ktery ptijde jako posledni.

e Evakuované osoby se shromazdi pfed budovou T.J. Sokol Kroméfiz, ulice
1. maje 214/12.

 Reditelka $koly nebo jeji zastupce ve spolupraci s jednotlivymi pedagogy provedou
kontrolu evakuovanych dle seznamti.

Vyhlaseni evakuace v dobé, kdy vyuka neprobiha:

« Zaky/studenti z jednotlivych tfid odvadgji ucitelé, kteii jsou v dané situaci nejbliZe.

o Je urcen zak/student, ktery ptjde jako posledni.

o Piiorganizaci zakl/studentl jsou ndpomocni dalsi ptitomni ucitelé a zameéstnanci skoly.

o Evakuované osoby se shromazdi ptred budovou T.J. Sokol Kroméfiz, ulice
1. méje 214/12.

« Reditelka $koly nebo jeji zastupce ve spolupraci s jednotlivymi uéiteli provedou
kontrolu evakuovanych.

Mozné pripady mimoradnych udalosti:
1. Aktivni uto¢nik ve Skole

Aktivnim uto¢nikem se oznacuje osoba, kterd z riiznych diivodi ma potiebu ublizit lidem ve
svém okoli. Jeho utok pfichazi ne¢ekané a je vétSinou velmi brutélni.

Utok tzv. aktivniho stielce je nahly utok jedince (jedinct), ktery za pouziti zbrani sleduje jediny
cil — usmrtit ¢i zranit co nejvice osob ve svém okoli. Nejcastéjsimi utocniky ve skolach jsou
soucasni nebo byvali studenti. Pedagogicky sbor byl informovan, jaké jsou naznaky vyskytu
mozného utocnika.
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Doporuceny postup, jak zareagovat v piipadé utoku:

UTIKEJTE
o Dostaiite se do bezpeci, pokud jste daleko od utocnika a miizete bezpecné opustit Skolu,
utecte!

e Nevracejte se pro osobni véci!

e Zbavte se v§eho, co na vas miize poutat pozornost a brani vam v pohybu.

o Klice si vezméte s sebou, ale zabrarite cinkdni, chovejte se tiSe.

o Ucitel zklidnuje skupinu, vede ji a organizujte evakuaci.

o Ucitel jde jako prvni, neustale vyhodnocuje situaci a urcuje smér piesunu skupiny.
o Piesouvejte se podél zdi, po vnéjsi stran€ schodisté, pod okny.

e Jdéte sviznou chuzi, jdéte ,,0d krytu ke krytu®.

SCHOVEJTE SE/ZAMKNETE SE

e Pokud nemuzete utéct do bezpeci, je tteba najit bezpecné misto, kam se schovat!

e Okamzité uzamknéte mistnost (pokud to Ize!), kli¢ nechte pootoceny v zamku.

e Ucitel presune zaky/studenty i se Skolnimi taskami do bezpecného prostoru (nejlépe
podél zdi, kde jsou dvefte).

o Pokuste se o bezpecné zabarikadovani dvefi, u¢ebnice na stiil vyskladejte tak, aby nesla
stisknout klika.

e Zatemnéte, vypnéte elektroniku, zhasnéte a ztlumte mobilni telefony.

e Vsichni Zaci/studenti si ve tfidé lehnou na zem co nejdéle od dvefi a chovaji se tiSe,
pedagog je uklidnuje.

« Snikym nemluvte pies dvefe. Utoénik se miize vydavat za zranéného Zaka/studenta
nebo policistu! Zachranafi si k vam cestu najdou!

« Pokud mate moznost, zavolejte na tisiovou linku Policie CR 158 nebo 112 a feknéte,
co se stalo.

e Informujte vedeni Skoly

e Pokud jste jiz jednou ukryti, neopoustéjte dany prostor, vyckejte na policii.

VARUJTE
e Pokud miiZete, oznamte na tisiiovou linku, kde jste a co se tam déje

BRANTE SE
e 'V piipadé, Ze jste ucinili vS§echny vyse popsané kroky a uito¢nik se i1 piesto k vam dostal,
udélejte vSe pro vasi ochran
e 'V pfipad¢ bezprostiedniho ohrozeni bojujte!
e VyuZijte pocetni pfevahy skupiny.
o K boji pouzijte vSe, co mate po ruce.
e Bud'te agresivni, kiicte, utocte na citliva mista.
e Dostaiite zbranl z dosahu uto¢nika.
e V kontaktu s policii dbejte jejich pokynd.

Z bezpedi (nebo jakmile je to mozné) nahlaste udalost — Policie CR 158 na linku IZS 112
(nejdtlezitéjsi informace pro operatora: kde jste a co se d¢je).

48



1. maje 221/10, 767 01 Kromé¥iz

1 VoS . . T tel.: 571 428 731, mobil: 603 811 060
Vyssi odborna skola pedagogicka a socialni e-mail: vospgs.spgs@ped-km.cz, www.ped-km.cz

\l=» aStredni pedagogicka skola Kroméfiz IC: 65269616, ID datové schranky: k34vevz

Informace o titoku se preddvaji varovnym signalem v§em zaméstnanciim $koly
J mobilni telefony — skupinova zprava pies aplikaci WhatsApp

Potom, co na misto dorazi bezpecnostni slozky:
o Zustante v klidu a poslouchejte instrukce.
e Ruce drzte vzdy ve viditelné pozici.
e Vyvarujte se kiiku a divoké gestikulaci.
e Mg¢jte na paméti, Ze pomoc zranénym je na ceste.

2. Nest’astna udalost — pohreSovani, umrti, sebevrazda

Jednd se o nestastnou udalost, ktera bude mit velky dopad na zéky/studenty pedagogické i
nepedagogické pracovniky. Je nutné pocitat s velkym psychickym vypétim, proto je vhodné
utvofit operacni tym z osob, které unesou zatéz, dokazou byt k druhym citlivi, vnimavi a
dokazou pracovat pod tlakem (vedeni skoly, psycholog, metodik prevence, vychovny poradce,
tiidni ucitel apod.)

Doporuceny postup, jak zareagovat v pripadé nest’astné uddlosti:

o Ziskejte dillezité informace a zaznamenejte prubeh udélosti.

o Informujte feditele Skoly nebo nejvyse postavené¢ho zaméstnance skoly.

e Vedeni skoly informuje pedagogicky sbor.

e 'V ptipad¢ umrti — teditel Skoly vyjadii k postoj ustaveni pietniho mista a k ptipadné
ucasti na pohibu.

o Ttidni ucitel, Skolni psycholog, vedeni Skoly kontaktuje zasazené rodiny.

o Ttidni ucitel, Skolni psycholog, metodik prevence nebo vychovny poradce v piipadé
nutnosti zajisti externi spolupracovniky a praci se tfidou obéti.

3. Prirodni katastrofa / Zivelni pohroma

Doporuceny postup, jak zareagovat v piipadé piirodni katastrofy / Zivelni pohromy:

o Sledujte aktudlni meteorologicka hlaSeni a varovani od mistnich krizovych organt.

e Vyuzivejte oficidlni zdroje a aplikace pro informovani o vyvoji situace.

e Vedeni $koly, zamé&stnanci Skoly spolupracuji s mistnimi krizovymi §taby, policii, hasic¢i
a dal$imi zadchrannymi slozkami.

e dodrzujte jejich pokyny mistniho krizového $taby, policie, hasi¢l a dalSich zachrannych
slozek.

« Ucitel informuje zaky/studenty — vysvétli, co se bude dit, a ujistéte je, Ze jsou v bezpeci.

e Pokud je Zivelna pohroma nevyhnutelna, bude provedena evakuace Skoly — viz. ptiloha
¢.1 Evakuacni plan Skoly.

« Reditel $koly nebo nejvyse postaveny zaméstnanec Skoly informuje rodice —
prostiednictvich webovych stranek Skoly, Skolni aplikace Bakalaf, v pfipadé
neodkladné situace napft. e-mail, SMS nebo telefon pro rychlé sdéleni.
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4, Teroristicky ¢in — anonymni oznameni o uloZeni bomby, obdrZeni
9
podezrelé zasilky

Anonymni oznameni o uloZeni bomby

Pokud bude oznadmeni o uloZzeni bomby sd€leno formou telefonatu, je tfeba zapsat znéni o
umisténi a druhu vybus$niny. Pokud bude ozndmeni o ulozeni bomby sdéleno formou
pisemnosti ¢i elektronickou formou, pisemnost uschovame k dalSimu Setieni.

Doporuceny postup jak zareagovat v pripadé anonymniho ozndmeni o uloZeni bomby:

e Podezielého predmétu se nedotykejte a dodrzujte pokyny bezpecnostnich slozek.

« Reditel $koly nebo nejvyse postaveny zaméstnanec $koly (pokud to vyzaduji okolnosti
tak jakykoliv zaméstnanec Skoly, ktery zjisti mimotadnou udélost) na zakladé vlastniho
uvazeni informuje slozky IZS a fidi se jejich pokyny.

« Reditel $koly nebo nejvyse postaveny zaméstnanec $koly piijme okamzité rozhodnuti a
prostiednictvim technickych prostfedkii, nebo jinym zplsobem, sd¢li vzniklou situaci
dal$im zaméstnancim a osobam zdrzujicim se v objektu a je-1i nutné, natidi evakuaci
objektu.

o Reditel $koly nebo nejvyse postaveny zaméstnanec Skoly informuje rodice —
prostiednictvich webovych stranek Skoly, Skolni aplikace Bakalat, v ptipadé
neodkladné situace napft. e-mail, SMS nebo telefon pro rychlé sdéleni.

Doporuceny postup, jak zareagovat v piipadé podezielé zasilky, podezielého piredmétu:

e Zaméstnanec Skoly, ktery dany predmét objevi, ithned informuje feditelku Skoly. Pokud
neni pfitomna, informuje jejiho zastupce.

e Pokud dany pfedmét objevi Zak/student informuje nejbliz§iho zaméstnance.

« Reditelka skoly nebo jeji zastupce zajisti prostor v okoli pfedmétu.

« Reditelka §koly nebo jeji zastupce SMS zpravou informuje o této situaci zaméstnance
Skoly.

o Pokusi se identifikovat zasilku, pfedmét nebo jeho majitele.

« Pokud se to nepodafi, je nutné informovat Policii CR.

e S podezielou zasilkou netfepejte ani nevyprazdiujte jeji obsah.

o Pfed zavolanim na tisfiovou linku, je tieba zvazit skutecnosti, které vedou k nazoru, ze
se jedna o podezielou zasilku nebo predmét.

o Reditel 3koly nebo nejvyse postaveny zaméstnanec $koly informuje rodide —
prostiednictvich webovych stranek Skoly, Skolni aplikace Bakalaf, v piipadé
neodkladné situace napt. e-mail, SMS nebo telefon pro rychlé sdéleni.

Jak poznat podezrielou zasilku:
e neocekavand zasilka od neznamého odesilatele
e vyhruzny text na zasilce
e zapachajici zasilka
o zasilka, u které po otevieni zjistime, Ze obsahuje praSek nebo podeziely predmét
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d. Unik nebezpeé&nych latek p¥i technickych havarii

Doporuceny postup, jak zareagovat:

o Pfizpozorovani havarii s unikem nebezpecnych latek, neprodlené nahlaste toto zjisténi
fediteli Skoly nebo nejvyse postavenému zaméstnanci skoly, ktery je pfitomen piipadné
povérenému zaméstnanci (Skolnik).

e Pokud havarii s unikem nebezpecnych latek zpozoruje Zak/student nahldsi udalost
nejbliz§imu zaméstnanci Skoly, ktery zajisti ohldSeni fediteli Skoly nebo nejvyse
postavenému zameéstnanci Skoly, ktery je pfitomen, piipadné poveéfenému zaméstnanci
Skoly (8kolnik).

o Piitomni ucitelé se postaraji o zavieni a utésnéni oken a dvefi.

o Budova Skoly se bude opoustét az na pokyn IZS.

e Sledujte informace v rozhlase, televizi a mistnim rozhlase.

« Reditel $koly nebo nejvyse postaveny zaméstnanec $koly informuje rodice —
prostiednictvich webovych stranek Skoly, Skolni aplikace Bakalat, v piipadé
neodkladné situace napft. e-mail, SMS nebo telefon pro rychlé sdéleni.

6. Nevolnosti, uzkosti, kieCové stavy a jiné zhorSeni zdravotniho stavu
u Zaki a studenta

Doporuceny postup, jak zareagovat v pripadé nevolnosti, uzkosti, kiecovych stavech a jiném
zhorSeni zdravotniho stavu u Zakii a studentii:

e Vyhodnot'te zdvaZnost situace.

o UloZte zaka/studenta do klidové polohy (protiSokové/ stabilizovana poloha).

e Zajistéte dohled nad zdkem/studentem.

e Vyhledejte pracovnika vedeni Skoly nebo vyucujiciho TV, ktery zajisti dalsi postup.

eV pfipadé nezletilych Zaki je nutné vZdy o vzniklé situaci kontaktovat rodice.

o Povéfeny pracovnik pfivold lékai'skou sluZzbu prvni pomoci, ptipadné zajisti dalsi péci.

V Kroméfizi dne 25. 8. 2025

Mgr. Jana Vitkova
teditelka Skoly
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Postup ucitele pri nevolnosti, uzkosti, ki‘eCovych stavech a jiném zhorSeni zdravotniho
stavu u Zaku a student

PRVNI POMOC

POSTUP UCITELE PRI NEVOLNOSTI, UZKOSTI,
KRECOVYCH STAVECH A JINEM ZHORSENI
ZDRAVOTNIHO STAVU U ZAKU A STUDENTU

&

vyhodnotit ulozit zaka/studenta do zajistit dohled

(protisokova/stabilizovana  53kem/studentem
poloha)

2 ONE)

vyhledat pracovnika povéreny pracovnik v piipade
vedeni skoly nebo  Pfivola lékafskou nezletilych zaku
vyucéujiciho Tv,  sluzbu prvni pomoci, vzdy kontaktovat
ktery zajisti dalsi  pripadné zajisti dalsi zakonného
postup péci zastupce

situace
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Priloha €. 6 PoZarni poplachova smérnice

POZARNiI POPLACHOVA SMERNICE

Dle vyhlagky MV CR &. 246/2001Sb. vymezuiji &innost osob v pfipadé vzniku pozaru.

VyssSi odborna Skola pedagogicka a socialni a Stredni pedagogicka Skola Kromériz
1. maje 221/10, 767 01 Kroméfiz

l. Povinnosti zaméstnance, ktery zpozoruje pozar

Kazdy, kdo zpozoruje pozar, je povinen bezodkladné:

1. Uhasit pozar, jestlize je to mozné, nebo provést nutna opatfeni k zamezeni jeho Sifeni.

2. Ohlasit zjistény pozar a soucasné sdélit, kdo a odkud vola a kde a co hofi:
Hasiéskému zachrannému sboru — ohlagovna pozara tel.: 112 nebo 150

3. Provést nutna opatieni pro zachranu ohrozenych osob.

Il. ZpUsob vyhlaseni pozarniho poplachu

Pozarni poplach se vyhlasuje Skolnim rozhlasem nebo hlasitym volanim
"HORI!"

Ill. Povinnosti po vyhlaseni pozarniho poplachu

1. Vedouci nebo jim povéfeny zaméstnanec je po vyhlaSeni pozarniho poplachu povinen:

a) Zajistit, aby zaméstnanci a zaci, pokud jejich pracovisté neni bezprostfedné ohrozeno
pozarem nebo koufem, pokracovali v praci a neopoustéli sva stanovisté bez vyzvani.

b) Zaijistit, pokud je jejich pracovisté ohroZzeno pozarem, ¢i koufem, rychlou a spofadanou
evakuaci svych zaméstnanc(, student(, ostatnich osob ohroZzenych pozarem a evakuaci
materialu. Evakuace musi byt provedena unikovymi cestami a vychody do volného prostoru
tak, aby byla zaruka, Ze na ohroZzeném pracovisti nikdo nezlstal.

c) Ridit se pokyny velitele poZarniho zasahu.

2. Zaméstnanci i ostatni osoby, které se v dobé pozaru nachazeji v ohrozeném objektu, jsou povinni
fidit se pIné pokyny vedouciho nebo zaméstnance jim ur€eného, popfipadé pokyny velitele
pozarniho zasahu.

IV. Pirehled dtlezitych telefonnich ¢isel

SOS [ _\E"f_ _\i"f_
112 | 1150| |155| |156| |158

Jednotné Hasici Zdravotnicka Mestska Policie
cislo 150 zachranna policie 158
tisnového sluzba 156
volani 155
112
Poruchy / havarie Plyn - hlaSeni poruch .................cccoooe 1239
Elektricky proud - hlaSeni poruch .................... 800 22 55 77
Voda - hlaseni poruch ............cccoooiiiiiiiininn, 573331271
OrganiZace .......ccuiuiiiiiiiiiiieieieeieiieieeaane 571428 731

Zpracoval: Ing. Lubo$ Malanik Schvalila: Mgr. Jana Vitkova
odborné zpusobila osoba v PO feditelka Skoly
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Priloha ¢. 7 Provozni fad budovy
Tento provozni fad budovy Skoly Vyssi odborné Skoly pedagogické a socidlni a Stiedni

pedagogické Skoly Krométiz, 1. maje 221/10 (dale jen ,,objekt™) stanovuje pravidla a zasady
chovani zaméstnancti, zaku, studentd a navstévnikia v objektu.

1. Charakteristika objektu

adresa umisténi objektu: 1.méje 221/10 Krom¢éiiz

druh objektu: objekt obcanské vybavenosti

budova slouzi k provozu Skoly, k poskytovani vzdélavani

informace o pozemku: parcelni Cislo: st. 1319, obec: Kromé&fiz (588296), katastralni
uzemi: Krométiz (674834)

druh pozemku: zastavéna plocha a nadvori, vyméra - 2151 m2

vlastnik objektu: Zlinsky kraj, tfida Tomase Bati 21, Zlin 761 90

hospodafeni se svéfenym majetkem (provozovatel): Vyssi odborna Skola pedagogicka a
socialni a Stfedni pedagogické Skola Kromé&fiz (dale jen VOSPS a SPgS KM)

2. Umisténi objektu

Objekt tvoti jedna historicka budova ve tvaru pismene U a Skolni dviir ve vnitrobloku. Objekt
Skoly je situovan v tésné blizkosti hlavni komunikace 1. méje a bo¢ni ulice Safatikova v centru
mésta.

3. Popis objektu

Objekt je proveden jako podsklepeny tfipodlazni zastifeSeny, ve sttedové ¢asti zvyseny o dalsi
dvé patra, tedy celkem se jedna o pétipodlazni budovu s ptidou. Stiedem budovy prochazi jedno
centrdlni schodisté¢ (1PP-5NP). Budova je pln€ bariérova, objekt nedisponuje vytahem, ani
pozarni tinikovym schodistém.

V planku budovy jsou pouZivana oznaceni:

1PP — 1. podzemni patro (oznaceni mistnosti s 0 na zacatku) - sklepni prostory, kotelna, Satny
zaku a studentll, zazemi uklizeCek

1PP v trovni dvora (oznaceni mistnosti s 0 na zacatku) - télocvi¢na a Skolni knihovna se
vstupem ze dvorni ¢asti vnitrobloku

INP — 1. nadzemni patro (oznaceni mistnosti s 1 na zac¢atku) — vestibul s hlavnim vchodem,
ucebny, kabinety, metodické centrum

2NP - 2. nadzemni patro (oznaceni mistnosti s 2 na zacatku) — feditelna, sekretariat, sborovna,
kuchynka pro zaméstnance, ekonomické oddéleni, ucebny, kabinety, hudebna

3NP - 3. nadzemni patro (oznaceni mistnosti s 3 na zacatku) — aula, ucebny VV, ucebny
informatiky, uc¢ebny, kabinety

4NP - 4. nadzemni patro pouze ve stiedové ¢asti budovy (oznaceni mistnosti s 4 na zacatku) —
ochoz auly, u¢ebny HHN, kabinety, vstup na ptdu

SNP — 5. nadzemni vyvysené patro pouze ve sttedové ¢asti budovy (oznaceni mistnosti s 5 na
zacatku) — uCebna a kabinet dramatické vychovy, vstup na padu
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4. Vstup do objektu a provozni doba objektu
Pristup do objektu je z ulice 1. méje a z ulice Safafikova, pifjezd do vnitrobloku objektu na
Skolni dvir je pouze z ulice Safatikova.

Provozni doba - objekt (Skolni budova) se pro Zaky, studenty, zaméstnance, navstévniky
otevira v pracovni dny v 6.30 hodin a uzavira po skonceni vyuc¢ovani v 18.00 hodin. V patek se
budova Skoly zavira ve 14.00 hodin. V ptipadé¢ kurzii probihajicich o vikendech se tidi provozni
doba objektu dobou kurzu a odemykani a zamykani budovy ma na starost povéteny lektor
kurzu.

Hlavni vstup do objektu je umistén z ulice 1. maje, timto vchodem mohou do budovy
vstupovat zaméstnanci, zaci, studenti a navstévnici.

o Vchod do objektu je monitorovan kamerou se zdznamem. Doba zaznamu je 7 dni,
béhem Skolnich prazdnin 21 dni.

o Hlavni vstup do objektu odemykaji a zamykaji povéteni pracovnici dle rozpisu sluzeb.
Kli¢em od hlavniho vstupu disponuji povéteni pracovnici: Skolnik, uklizecky,
ekonomka, personalistka, feditelka, zastupkyné, zastupce fteditelky, sbormistr,
koordinator kvalifikacniho studia pedagogiky, popf. povéfeni zaméstnanci pro
jednorazové pouziti klice.

o Odchod z budovy je umoznén vSem pouzitim elektronického spinace zamku u dvefi,
Vv ptipad¢ zavady ¢i pozaru pak pouzitim malé kliky u dvefi.

Vstup do budovy je umoznén Zakim, studentim a zaméstnancim Skoly prostiednictvim
elektronickych ¢ipi.

e Evidenci elektronickych Cipil vede povéreny zaméstnanec. V ptipad€ ztraty ¢ipu maji
zaci, studenti, zaméstnanci Skoly povinnost okamzité ztratu ohlasit povéfenému
zaméstnanci, ktery zajisti zneplatnéné prtistupu do budovy Skoly na dany Cip a vyda
novy ¢ip dotéené osobé.

e V piipadé zavady na elektronickém pfistupu nebo pii mimotadné udalosti je mozné
pouZit pro vstup do objektu mechanické klice, které vlastni vySe uvedeni povéfeni pracovnici.

Vstup navstévniki do budovy je umoznén vyhradné ptes videozvonek umistény u hlavniho
vchodu.

e Videozvonek zprostiedkuje kontakt do kancelafe, feditelny, do pracovny zastupkyné a
zastupce fteditelky, na ekonomického oddéleni, ke Skolnikovi, do pedcentra a do
télocvicny.

e Je zakazan nekontrolovany vstup a pohyb cizich osob po budové §koly. Pokud pousti
zak, student, zamestnanec $koly cizi osobu (navstévnika) do budovy skoly, je povinen
ji doprovodit do kancelafe Skoly nebo k pracovnikovi Skoly, za nimZ cizi osoba
(n&vstevnik) ptichazi.

V pripadé hromadnych akei (napf. dnii otevienych dvefi, koncertl v aule, vernisazi,
pfednasek a jinych vefejnych akci), kontroluje vstup cizich osob do budovy Skoly povétena
sluzba u vchodu do budovy a pohyb téchto osob po budové Skolnik nebo jiny povéteny
pracovnik.
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Vstup (vjezd) bo¢nim vchodem z ulice Safaiikova je umoznén pouze s$kolnikovi a
poveéfenym osobam prostiednictvim klice.

e Kli¢em disponuje Skolnik, uklizecky, fteditelka, zastupkyné, zastupce fteditelky,
personalistka, koordinator kvalifikaéniho studia pedagogiky, knihovnice, popf.
povéteni zaméstnanci pro jednorazové pouziti klice.

e U bocniho vchodu je instalovan videozvonek do knihovny a metodického centra, v
soucasnosti ale neni nepouzivan. Vstup do objektu je monitorovan kamerou se
zaznamem. Doba zdznamu je 7 dni, béhem Skolnich prazdnin 21 dni.

e Boc¢nim vchodem je umoznén vjezdem/vyjezd osobnich vozidel do vnitrobloku na
Skolni dvir po pfedchozi domluvé se Skolnikem.

Vstup dodavateli, servisnich pracovnikii a najemci je umoznén hlavnim nebo bo¢nim
vchodem.

e Provozovatelé napojového a jidelniho automatu mohou do budovy vstupovat pies
elektronicky ¢ip hlavnich vchodem.

e Njjemci télocvicny mohou vstupovat do budovy pies elektronicky ¢ip hlavnich
vchodem.

e Nijemce pfenosového zafizeni na stieSe budovy (firma AVONET) disponuje klicem od
bo¢niho vchodu z ulice Safaiikova umoZiiujici piistup zaméstnancim na stiechu
budovy.

e Ngjemce sluZzebniho bytu v INP a ¢lenové jeho rodiny disponuji klicem od hlavniho
vchodu do budovy skoly.

e Ostatni dodavatelé a servisni pracovnici mohou vstupovat do budovy hlavnim vchodem
prostfednictvim videozvonku nebo bo¢nim vchodem po ptfedchozi domluvé se
Skolnikem.

e V pifipad¢ probihajicich stavebnich praci a oprav v budové Skoly zajistovanych
smluvné externi firmou je povétenému zastupci této firmy protokolarné pfedan na dobu
vykonu praci kli¢ od bo¢niho vchodu umoziujici vstup zaméstnancti firmy do objektu.

5. Pohyb osob po objektu
Pohyb osob po budové

e Pohyb zakam, studentim, zaméstnanctiim $koly je umoznén do vSech prostor objektu
véetné Skolniho dvora vyjma pidy a kotelny.

e Na ptdu a do kotelny miize vstupovat pouze Skolnik, topici a povéfeni zaméstnanci,
pfipadné servisni a dodavatelské firmy po pfedchozi domluveé se Skolnikem nebo
feditelkou.

¢ Volny pohyb navS$tévnikii je omezen pouze na vestibul §koly. Do dalsich pater Skoly
je umoznén jen po predchozim ohldseni ptes videozvonek a v doprovodu Zaka, studenta,
zamgéstnance.

e V pripadé hromadnych akei (napt. dnli otevienych dvefi, koncertli v aule, vernisazi,
prednasek a jinych vetejnych akci) jsou stanovena pravidla pohybu osob po objektu pro
danou konkrétni akci pfed jejim kondnim. Pohyb téchto osob po budové kontroluje
Skolnik nebo jiny povéieny pracovnik.
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e Pro akce probihajici v aule plati, pokud neni upraveno pied konanim akce jinak, ze
se umoznuje pohyb navstévniki pouze po schodisti do 3NP, kde se aula nachazi, a 4NP,
kde je umistén ochoz auly, dale se umoziuje vstup do auly, na ochoz auly a do
socialnich zatizenich umisténych kolem schodisté. Do jinych prostor objektu je vstup
zakazan.

e Pro akce probihajici v télocvi¢né plati, pokud neni upraveno pred konanim akce jinak,
ze se umoznuje pohyb navstévnikii pouze po chodbé v INP smérem do télocvicny, dale
vstup do télocviny, nafad’ovny, Saten TV a do socialnich zafizenich umisténych v 1PP
u t¢locvicny. Do jinych prostor objektu je vstup zakazan.

e Pro kurzy DVPP plati, pokud neni upraveno pred kondnim akce jinak, Ze se umoziuje
pohyb navstévnikl pouze po schodisti a chodbach do uéeben, kde vyuka probihd, po
chodbé v INP smérem k napojovym automatiim, vstup do vyukovych uceben a do
socialnich zafizenich umisténych kolem schodisté. Do jinych prostor objektu je vstup
zakazan.

e Pro prijimaci Fizeni na SS plati, pokud neni upraveno pred konanim akce jinak, Ze
uchazec¢tiim o studiu se umoznuje pohyb po budové pouze po schodisti a chodbéch do
uceben, kde pfijimaci zkousky probihaji, po chodbé v INP smérem k napojovym
automatiim, vstup do uceben a do socialnich zatizenich umisténych kolem schodiste.
Do jinych prostor objektu je vstup zakdzan. Doprovazejicim osobam uchazeci je
umoznén vstup pouze do vestibulu.

Vstup do uceben a kabineti a pracoven zaméstnanci

e Ve Skole je zaveden systém generalniho kli¢e. Zamé&stnanci Skoly disponuji klicem
Vv rozsahu jejich pfistupovych prav. Evidenci pfistupovych prav a evidenci klici vede
Skolnik. Rozsah pfistupovych prav stanovuje feditelka.

e Do uceben, kabinetll a pracoven vstupuji zaméstnanci dle ptidélenych ptistupovych
prav.

e Kabinety vyucujicich a pracovny spravnich zaméstnanci se zamykaji. Vstup
umoziuje zaméstnanec, ktery disponuje pfistupovym pravem do dané mistnosti.

e Vstup do jednotlivych uceben a pravidla chovéani v nich se fidi provoznim fadem
kazdé takové ucebny. VSechny ufebny se zamykaji po posledni vyucovaci hodin€ a
oteviraji pfed prvni vyucovaci hodinou. Nekteré u¢ebny jsou uzamknuty po cely den a
vstup do nich umoziuje zaklim, studentim dany vyucujici. Na vyuku cekaji Zaci,
studenti ve spole¢nych prostorach objektu nebo v otevienych ucebnach.

e Vyucuyjici odpovidd po ukonCeni vyuky za vypnuti prezentacni techniky, zhasnuti
svétel, uzavieni oken, vypnuti pouzivanych elektrickych spotiebict.

e Vstup do shorovny a kuchyiiky zaméstnancti maji viichni zaméstnanci. Zakim a
studentim je volny vstup do sborovny a kuchyilkky zak4zan, umoznén je pouze
Vv doprovodu zaméstnance.

e Vstup na sekretariat je Zaklim, studentim a zaméstnanclim umoZznén jen v provozni
dobu sekretariatu.

e Pristup do Saten maji Zaci, studenti a zamé&stnanci Skoly. Evidenci klic od Satnich
skiinek zakd a studentd vede Skolnik, ktery téZ disponuje univerzalnim klicem pro
ptistup do nich pro pfipad mimotradnych udalosti. V piipadé ztraty klic¢e maji zéci,
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studenti povinnost okamzité ztratu ohlasit Skolnikovi, ktery zajisti vyménu zamku a
vydani nového klice dotCené osobé.

6. Evakuace osob

Jako tnikové vychody z objektu a ze §kolniho dvora slouzi hlavni vchod smérem na ulici
1. méje a boéni vstup smérem do ulice Safafikova. Evakua&ni plan $koly je piilohou
Krizového planu Skoly v piipadé mimoiadné udalosti, ktery je soucasti tohoto Provozniho
fadu jako jeho pfiloha €. 4.

Evakuace 0sob se vyhlasuje $kolnim rozhlasem nebo hlasitym volanim HORI. Po vyhlaseni
evakuace vSechny osoby odejdou nejbliz§im tUnikovym vychodem ven z budovy. Poté se
premisti venkovnim prostorem na shromazdisté osob pied hlavnim vchodem. Na chodbéch je
vyvéseny Pozarni evakuacni plan, ve kterém jsou zobrazené evakuaéni trasy a inikové vychody
z budovy. PoZarni evakuaéni smérnice je soucasti tohoto provozniho fadu jako ptiloha ¢. 5.

7. Zajisténi objektu

Na oknech do mistnosti v 1PP situovanych do uli¢nich ¢asti jsou umistény neoteviratelné miize.
Vstupni dvefe do objektu jsou opatifené bezpecnosti cylindrickou vlozkou a elektronickym
zdmkem a vstup do objektu je monitorovan kamerou se zaznamem.

Neékteré prostory objektu jsou zabezpeceny elektronickym zabezpecovacim systémem a
kamerovym dohledem.

Kamery se zaznamem (doba zdznamu je 7 dni, béhem Skolnich prazdnin 21 dni) jsou umistény
u hlavniho vstupu do budovy z ulice 1.maje, v pritjezdu boéniho vstupu z ulice Safatikova,
Vv prostoru $kolniho dvora, ve vestibulu a pfi vstupu do Saten (tato monitoruje prostor schodisté
do Saten, nikoliv prostor samotnych Saten).

Pro vstup navstévniki je pouzivan videozvonek s fotografickym zaznamem osoby, ktera ho
pouzila.

Indikace pozaru je zabezpecena elektrickou pozarni signalizaci rozmisténou v objektu.

8. Bezpecnost provozu a ochrana objektu

Vsechny osoby jsou povinny v objektu dodrzovat ptedpisy bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci (BOZ a BOZP), piedpisy pozarni ochrany (PO) a chovat se tak, aby nedochazelo ke
Skodam na majetku a vybaveni objektu. Kazdy uzivatel objektu je povinen pocinat si tak, aby
nedochazelo ke Skoddm na majetku a zdravi a je odpovédny za Skodu, kterou svym jednédnim
zpusobil.

V objektu je zakazano koufit a manipulovat s otevienym ohném. VSechny osoby jsou povinny
dodrzovat pokyny dokumentace pozarni ochrany vyvéSené na chodbach objektu: Pozarni
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poplachova smérnice a Evakuaéni plan. Je zakédzdno neopravnéné manipulovat s hasicimi
piistroji umisténymi v prostorach budovy.

Chodby, schodisté, vychody a ostatni prostory slouzici jako unikové cesty, musi ziistat trvale
volné. Neni povoleno zde cokoliv skladovat nebo odkladat.

Vsechna technicka zaFizeni musi byt pravidelné revidovana nebo kontrolovéana dle ptislusnych
predpisi. Zameéstnanci, zaci, studenti a pracovnici externich dodavateli sluzeb oznamuji
zavady zjisténé v objektu a na technickych zafizenich Skolnikovi nebo zaméstnanciim
sekretariatu. Organizaci revizi a kontrol technickych zatizeni budovy zabezpe€uje Skolnik,
ktery je soucasné¢ odpovédny za v€asné odstranovani zjisténych zavad. Revizni a kontrolni
zpravy eviduje Skolnik nebo ucetni.

Pro oSetfeni ptipadného zranéni jsou v objektu k dispozici 1ékarni¢ky, které jsou umistény u
télocvicny, v kabinetu TV a v kuchyiice. Postup feseni a evidenci urazi provadi povéfeny
pedagogicky pracovnik.

Je nutno dbat zvySené opatrnosti pii pohybu osob v prostoru mokrého uklidu — nebezpeci
uklouznuti.

9. Umisténi hlavnich uzavéri a vypinaci
e Hlavni uzavér plynu se nachézi na fasadé budovy Skoly na ulici 1.maje v blizkosti
sousedniho Sokolského domu.

o Uzavér plynu uvniti budovy se nachazi v 1PP v prostoru $aten studenti VOS (smérem
ke koteln¢).

e Hlavni uzavér vody se nachazi v kolarn¢ v 1PP.

e Hlavni vypinad elektrické energie - Total stop — je umistén ve vestibulu u hlavnich
dvefti do objektu.

10. Je zakazano:
e vpoustet volné do objektu cizi osoby
pohybovat se po objektu mimo vyhrazené prostory
vstupovat do objektu se zvitaty s vyjimkou asistencnich a canisterapeutickych psii
koufit v objektu, v€etné elektronickych cigaret
vstupovat do budovy pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek
vnaset a pozivat alkohol a omamné latky v budové skoly
manipulovat v objektu s otevienym ohném (vCetné¢ zapalovani svicek), kromé
udrzbarskych praci
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e kromé¢ kompenzacnich pomtcek vnaset jizdni kola, kolobézky a jiné piepravniky do
vnittnich prostor objektu vyjma jejich umisténi do kolarny. K jejich uskladnéni slouzi
vyhradné kolarna v 1PP.

e odkladat ¢i opirat jizdni kola, kolobézky a jiné podobné ptepravniky ve vestibulu ¢i
prostorach budovy (vyjma kolarny) nebo je opirat o venkovni fasady

e vnasSet a pouzivat vlastni elektrické spotiebice vyjma osobni IT techniky a mobila

e vnaSet a pouzivat pyrotechniku, nebezpecné chemické latky a smeési

e umistovat svévolné¢ reklamni a propagacni tiskoviny, inzeraty, plakaty apod.
Vv prostorach budovy. O jejich umisténi rozhodnou vyhradné povéteni zaméstnanci
(pracovnici sekretariatu a vedeni Skoly).

e vstupovat se zbranémi do objektu s vyjimkou pfislusnikli ozbrojenych slozek a vnaset
do budovy stfelné, se¢né a bodné zbrané ¢i jinymi predméty, které jsou zpisobilé
ohrozit bezpecnost, i zdravi ostatnich uzivatelt.

11. Kontaktni osoby a diilezita spojeni

Skolnik: Lud&k Helis, Lhelis@ped-km.cz, tel. 739 001 856

Sekretariat: Ing. Jana Kotkova, j.kotkova@ped-km.cz, tel. 603 811 060
Reditelna: Mgr. Jana Vitkova, j.vitkova@ped-km.cz, tel. 605 292 721
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Priloha &. 8 Smérnice k zajiSténi kybernetické bezpe¢nosti na VOSPS a
SPgS Kromériz

1. Ugel a cil
e Tato smérnice stanovuje pravidla pro bezpetné vyuzivani informacnich a
komunikac¢nich technologii na VOSPS a SPgS Krométiz, 1. méje 221/10, 767 01,
Krométiz. Cilem je zajistit ochranu osobnich udaj, skolni sité, aplikaci a citlivych dat
pred zneuzitim a neopravnénym piistupem.

2. Rozsah pusobnosti
e Smérnice je zavaznd pro vSechny zaméstnance skoly, zaky a studenty, ktefi pouzivaji
ICT vybaveni Skoly nebo pfistupuji do Skolni sité a aplikaci (napt. Bakalafi, matrika,
Skolni e-mail, cloudové sluzby Google Workspace).

3. Zabezpeceni §kolniho ICT vybaveni
e Piistup do skolnich PC ¢i notebookt je chranén uzivatelskym jménem a heslem —
generovano koordinatorem ICT
e Pristup do Skolni sité¢ (wifi pfipojeni) je chranén uZzivatelskym jménem a heslem —
shoduje se s ptistupy do skolnich PC ¢i notebookti
e Firewall a antivirova ochrana od spole¢nosti ESET jsou aktivni na kazdém pouzivaném
Skolnim zatizeni

4. Uzivatelské ucty a pristupy do pocitace

Utty ptidéluje a spravuje koordinator ICT v Azure Active Directory.

Pti odchodu zaméstnance nebo ukonceni studia je ucet neprodlene zruSen.

Kazdy uZivatel je povinen chranit své heslo a nesdélovat ho jinym osobam.

Hesla musi byt dostate¢né silna (min. 8 znakti, kombinace pismen, ¢islic a znak).
Heslo si uzivatel méni kazdého ptil roku.

5. Aplikace Bakalari

e Pristup k aplikaci Bakalafi je mozny pouze s osobnim uctem, ktery generuje zastupce
teditelky 8koly pro teoretické vzd&lavani a SS.

e Uzivatelské jméno ani heslo nelze zménit, v pfipadé ztraty je potfeba kontaktovat
zastupce feditelky $koly pro teoretické vzdélavani a SS.

e 7Zak/student ma do aplikace Bakalaii vlastni piistup, rodi¢ vstupuje do aplikace Bakalati
pridélenymi udaji, které se 1isi od ptistupu zaka/studenta.

e Administratorskéd prava ma pouze povéreny zaméstnanec Skoly.

e Piistupova prava jsou nastavena podle role (ucitel, vedeni, administrativni pracovnik).

6. Zalohovani dat
e Data z hlavnich systému (matrika, Bakalafi, sdilené disky) jsou pravidelné zalohovana.
Odpovédnost za zalohovani dat mé Spravce informacénich a komunikacnich technologii.
e Zalohy jsou ukladany na externi disky a ulozeny na bezpecném misté.
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7. Instalace softwaru
e Instalaci programt provadi pouze koordinator ICT pies admin piistup.
e Zakam, studentim ani zamdstnancim $koly neni povoleno instalovat do $kolnich
zatizeni (PC, notebook, tablet) jakékoli programy ¢i aplikace.
e Aplikace do tablet jsou po dohod¢ instalovany vzdalen¢ ptes MS Intune — nutna
domluva s koordinatorem ICT.

8. Aktualizace softwaru
e Aktualizace operacniho systému a aplikaci zajiStuje pravidelné koordinator ICT.

9. Pravidla pro pouZivani e-mailu a sdilenych dloZist’
e Uzivatelé pouzivaji pouze Skolni e-mail pro $kolni agendu.
e Je zakdzano Sifit spam, nevyzadanou postu a nevhodny obsah.
e Podezielé e-maily a ptilohy je nutné ihned hlasit Koordinatorovi ICT.

10. Ochrana osobnich a citlivych udaji
e Zpracovani a ochrana osobnich udajii probiha dle GDPR.

11. DalSi pravidla

e ZAci ani zaméstnanci nesmi obchazet $kolni zabezpe&eni.

e Pouzivani mobilnich zafizeni je povoleno jen se souhlasem Skoly.

e Pii podezieni na incident spojeny s napadenim Skolni sit€ nebo tnikem citlivych dat je
nutné okamzité informovat koordinatora ICT.

e Kazdoro¢ni skoleni zakd i zaméstnanci v oblasti kyberbezpecnosti je povinné. U
zakl/student probiha v ramci vyucovacich hodin ICT. U zaméstnanct $koly v pfedem
vyhrazeny €as na provozni porade¢.

12. Zavérecna ustanoveni
e Za dodrZovani této smérnice odpovida kazdy uzivatel ICT. NedodrZeni pravidel miize
vést k omezeni pfistupu, kazenskym opatfenim nebo pravnim dusledkiim. Smérnice
nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2025 a je soucasti Skolniho ¥adu SPgS, Skolniho Fadu
VOS a Provozni fadu $koly. Smérnice bude kazdoroéné revidovana a aktualizovana
podle potieb Skoly a vyvoje legislativy.

V Krométizi 25. 8. 2025 Mgr. Jana Vitkova
feditelka
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