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1 UVOD

Vazeny cCtenafi,
do rukou se Vam dostava text, ktery je zamyslen jako opora pro studenta, vedouciho ¢i
oponenta absolventské prace na Vyssi odborné skole pedagogické a socialni v
jednotlivych skol vytvareji své vlastni manualy, pficemz podoba, naroky a normy kladené
na jednotlivé typy praci se mohou ménit. Toto kompendium si klade za cil zptehlednit
proces vybéru tématu, vedouciho prace i vlastniho zpracovani absolventské prace.
Snazi se nabidnout jeji jasnou a piehlednou strukturu véetné nalezitosti a pravidel pro
zpracovani. Podrobné rozebira jednotlivé casti prace véetné jejich obsahu a ptipadnych
chyb, kterych se studenti (a nékdy i vedouci praci) dopoustéji. Je dualezité zdiraznit,
7e nejde o dogmaticky material, ktery pfedklada jedinou a neménnou strukturu préace,
ale je spiSe jakymsi voditkem. Podobn¢ jako je rozmanitd a pestra socialné pedagogicka
oblast, podobné je tomu i u zavéreénych praci, at’ uz jde o prace teoreticko-vyzkumné
nebo prace teoreticko-aplika¢ni. Ambici toho textu je tedy spiSe poméhat vést studenta
ur¢itym smérem, ale zdroveit mu ponechat prostor pro logické upravy a modifikace obsahu
jeho absolventskeé prace. | z toho divodu je tento manual chapan jako zivy organismus,

ktery se dale vyviji a bude prabézné aktualizovan podle potieb praxe.

Je také dulezité ftici, Ze tento text neslouzi jako komplexni navod pro zpracovani
absolventské prace, ale ocekava se, ze si student nastuduje dal$i, zejména
metodologickou literaturu. N¢které doporu¢ené zdroje jsou uvedeny v zavéru
prace a mohou studenta navést pii volbé tématu i jeho odborném uchopeni. Studium socidlné
pedagogické metodologie by tak mélo byt nezbytnou soucasti piipravy autora zavérecné

prace.

Hodn¢ tvurci sily, vytrvalosti a houzevnatosti pii zpracovani zavérecné préce :-)

Jan Zahradnik



2 ABSOLVENTSKA PRACE

Zpracovani a obhajeni absolventské prace je jednou z podminek uspésného ukonceni
studia. V podstaté existuji dva (respektive tii) zakladni typy zavére¢nych praci, které
se odlisuji obsahem i zpisobem zpracovani. Budou ptedstaveny v nasledujici

kapitole.

2.1 Typy absolventskych praci

Rozlisujeme dva z&kladni druhy absolventskych praci, a to teoreticko-
vyzkumné a teoreticko-aplika¢ni, respektive kombinace obou. Kazdy z téchto typu praci

mé sva specifika, ktera budou dale popsana podrobnéji.

1. Prace teoreticko-vyzkumné — jde o préaci, kterd se prostfednictvim kvantitativni,
kvalitativni, piipadné kvantitativné-kvalitativni metodologie pokousi vyzkumné
uchopit ur¢ity problém a hloubé&ji ho prozkoumat. Jejim vystupem by mélo byt
ziskani validnich dat, kterd mohou byt dale vyuzita, ptipadné mohou slouzit jako
podklady k hlubsimu, podrobné&jsimu zkoumani dané problematiky. Piikladem muze
byt napt. mapovani Sikany na konkrétni zakladni Skole pomoci dotazniku. Ziskana
data pak mohou poslouzit samotné Skole pro Upravu preventivnich programt nebo
pro konkrétni intervence v dané skole. V teoretické c¢asti prace autor uchopi dany
problém z teoretickeho hlediska (popise ho prostfednictvim kompilace texta z
odborné literatury), v casti praktické pak vytvoii vyzkumny nastroj, realizuje
vyzkum a prezentuje jeho vysledky vcetné dalsiho vyuziti ziskanych dat.
Specifickym typem vyzkumného Setieni je pak piipadova/biograficka studie, ktera
se zabyva podrobnym a hloubkovym zkoumanim jediného ptipadu z co nejvice
raznych zdroju.

2. Préce teoreticko-aplikaéni — tento typ praci neni zaméteny vyzkumné, cilem tedy
neni ziskani validnich dat, ale vytvofeni néceho noveho. Jde o typ praci, které jsou
zamétfeny velmi prakticky a jejich vystupem by mél byt konkrétni, hmatatelny a
aplikovatelny vystup v podobé né&jakého programu, metodiky, letniho tabora,

ndvrhu konkrétnich ¢innosti apod. Piikladem muze byt napt.



zpracovani programu tematicky zaméfeného letniho tabora, metodika préce s
dité¢tem s PAS pro asistenta pedagoga nebo vytvofeni preventivniho programu
protidrogové prevence pro konkrétni vékovou skupinu. V teoretické ¢asti autor popise
danou problematiku z pohledu odborné literatury, v casti praktické pak vytvaii
konkrétni prakticky vystup, zpravidla cileny na specifickou a konkrétni cilovou skupinu
nebo osobu. Prace by méla byt uchopena tak, ze po jejim prostudovani by mél byt

Ctenai schopen dany projekt nebo program realizovat.

3. Kombinace prace teoreticko-vyzkumné a teoreticko-aplika¢ni — jde o specificky
typ zavére¢né préace, ktera kombinuje vystupy obou praci ptedchozich. Autor na
zaklad¢ zkoumani dané problematiky vytvaii prakticky vystup, ktery je mozné v
praxi realizovat sohledem na konkrétni cilovou skupinu. Vyuziva se v situacich,
kdy je pro tvorbu programu nebo projektu tieba blize poznat aktudlni situaci
nebo potieby cilové skupiny a na jejich zakladé pak teprve vytvofit prakticky vystup.
Ptikladem mize byt dotaznikové zkoumani zkuSenosti dané cilové nebo vékové skupiny
s navykovymi latkami a nasledné pak tvorba preventivniho programu s ohledem na

zjisténa fakta.

2.2 Volba tématu a nazvu préce

V Uvodu je tieba terminologicky vymezit pojmy téma prace a jeji nazev.
Téma zavéreéné prace oznacuje oblast, do které prace smétuje. Jde o oblast zajmu studenta,
vétsinou Vv souvislosti s jeho odbornou profilaci. Piikladem tématu muize byt napt.
prace s drogové zavislymi, zivot seniort v domovech pro seniory, prevence Sikany na

zékladnich skolach.

Nézev prace by pak mél pfesné a jednoznac¢né€ informovat o jejim obsahu a zamé&feni,
mél by tedy byt zpiesnénim a konkretizaci tématu. Piikladem mohou byt napt. ndzvy
Kratké intervence pii préaci s dlouhodobymi uzivateli pervitinu, Aktivizaéni programy
pro seniory v Dennim stacionati Domov v Prostéjové nebo Program prevence sikany na
2. stupni na ZS Bratrstvi v Prerové, ,, Tajemstvi lesa” - Integrovany blok pro déti mateiské
Skoly ve veéku 3-6 let, Rozvoj emocnich kompetenci u déti mladsiho Skolniho véku

prostiednictvim metod dramatické vychovy.
Pii volbé tématu (a nasledné nazvu préce) mize dojit k nékterym pochybenim,

kterd mohou mit vliv na zpracovani prace a jeji nasledné obhajeni. Nejcastéji jde o tyto

situace:



1. Téma neodpovidd zajmim posluchace — student si nechal téma ,,vnutit“, pfipadné
jde o téma, o které se dosud nezajimal a nema tak potiebné znalosti nebo védomosti

dulezité pro jeho zpracovani.

2. Prameny nutné pro zpracovani tématu jsou pro studenta fyzicky nedostupné
— odbornd literatura je obtizné dostupnd, existuje pouze v cizim jazyce, ktery student

nezna, ptipadné odborna literatura k danému tématu zatim neexistuje.

3. Respondenti nebo vyzkumny soubor je obtizné dostupny nebo problematicky
— je tfeba mit na paméti, zdali je pro mé cilovd skupina, kterou chci zkoumat,
dostupna — at’ uz fyzicky (napi. uzaviena skupinka lidi bez domova, ktera mezi
sebe nikoho nevpousti), psychicky (citlivé téma, o kterém lidé nechté&ji mluvit)
nebo eticky (poskytnou mi pravdiveé odpovédi?).

4. Metodologické predpoklady pro dany vyzkum - jsou metody a vyzkumné
nastroje, které chci pouzivat dostupné a budu schopen ziskana data spravné vyhodnotit

a interpretovat?

5. Autor projektu si zvoli téma, které vyrazné zasahuje do jiného védniho oboru,
nez ktery studuje - téma by vzdy mélo vychazet z profilu absolventa studijniho

programu a moznosti jeho uplatnéni v praxi.

6. Formulace prili§ Sirokého tématu prace — studenti maji ¢asto strach, aby naplnili
pfedepsany pocet stran a proto téma uchopuji velmi obecné, z ,,ptaci perspektivy* a téma
i ndzev prace pak nemusi korespondovat s jejim obsahem — typicky napi. Pohled
vefejnosti na osvojeni déti homosexualnimi pary. Polozme si otazku — kdo je to
vetejnost? V tomto piipadé by autor prace musel oslovit dostatetné velky pocet
respondenttl z ruznych veékovych skupin, aby ziskal validni vysledky. Pfitom se
ale dotazuje pouze napi. mladych lidi ve véku 20-35 let, nazev a obsah préace tedy
nekoresponduji. Opakem pak mize byt formulace prilis Uzkého tématu prace, kdy
se student zamé&ii na velmi maly vysek reality a po n¢kolika malo otazkach jej
vycerpa, nebo, aby naplnil povinné penzum, se dotazuje na jiné oblasti, které opét

nemusi korespondovat s nazvem prace.

Odkud je mozné Cerpat inspiraci pro volbu tématu a nasledné¢ nazvu zavérecné

prace? Nabizi se nékolik zakladnich zdroji:
1. Studium odborné literatury a zdroju

2. Praxe a zkuSenosti a zazitky studenta z absolvovanych praxi nebo dobrovolnické

¢innosti, a to jak v rovin€ pozitivni, tak negativni (vSe, co mé¢ prekvapilo, potésilo, co



se mi libilo, co m¢ nastvalo, poboufilo...)
3. Rozhovory s odborniky a pracovniky z praxe
4. Témata, ktera nabizeji vyucujici a kterd vychazi z jejich odborné profilace

5. Modifikace témat zpracovavanych v predchozich letech, pfipadné navaznost

na realizované studie

Kazdé téma a nasledné nazev absolventské prace musi byt schvalen vedoucim
seminafe. Hlavnim dtvodem je to, aby téma vychazelo z profilu absolventa oboru a aby
nedochazelo k jejich duplicité.



2.3 Formulace problému a cile prace

Po volbé tématu a ndzvu prace nasleduje druhd, pomérné rozsahld a naro¢na
a v podstat¢ klicova Cast rozvahy nad zavérecnou praci, a to formulace zkoumaného
problému a piedevsim stanoveni cile préace. Jde o zésadni moment, nebot’ ndzev, obsah
a cil prace musi byt v absolutnim souladu. Pokud se tedy pokousime o formulaci

problému a cile, m¢li bychom si polozit nasledujici otazky:

1. Pro¢ (¢im) je toto téma =zajimavé a pro studovany obor dilezité

(obohacujici)?

2. Jak je dané téma zastoupeno v odborné literatuie (Ceské, popiipadé

cizojazy¢né)?.
3. Jake problémy bude vlastni prace popisovat a objasiiovat?

4. Jaké budou hlavni a diléi cile této préace?

o1

Jaké jsou mé hypotézy (v pripadé kvantitativné vyzkumné prace)?

Cile zavére¢né prace musi byt jasné a explicitné uvedeny v Uvodu préce,
v zavéru pak musi byt zhodnoceno, zdali se daného cile (cili) podatilo dosédhnout a na
zakladé ¢eho je mozné tak usuzovat. Cil (hlavni, ptipadné i dil¢i) je jasné definovan
také v praktické casti prace a vSechny tyto tfi ¢asti musi byt v souladu a logicky

konzistentni.

Cile se mohou lisit podle typu zavérecné prace (teoreticko-vyzkumné, teoreticko-
aplikacni,...). Mély by v§ak vZdy byt definovany pomoci tzv. aktivnich sloves, tedy napt.
cilem mé absolventské prace je zjistit, prozkoumat, vytvofit, navrhnout apod. Z
definovani cile prace by méla vyplynout také jeho uzite¢nost, tedy to, co jeji zpracovani

ptinese odborné praxi, jak obohati socialn¢ pedagogickou realitu.

Pii definovani cili prace se Casto studenti dopoustéji riznych chyb, nejéastéji pii
vagnim nebo obecném ¢i dokonce ,,soukromém® definovani cila prace. Mezi chybné
formulace cilt patii napf. obecné a nic nefikajici ,,cilem mé prace je poukazat na
Skodlivost navykovych latek, cilem prace je poukédzat na vyznam primarni prevence
apod.“ — zde student poukazuje a popisuje samoziejmosti. Cilem prace neni ani (obrazné

feCeno) ,,zachranit svét“ (tj. napt. zlepS$it situaci klienti...,



napomoci snizit kriminalitu..., zmirnit diskriminaci v pfistupu pracovniki..., podpofit
zamé&stnance..., pomoci lidem v nouzi...) ani ,informovat C¢tenaie” (informovat
laickou/odbornou vetejnost o..., vyburcovat vefejné minéni..., pfispét k povédomi
0...). K jednomu i druhému muze byt zdaftila prace vyuzita, ale nejednd se o cil préce.
Stejné tak nékdy studenti pii formulaci cili hovoti 0 sobé — diky zpracovani absolventske

prace jsem se dozvédél/a, pochopil/a, seznamil/a s apod.

2.4 Volba vedouciho préace

Volba vhodného vedouciho prace je jednim z dalsich dulezitych momentd, ktery
ovlivituje budouci podobu prace. Pti oslovovani potencidlniho vedouciho préce se

osvéd¢uje dodrzovat tyto zasady:
1. Je vhodné zvolit si vedouciho préace z oboru, ktery se danou problematikou zabyvéa

2. Vedouci prace ma potiebnou erudici, orientuje se v problematice asoucasné

literatui‘e k tématu — odbornost a orientace v problematice je velmi dilezita.

3. Zvedouciho prace je citit ochota praci vést a pomoci studentovi — pokud potencialni
vedouci reaguje slovy ,,a zkousel jste uz nékoho jiného? A nechcete zkusit oslovit

jeste XY  “, pak to neni dobry vychozi bod.

4. Jeho pracovni vytizeni umozni praci pravidelné nebo dle potieby konzultovat.
Nékteii odbornici jsou velmi vytizeni a konzultace vasi prace by pak mohla byt
ponékud problematicka. Je dobré si pfedem domluvit také formy konzultace (osobni,

email, skype...)

5. Vedouci prace ma s jejich vedenim zkus$enosti. Nedoporucuje se volit vedouciho,

ktery je kovany v oboru, ale podobnou praci vedl nebo psal pted



mnoha lety. Navic, pozadavky kladené na zavérecné prace se dynamicky vyvijeji

a kovany odbornik nemusi znat vSechny nové trendy.

6. Je dobré volit odbornika, ktery studentovi pomiize vydefinovat téma préce,
které bude vyhovovat obéma stranam. Pozor na to, aby se student nenechal
,vmanipulovat“ do tématu, které zajima vedouciho, ale on sam o ném moc nevi,
nebo ho nebavi. Psani takové prace je pak casové i psychicky vyrazné naro¢né&jsi.
Ideélni situace je, pokud se vedouci i student s danym tématem ztotozni. Pokud jsou
s tématem prace ob¢ dv¢ strany ztotoznéné, umozni to vedoucimu v pfipadé¢ vyskytu

problému ,,postr¢it studenta dale v préci, piipadné téma modifikovat.

2.5 Etapy zpracovani absolventské prace

Pii psani absolventské prace se jevi jako vhodné dodrzovat uréity postup a casovy
harmonogram. Ptred vydefinovanim tématu prace a jejiho nazvu je tieba provéfit nékteré

skutecnosti, které¢ by mohly narusSit nebo 1 zhatit studentliv zdmér. Zejména je tieba:
1. Provést resersi odborné literatury, ptipadné si ovéfit jeji dostupnost

2. Na zakladé studia literatury zvazit, zdali je téma po odborné strance
dostatené popsano a existuji vychodiska, o které je mozné se pii jejim psani
,,OpIit*

3. Zvazit metodologické uchopeni  tématu  (kvantitativni, kvalitativni,

kvantitativné-kvalitativni)



4.
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Ovérit si dostupnost vyzkumného souboru a jeho ochotu participovat na vyzkumu

vcetné etickych hledisek (napf. citlivost tématu, mozny pocit ohrozeni anonymity apod.)

Po zvéZeni téchto aspektli pak mohou nasledovat jednotlivé etapy zpracovani

absolventské préace. Jako logicky (samoziejmé s ohledem na zvoleny typ zavérecné

prace) se jevi tento postup:

1.

2.

Studium odborné literatury

Zpracovani teoretické ¢&asti prace

Vydefinovani a popis zaméieni vyzkumu ¢i projektu

Vytvoieni a ovéfeni vyzkumného néstroje ¢i nastroja
Vyhodnoceni a interpretace ziskanych dat, zpracovani projektu

Propojeni ziskanych dat s teoretickymi poznatky, doporudeni pro praxi

2.6 Uvod absolventské prace

Jak bylo zminéno v textu vyse, tvod prace je jednou z jejich stéZejnich €asti, protoze

uvadi ¢étenafe do problematiky a mél by nastinit jeji budouci sméfovani a obsah.

Nésledujici schéma uvodu prace neni dogmatem, ale spise kostrou, kterou je dobré se

fidit. Nutné také nemusi obsahovat vSechny ¢asti a jeho rozsah by mél byt cca na 1-

1,5 normostrany. Idealn¢ by mél Uvod prace obsahovat:

1.

Obecny uvod — zde pozor na typicka klisé, kterd se v Uvodu ¢asto vyskytuji (napf.
Sikana je velmi rozsifeny jev), na obecné pravdy (jak vSichni dobie vime, jisté se
mnou budete souhlasit,...) nebo moralni apely (je tifeba bojovat proti drogové
epidemii ve spole¢nosti, kdo klientim pomuze, kdyz to neud¢laji socialni

pracovnici,...).

Zdivodnéni volby tématu — mize a nemusi byt v uvodu obsaZzeno, ale jeho
prostfednictvim je mozné napi. zdlraznit kompetentnost autora pii zpracovani
zavéreéné prace (béhem dobrovolnické ¢innosti Vv.....jsem), aktualnost tématu (béhem
praxi v rédmci studia, které jsem absolvovala v zatizeni XY jsem zjistila, Ze

neexistuje metodika pro...) nebo napt. jeho nepopsanost (zatim neexistuji
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studie, které by se vénovaly provazanosti téchto dvou témat) — zde jen pozor, je dilezité

si ovérit, zdali néjaka takova studie neexistuje.

Propojeni s oborem — z textu by mé¢lo byt patrné, jak se dané téma dotyk& oboru
sociélni pedagogika a uplatnéni jeho absolventt — nemusi byt v Gvodu nutné

obsazeno, piipadné je mozné tento popis spojit s pfinosem pro socialni pedagogiku.

Cil prace — v uvodu by mélo byt explicitné definovano, co bude hlavnim, pfipadné
dil¢imi cily préace. Méla by byt vyuzivana zejmena aktivni slovesa. V zavéru
pak student zhodnoti, zdali se mu stanoveného cile/cilii prace podafilo dosdhnout a

podle ¢eho to pozname.

Piinos pro studovany obor— v ¢em bude prace piinosna, nastinit, jak bude mozné
vyuzit zavérda prace v praxi. Jinymi slovy, student by zde mél prokézat, ze
nepiSe praci jen proto, aby ji napsal a Zze neskon¢i na polici v knihovné, ale

bude mozné ji vyuzit v praxi.

Struéné o praci — student by mél velmi struéné a v obecné roviné popsat, co bude
obsahem teoretické a praktické ¢asti prace. Studenti Casto tuto ¢ast uvodu nejvice
propracovavaji a popisuji veskeré pojmy a vse, co se v praci objevi. Uvod je
pak ale proporcionalné nevyvazeny a cil prdce muze zistat ve stinu tohoto popisu.
Sta¢i tedy jen velmi struéné a obecné popsat (v teoretické c¢astise zaméfim na
rodinu a jeji typologii a kritéria a miru funk¢nosti rodiny. V praktické casti

pak )

Studenti se také dopoustéji jedné fatalni chyby, kterou prozradi, ze Uvod

nebyl prvnim textem jejich préace, ale psali ho az v zavéru. Uvod prace by mél byt

vzdy psan v budoucim, pripadné p¥itomném case. Vzhledem k tomu, ze casto Uvod

pisi az jako posledni kapitolu své préce, sklouznou k minulému casu, piipadné prubézné

pteskakuji z pfitomného nebo budouciho ¢asu do minulého.

Nekteti autofi zavérecnych praci také radi zacinaji v Uvodu citdtem nebo mottem.

Je dobré zvazit, zdali je tento text vhodny a dobie ilustruje dané téma a obsah prace,

¢i je spiSe ozdobou.
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2.7 Teoreticka ¢éast

Smyslem a Ukolem teoretické ¢asti prace je zejména to, aby student prokazal, ze

dokézal nastudovat aktualni odbornou literaturu k danému tématu a dokazal jej vhodné

a spravné popsat z pohledu odbornych prament vcetné dodrzeni citacni normy. Pojd’'me

si nasledujici vétu rozlozit do nékolika klicovych oblasti, které jsou dilezité pro hodnoceni

této casti prace. Student by mél tedy prokazat, ze:

1.

Nastudoval aktudalni literaturu - v pedagogické i socidlni oblasti dochazi
k pomérn¢ dynamickym proménam, proto je dulezité mit na paméti, ze fada poznatkui
se méni a nékdy mohou byt s jistym Casovym odstupem i protichiidné. Stejné tak je
tieba mit na paméti, ze autor monografie ji ur¢itou dobu psal a piedtim ziskaval
podklady. Nedoporucuje se tedy volit publikace s datem vydani star§i nez 10
let (samoziejmé existuji vyjimky, jedineéné publikace, ty, které vysly
jednorazové, v kazdém piipadé by ale nemély tvorit hlavni zdroj informaci v
textu). Pokud autor zavéreéné prace vroce 2025 Gerpa prevazné ze zdroji vydanych
okolo roku 2000 nebo diive, jde 0 pomérné zavazné pochybeni. Vzdy se proto

minimalné doporucuje hledat v knihovné nova vydani publikaci starSiho data.

Nastudoval odbornou literaturu — teoreticka ¢ast prace by méla byt postavena
zejména na odbornych monografiich, sbornicich, realizovanych vyzkumech a studiich
apod. Jako nevhodné se jednoznacné jevi pouzivani ,,popularné naucné literatury*
(napf. Co by holky mély védét, Psychologie pro kazdy den,...), stejné tak je mozné
pouze ve velmi omezené mife pouzivat ucebnice, skripta nebo dokonce
encyklopedie. Naprosto zapovézené je pak pouzivani open source zdroji (typicky
napt. wikipedie). Pokud jsou pouzivany internetové zdroje, pak by meély byt
citovany pouze davéryhodné servery a stranky (napf. www.msmt.cz,
www.mpsv.cz), nikoliv napf. chaty nebo blogy. Miniméalni pocet odbornych
zdroji (monografii, odborné literatury) je 10 (plus napfi. zdroje z internetu), ale

vvvvv

nepublikovanych materialt, nebo napt. brozur nebo letaku.

Literaturu k danému tématu — velmi zjednoduSené lze fici, ze to, 0 ¢em
pojednava prakticka ¢ast studentovy prace, by mélo byt v ¢asti teoretické popsano.
V této ¢asti dochazi k celé fadé zavaznych pochybeni, protoze autor ¢asto opomene
popsat nékteré ze zasadnich témat a mize to byt divod neobhajeni prace napt.
student v praci Postoje  stfedoskolakd k partnerstvi a manzelstvi popise

sttedoSkolaky,  specifika jejich  vyvoje z hlediska vyvojové psychologie a


http://www.msmt.cz/
http://www.mpsv.cz/
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partnerstvi a manzelstvi, ale opomene popsat, co jsou to postoje, co je utvaii a

ovlivilyje.

Spravné popsal téma z hlediska odborné literatury — v teoretické ¢asti prace by
mél student prokazat schopnost préace s literaturou a dovednost vytvoreni logického
kompila¢niho ramce s vyuzitim co nejvice zdroji. Neo¢ekava se tedy vlastni rozséhly
text, ale vzdy spise jen uvedeni odborného textu, jeho komentai ¢i vyzvednuti
odborného pohledu ¢i definice, ze které bude student v praci vychazet. Pii popisu
jednotlivych pojm a termint, se kterymi bude studentv praci operovat by
mé&l prokazat, ze nastudoval dostatek zdroju (kazdy pojem ¢i typologie by mély
byt popsény idealn¢ minimalné od tfi &i vice autord, v zavéru textu by mél
student uvést, ze kterého pojeti vychadzi) a také to, Ze dokaze postupovat
deduktivnim zpisobem. Vystiznou metaforou je trychtyf, kdy by autor mél
vychézet z obecného a propracovat se ke konkrétnimu (piikladem muze byt napf.
Program prevence $ikany v 8. a 9. tiiddch na ZS Komenského Vv Ostravé — nejprve
tedy popise pubescenci, ptipadné¢ adolescenci z hlediska vyvojové psychologie a
vse, co je dulezité pro vznik a vyvoj Sikany, pak jeji definici, typologii, faze vzniku,
prevenci, dale pak specifické podminky skoly a v praktické casti pak samotny

projekt).

DodrzZel citacni normu — vlastni text studenta v teoretické ¢asti prace je velmi struény
a ten ma zejména prokdzat, ze dokaze vytvotit logicky kompila¢ni ramec z
odborné literatury. Pokud pouzije text jiného autora, je tieba vzdy uvést zdroj, ze
kterého cerpal, nejcast&ji formou parafrdzi (prevypravéni, zkraceni, prodlouzeni
textu nebo myslenky jineho autora) nebo citaci (doslovny piepis textu nebo
myslenky autora) a to vzdy hned za kazdym odstavcem (piipadné v odstavci
hned za myslenkou autora, pokud navazuje myslenka nékoho jineého), aby bylo na
prvni pohled ziejmé, kdo je jeho/jejim tvircem. Pokud uvedeni zdroje chybi, jde
0 plagiatorstvi a préace v této podobé nemiize byt obhdjena. Studenti v této
Casti n€kdy pochybi, protoze na zakladé studia odborné literatury maji pocit, ze

,,vymysleli“ néco nového, jde ale pouze o poupravenou myslenku jiného autora.

Teoreticka ¢ast prace by méla byt proporcionalné¢ vyvazend vzhledem k Casti

praktické. Doporucovany minimalni rozsah celé zavérecné prace by mél byt cca 40

stran, teoreticka cast by tedy mé¢la mit 20 stran a prakticka taktéz.

Teoreticka Cast prace by neméla zac¢inat dvéma nadpisy (Teoreticka ¢ast, Rodina,...),

proto se jevi jako vhodné praci uvést vlastnim textem, napf. ,na U(vod své

absolventské praci povazuji za dualezité vymezit jednotlivé pojmy, podrobnéji popsat...,
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ptiblizit.... apod. Teoretickou cast je obtizné konkrétn¢ strukturovat vzhledem Kk Sifi
témat, kterym se muze vénovat. V kazdém piipadé ale plati, Ze by se mélo postupovat
deduktivnim zpasobem, jednotlive kapitoly a podkapitoly mély byt proporcionalné
vyvazené, logicky ¢lenéné a nikdy by nemély byt citaci nebo parafrazi jediného
autora. Taktéz by kapitoly nikdy nemély byt pouhym vyétem citaci a parafrazi a
mély by obsahovat text studenta — napt. Uvod kapitoly, napojeni jednotlivych citaci

nebo parafrazi, vypichnuti dalezitych myslenek, shrnuti na konci kapitoly apod.

2.8 Prakticka &ast

Prakticka cast by oproti teoretické (samoziejmé s ohledem na zvoleny typ prace)
méla mit vlastni logickou strukturu naplnénou konkrétnimi kapitolami. Opét neni mozné
stanovit jednozna¢né a neménné ¢lenéni kapitol, ale nasledujici text pfedstavuje jednotlive
Casti, z nichz vétSinu by praktickd ¢ast prace méla obsahovat. Je tfeba také rozlisit
prace teoreticko-vyzkumné a teoreticko-aplika¢ni, které maji odliSnou strukturu
vzhledem ke svému charakteru. Jako prvni si piedstavime ¢lenéni préace teoreticko-

vyzkumneé.

2.8.1 Préce teoreticko-vyzkumné

Zde se mohou vyskytovat drobné odlisnosti vzhledem ke zvolené metodologii,
které ale budou okomentovany v textu. Zakladni struktura by tedy méla obsahovat

tyto kapitoly:

1. Obecny Uvod — prakticka ¢ast by neméla za¢inat dvéma nadpisy, proto se jako vhodné
jevi v obecné roviné uvést a predstavit realizovany vyzkum. Toto piedstaveni by ale

nemélo obsahovat informace, které budou uvedeny v dalsich kapitolach.

2. Cil vyzkumu — ten musi byt jasné a explicitné definovan pomoci aktivnich
sloves. Vedle hlavniho cile vyzkumu vétsinou autor dopliuje dil¢i vyzkumné
cile nebo dilci vyzkumné otazky (v tomto existuje v metodologicke literatuie
jistd nejednotnost, proto budeme tyto terminy pro nase potieby chapat jako jisté
kontinuum — na diléi vyzkumné cile by mély reagovat dil¢i vyzkumné otazky a
stejné tak by mély byt v souladu s hypotézami). Velmi zjednodusené se da fici,
ze dil¢i vyzkumné cile/otazky piedstavuji jednotlivé otazky ¢&i  polozky v
dotazniku. Napf. v zavéreéné praci s nazvem Vyskyt sikany v 9. roéniku na ZS
Komenského v Breclavi bude mym hlavnim vyzkumnym cilem zjistit vyskyt Sikany v

této tfidé. Dil¢i vyzkumné cile pak mohou predstavovat zptesiujici, dopliujici a
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rozvijejici otdzky jako napi. ,,Kde se nejéastéji Sikanuje? Jak reaguji spoluzaci na
Sikanu? Komu by se zaci nejspise svétili, pokud by byli Sikanovéani?*“ Na vsSechny tyto
otazky pak existuji v rdmci rozhovoru (kvalitativni vyzkum) nebo dotazniku
(kvantitativni vyzkum) otazky ¢i polozky, které vétSinou nejsou tUplné stejné
jsou v praci obsaZeny) v souladu a ndvaznosti na dil¢i vyzkumné cile a dil¢i
vyzkumné otazky. Hlavni i dil¢i vyzkumné cile musi byt v souladu s cili prace

uvedenymi v Uvodu prace a autor se k nim vyjadiuje také v zavéru.

Metodologie vyzkumu - v této kapitole musi byt jasné¢ a srozumitelné a
v souladu s metodologickym piistupem a principy zdiavodnéna volba metodologie
(kvantitativni, kvalitativni, jejich kombinace) s ohledem na zvolené téma,
velikost, povahu a charakteristiku vyzkumného souboru, piipadné s ohledem na
dalsi specifika zkoumaného tématu. Zvoleny metodologicky pfistup a design
vyzkumu nebo ptipadné vyzkumny nastroj (viz doporuc¢ena metodologicka literatura
v seznamu pouzité literatury) zde musi byt popsan z odborné metodologické
literatury, a to vzdy z nékolika odbornych publikaci v podobé kompilatu. Autor
by tak m¢l prokazat schopnost metodologicky uchopit dané téma a zvolit vhodny

vyzkumny néstroj.

Popis vybérového souboru —zde musi byt jasné popsana volba vyzkumného souboru
— kdo tvoti zdkladni a nasledn¢ vybérovy vyzkumny soubor (v ramci kvantitativni
metodologie, pokud jsou napi. v Uvodu dotazniku polozky tykajici se charakteristik
vybérového souboru, muze byt toto uvedeno az ve vyhodnoceni vyzkumu a v této
kapitole jen stru¢né popsano), na zakladé jakych kritérii byl vybiran (tzn. napt. zda
se jednalo o prosty nahodny vybér, stratifikovany, anketni apod. — idealné¢ pouzit
popis z metodologické literatury) a méla by byt zdivodnéna volba pravé tohoto
vybérového souboru. Ptikladem mize byt napf. pradce Pohled adolescenti na
fyzické tresty piti  vychové v pubescenci — zdivodnénim volby vyzkumného
souboru je fakt, ze adolescenti uz dokazi relativné racionaln¢ a objektivné hodnotit
ucinnost fyzickych trestt pifi vychové a zaroven je jest¢ maji v relativné Zzivé
paméti. Pro popis vybérového souboru u kvantitativniho vyzkumu se vedle textu
autora jako vhodné jevi vyuziti tabulek nebo grafii, které predstavuji takove
charakteristiky jako je napf. pocet respondentd, rozlozeni dle pohlavi, vékova
skladba, to, zda jsou z mésta ¢i vesnice, véfici nebo ateisté apod. U kvalitativniho
vyzkumu by pak ptedstaveni jednotlivych respondentt mélo mit podobu velmi

struéné kazuistiky, pficemz by mély byt uvadény vzdy stejné charakteristiky
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participantt, Které se vztahuji k tématu préace.

Pri kvantitativnim vyzkumném Setifeni by minimalni pocet respondentii mélo
tvorit alesponi 100 participanti. Pokud jde o specifickou skupinu (napt. ¢lenové
né¢jaké subkultury), pak minimalni poc¢et respondenti je 50 osob. Pokud student
chce napi. realizovat Setfeni, které se tyka spokojenosti klienti se sluzbami
n¢jakého zafizeni, pak by m¢él ziskat data alesponn od 2/3 klienti, aby méla
vypovidaci hodnotu. V ramei kvalitativniho vyzkumného $etfeni je minimalni pocet

ucastnikl vyzkumu 5 0sob.

Konstrukce dotazniku a jeho polozky — tato kapitola se tyka kvantitativniho
vyzkumného Setfeni a méla by stru¢né popsat, na zakladé ¢eho byl vytvofen vyzkumny
nastroj — nejcastéji dotaznik (na zakladé studia odborné literatury, pfedchozich studii
na podobné téma, vlastnich zkuSenosti atd.). Stejné tak je dulezité popsat jednotlivé
polozky v dotazniku (napi. otdzky uzaviené, oteviené, S$kalované,..) a zdivodnit
jejich volbu. Jako vhodny se v téchto situacich jevi pifedvyzkum (ovéfeni validity

a reliability vyzkumného nastroje na malém vzorku) a jeho popis v této kapitole.

V ramci kvalitativniho Seteni je nazev kapitoly logicky upraven a je zde popsana
tvorba a konstrukce otdzek do rozhovoru (piipadné dle zvoleného designu vyzkumu,
viz metodologicka literatura) a jako vhodné se jevi vyuziti pilotaze a jeji popis.

Seznam otazek (a analogicky dotaznik) jsou vzdy uvedeny v piilohach.

Administrace dotazniku — v této kapitole by mél byt podrobné& popsan zptisob zadavani
dotazniku nebo ziskavani dat — napf. anonymni vyplnéni dotazniku ve tiidach s/bez
ucasti  vyzkumnika, osloveni respondentii skrze socialni sité, elektronicky

administrovany dotaznik skrze ngjaky server apod.

V ramci kvalitativniho Setfeni by opét mél byt logicky upraven nédzev kapitoly a
mél by zde byt popsan zpisob ziskavani dat — vedeni rozhovorll s respondenty,

podminky, okolnosti apod.

Hypotézy — zde je z metodologického hlediska velmi dtlezité zduraznit, ze vysledkem
kvalitativniho Setfeni je tvorba hypotéz (tedy ty mohou byt az vystupem
vyzkumu!!l) a tvorba teorie, ktera méa vypovidaci hodnotu vzhledem k cilové

skupiné vyzkumu, u kvantitativniho Setfeni je vysledkem
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testovani hypotéz a jejich nasledné prijeti nebo vyvraceni. Vyjimkou je tzv.
deskriptivni (popisnd) statistika, kdy neexistuji zadna data, o kterd bychom se mohli
optit a proto cilem kvantitativniho Setfeni je pouhy popis dané situace nebo
stavu, na zaklad¢ néhoz je potom mozné hypotézy formulovat. Piikladem mize byt
zkoumani zpusobu traveni volného ¢asu u urcité specifické cilové skupiny, které se
neda piedem predvidat — napi. volnocasové aktivity u nové uméle vytvorené skupiny
seniort V uréitém regionu, postoj k ur¢itému tématu u ¢leni né&jaké subkultury
apod. Hypotézy musi byt v souladu s dil¢imi vyzkumnymi cili a vyzkumnymi

otazkami.

Minimalni pocet hypotéz jsou 4 nenulové formulované hypotézy (alternativni,
jednostranné nebo dvoustranné, tzn. ty, které tvrdi, ze existuje rozdil mezi dvéma
nebo vice jevy), za ideédlni se vsak povazuje 5-6 hypotéz. Ty vidy musi byt
formulovany jednozna¢né, méritelné, oznamovaci vétou a musi byt mozné
je na zakladé vyzkumu potvrdit/vyvratit (jinymi slovy, v dotazniku existuje

idealné polozka nebo kombinace polozek, kterd ji jednoznaéné potvrdi/vyvréti).

Vyhodnoceni vyzkumu — v této kapitole by mél student piedlozit ziskana data
a vhodné je interpretovat. Vysledky kvantitativniho Setfeni by mély byt predstaveny
ve formé grafi nebo tabulek (neni jednozna¢né dano, zdali musi vyhodnoceni
obsahovat oboji, spiSe je vhodné volit ten zpisob grafického zpracovani, ktery Iépe
a prehlednéji predstavuje vysledky vyzkumu). Grafické predstaveni dat ale musi byt
vZdy doprovazeno komentai'em autora. Nejde piitom o pouhou deskripci dat, kterd
jsou patrnd z tabulek a jsou ziejma, ale student by mél ziskana data davat do
souvislosti (napt. kombinace jednotlivych otazek, jejich piipadny vztah apod.),
vhodné je spojovat pro ilustraci zjisténého stavu (napt. rozhodné souhlasim + spise
souhlasim), porovnavat s Udaji uvedenymi v teoretické casti prace a pokusit se o0
jejich vysvétleni, vzdy ale musi jit o explanaci (tedy interpretaci a vysvétleni)
podlozenou ziskanymi daty, nikoliv dohady nebo nepodloZenymi predpoklady
studenta! Ziskand data musi byt vhodné interpretovana a vyhodnocena tak, aby
ilustrovaly danou situaci nebo jev, nesprdvna interpretce dat nebo jejich Spatné

matematické vyjadieni je zasadnim pochybenim.
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Ptedstavu o zplisobu vyhodnocovani dat by mél mit student jiz pti konstrukci

vyzkumného nastroje!

Pii vyhodnocovani kvalitativnich dat se vzdy postupuje s ohledem na zvoleny design
vyzkumu a zpusob zpracovani dat (napt. zakotvena teorie, metoda trsu, metoda
zachyceni vzorct atd., viz. napt. Svaficek, Sed’ova, 2010, Miovsky, 2006, Hendl,
2005). Prepisy rozhovora s respondenty v ramci kvalitativniho vyzkumu jsou vzdy
uvedeny v ptilohach prace (nemusi dodrzet vzhled normostrany, mohou byt mensim

pismem, fadkovanim 1, aby zabiraly co nejméné mista).

Pii vyhodnocovani a interpretaci dat by m¢l autor vzdy zastat nestranny, popisny,
vyvarovat se emocionalné¢ zabarvenych vyrazi, emoci nebo ,epické Site®.

Nevhodné jsou vyrazy jako jsem rad, Ze, potésilo mé, skolovalo mg,....

Vyhodnoceni hypotéz — tato kapitola se tyka pouze kvantitativniho vyzkumu a jde
0 potvrzeni ¢i vyvraceni hypotéz. Autor se ke kazdé z nic vyjadiuje a uvadi
data, kterd ji jednoznacné potvrzuji ¢i vyvraceji. Neni mozné se pouze odkazovat
na vyhodnoceni jednotlivych otazek, je zde nutné vzdy uvadét konkrétni data ¢i

Cisla. Kazda hypotéza musi byt na konci vyzkumu pfijata nebo vyvracenal

Diskuse vysledkii, shrnuti nejzajimavéjSich zjiSténi — vzdy s ohledem na
metodologicky rdmec prace autor uvadi nejzajimavéjsi ziskand data, ptipadné je
konfrontuje s informacemi nebo daty uvedenymi v teoretické casti préce.
V kvalitativnim vyzkumné Setieni jde o shrnuti, pfipadné vytvoreni narativniho piibéhu
(viz napiiklad design zakotvené teorie) a piipadné teorie nebo hypotéz, u
kvantitativniho Setfeni se vétSinou autor snazi vypichnout nejzajimaveéjsi zjisténi,
ptipadné ta, kterd jsou piekvapiva nebo podporuji nebo naopak vyvraceji hypotézy.
Vzdy je ale tieba dodrzovat odborny jazyk a vyvarovat se emocionalné zabarvenych

vyrazii a zuastat Cisté deskriptivni.
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2.8.2 Prace teoreticko-aplika¢ni

Vedle praci teoreticko-vyzkumnych se Casto setkavame s pracemi teoreticko-
aplika¢nimi, které maji jinou strukturu praktické casti. Neni zde mozné opét zcela
generalizovat, protoze spektrum témat, kterd jsou zpracovavana je velmi Siroké a
neni mozné vytvorit jednotnou sablonu, proto v nasledujicim textu piedstavime pouze
jedno z moznych koncep¢nich uchopeni. Pujde o strukturu piipraveného projektu, jiné
formy teoreticko-aplika¢nich praci mohou mit odlisnou podobu (napt. metodiky, programy
tabord, akci apod.). Nékteré piipadné odlisnosti budou okomentovany v textu. Pokud
tedy cilem zavéretné prace bude vytvorit projekt, v praktické casti by se

pravdépodobné mély objevit tyto kapitoly:

1. Obecné uvedeni praktické ¢asti — kratké uvedeni ¢tenate do tématu a obecny
popis planovaného projektu.

2. Zaméieni a cile projektu — tedy definovani cile projektu, k ¢emu by mél
v obecné roviné slouzit. Pokud se projekt sklada z vice ¢innosti a her nebo technik,

mélo by zde byt uvedeno generalizované zacileni, nikoliv cile jednotlivych aktivit.

3. Cilova skupina projektu — zde by mély byt velmi presné popsany charakteristiky
potencialnich ucastniki projektu véetné jejich specifik a zdivodnéni volby pravé
této skupiny. M¢l by zde byt vymezen pocet acastniki, jejich vékova skladba,
pFipadna omezeni nebo limity (t€lesné postizeni, onemocnéni, sociokulturni
handicap, déti z Ustavni vychovy atd.) aby bylo jasné, pro koho je projekt urcen.
Mélo by zde byt zdtvodnéno také to, proé¢ je projekt urcen pravé pro tuto skupinu,
analogicky by takto mélo byt ucinéno i u ostatnich podob teoreticko-aplika¢nich
praci — napf. vytvofeny navrh tematického letniho tbora je urcen pro déti ve véku
9-13 let, a to déti zdravé a se sluchovym postizenim. M¢l by byt pfinosem pii integraci
déti se sluchovym postizenim do bézné spolecnosti a naopak zdravé deti se mohou

naucit, jak komunikovat s neslySicimi.

4. Casovy ramec projektu — jinymi slovy, kolik &asu budeme na jeho realizaci
potiebovat. Tato ¢ast by méla popsat, jak velky €¢asovy prostor bude potieba pro

jeho priipravu a samotnou realizaci. Mél by byt redlny a logicky a v praxi
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realizovatelny. Piikladem muze byt piiprava preventivniho programu na dané téma
- obsahem kapitoly bude popis ¢asu potiebného pro jeho piipravu za pomoci
popsané metodiky a napi. nastudovani potiebnych materiali nebo literatury a ¢as na
realizaci programu v praxi — tzn. napf. pro efektivni realizaci programu je potieba
vymezit na né minimaln¢ dvé vyucCovaci hodinyv dopolednich hodinach a

dalsi dv¢é hodiny s odstupem 14 dni.

Prostorové naroky, prostiedi a pomucky — kapitola samoziejmé bude nazvana podle
konkrétniho tématu, ale mélo by v ni byt popsano vSe, co se tyka materialné
technického vybaveni a pomiicek. M¢lo by zde tedy byt jasné popsano, v jakém
prostiedi je mozné projekt realizovat (napi. Skolni tiida, relaxa¢ni mistnost, les,
piipadné i alternativni prostifedi — kuptikladu v pfipad¢ Spatného pocasi je mozné
projekt realizovat v t€locvicng). Taktéz by zde mély byt popsany v§echny pomiicky
a materialni vybaveni, které bude k realizaci projektu tieba, a to véetné
konkrétniho mnozstvi jednotlivych propriet. Pokud jde o nepfilis§ zndmé nebo
obtizné dostupné pomucky, mize byt napf. do pfiloh pfidan odkaz, kde je mozné
je ziskat. Toto neplati v ptipadé, Ze se projekt sklada z vice aktivit a kazda z nich

bude vycet pomiicek a prostiedi obsahovat v jejim popisu.

Pozadavky na lektoraly — tato kapitola je zafazovana pouze v piipadé, ze klade
na realizatora projektu né&jaké specifické pozadavky — vyzaduje odborné znalosti
nebo osobnostni piedpoklady. Pokud bude napt. projekt zaméfen na sexualni
vychovu, lektor by si mél nastudovat konkrétni literaturu, nebat se oteviené hovotit

o sexu, piipadné napf. pokud je véfici hovofit ,,objektivné* o antikoncepci.

Samotny projekt — zde by mél byt podrobné, schematicky a nazorné popsan
samotny projekt a jeho realizace. V pfipadé, Zze jde pouze o jednu aktivitu (coz
je méné Casty piipad), je popsana pouze tato, v opacném piipad¢ je toto schéma
dodrzeno u vsech aktivit. V kazdém ptipad¢ by ale tento popis mél byt uchopen
tak, aby byl ¢étenai schopen na zakladé popisu a instrukci po precteni préace
tento program realizovat. Projekt by mél (v ptipadé, Zze jde o jednu aktivitu,

Vv ptipadé, ze jde o vice aktivit bude kazda z nich mit tyto atributy) obsahovat:

Nazev aktivity — m¢l by vystihovat jeji obsah a zaméteni
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Cille aktivity — minimaln¢ jeden, ale vétSina pedagogickych her a aktivit sleduje
soubézné nékolik cila

Prostiedi a pomicky — podrobny popis — kolik ¢eho pro konkrétni pocet ucastniki,
nékteré véci (napt. fotografie pomicek, metodické listy, piktogramy apod. je mozné

a vhodné umistit do piiloh)

Popis realizace aktivity — podrobny popis véetné ¢asového harmonogramu (napft.
rozehiivacka 5 min., vlastni aktivita 30 min., reflexe 10 min., evaluace 5 min.
apod.), slov, ktera fika lektor (tedy ne jen piedstaveni autora, ale ,,Dobry den déti,
dovolte abych se predstavil.... stejné tak doslovné uvedeni legendy, kterd motivuje
k aktivité — ,,Déti, zkuste si predstavit, Ze se nase tfida vydala na plavbu lodi...“ (v
pripadé velkého rozsahu je mozné ji dat do piiloh) a zejména otazky k reflexi a
zpétné vazbé. Dale pak podrobny popis aktivity, jejich pravidel, roli lektora a
déti, motivace, organizace apod. Jak bylo zminéno vySe, Ctenaf by ji po precteni

prace mél byt schopen podle vaseho navodu realizovat.

Doporuceni pro realizatory, které vychazi bud’ ze zkusenosti z vlastni realizace
projektu, nebo se student zamysli a predjima urcité situace, které mohou nastat
(napft. pokud je lektor v ¢asovém skluzu, je mozné vynechat tuto aktivitu..., pfi praci s
ntizkami a barvami je tieba dat si pozor na..., pokud se nékteré z déti nechce

ucastnit aktivity, tak ).

Evaluace — ta ma dvé podoby, a to jednak evaluaci vnéjsi, jednak evaluaci vnitini.
Kazda z téchto forem by ale vzdy méla mit uvedeny nastroje nebo techniky, na
zakladé kterych muZeme zhodnotit uspésnost a efektivitu projektu. Vngjsi
evaluace spociva v subjektivnim hodnoceni aktivity wcastniky — zjednodusené
muzeme fici libilo se/nelibilo se. To, ze ucastniky aktivita bavila jest¢ neznamena,
ze byla G¢inna a efektivni, ale pozitivni vztah k ni je jednim ze zakladnich
predpokladi G¢innosti. Vnitini evaluace spociva ve vytvoieni nebo pouziti nastrojd,
kterymi si lektor ovéii dosazeni cilt, které sistanovil v Gvodu a o kterych nemusi

ucastnici nic veédst.
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2.9 Zavér

V piedchozim textu bylo zminéno, Ze Uvod a zavér jsou kliCovymi ¢astmi prace,

které seznamuji ctenare s jejim tématem a cilem, respektive s tim, jak se dané cile

podafilo naplnit, coz je jedno z kardinalnich kritérii pii jejim hodnoceni. D4 se fici, ze

pokud bychom vedle sebe polozili Uvod a zavér, tyto dvé ¢asti by na sebe mély logicky

a plynule navazovat. VySe bylo zminéno, Ze Uvod by mél mit rozsah cca 1-1,5

normostrany, podobné je to i se zavérem. Ten by mél obsahovat (nedogmaticky, ale

logicky) tyto casti:

1.

Obecny Gvod — autor by mél velmi obecné uvést, co bylo tématem a cilem

prace a pripravit si tak pudu pro diskusi 0 naplnéni cila préce.

Naplnéni cili prace — zde by mél student explicitné (jasné, pFimo) a velmi
pregnantné (pi‘esné) osvétlit, jak, na zakladé ¢eho se mu podaftilo naplnit hlavni,
pripadné dil¢i cil/le prace a to velmi konkrétné. Ptikladem u prace teoreticko-
vyzkumné mize byt uvedeni nejzajimavéjSich zjisténi vyzkumu, ktera dokladaji
naplnéni cilt studie. OvSsem pozor, nemélo by jit o zopakovéni textu z kapitoly
diskuse vysledkl nebo shrnuti nejzajimavéjsich zjisténi, ale o zobecnéni, zestru¢néni
a vypichnuti dat podporujicich naplnéni cile. Tento popis faktd podporujici

dosazeni cile se tykd kvantitativni i kvalitativni metodologie.

U praci teoreticko-aplikaénich by pak naplnéni cile mélo byt popsano
prostiednictvim vytvotfeného projektu, metodiky, programu apod. a velmi stru¢nym

popsanim jeho parametrd, toho, pro koho je program urcen, jeho specifik apod.

Piinos prace — jak bylo zminéno vyse, z textu prace by nemélo byt patrné, Ze ji student
pise jen proto, ze je to povinnost pro uspésné ukonceni studia a prace se zalozi do
knihovny, ale kazda prace by méla néco piinést. Jeji prakticka vyuzZitelnost je
dal§im z kritérii, které se hodnoti pri obhajobé. V této Casti zavéru by proto mél
autor popsat, jak sepsani jeho prace obohatilo socialn¢ pedagogickou realitu, ptispélo
ke zlepseni praxe, pedagogického pisobeni, intervenci, vykonu profese, prace s
klientem apod. Obvykle se objevuji formulace jako ,,vysledki mého vyzkumu

bude vyuzito pii tvorbé preventivniho
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programu... metodika prace asistenta pedagoga bude vyuzita pti praci s ditétem
s PAS a mohou se ji inspirovat dalsi pedagogiéti pracovnici, ktefi budou pisobit
na pozici asistenta pedagoga program tematického tabora, ktery jsem navrhla,
bude realizovan toto léto pro déti z détského domova... apod.

2.10 Pouzita literatura

Seznam pouzité literatury je uveden v zavéru prace v samostatné Kkapitole.
Vsechny zdroje (véetné internetovych) musi byt uvedeny dle citaéni normy a to
v abecednim potadi podle jména autora, pokud autor uveden neni, pak podle po¢ate¢nich

pismen ndzvu ¢lanku nebo textu. Seznam by mél byt zarovnan do bloku na levé strané.

2.11 Seznam priloh

Seznam priloh je uveden v samostatné kapitole v zavéru prace. Titulni strana
obsahuje pouze ciselny seznam pfiloh a jejich ndzvy, samotné pfilohy jsou pak na

necislovanych strandch vzdy s uvedenim jejich nazvu.

Do pfiloh je mozné davat napi. dotaznik, otdzky k rozhovoru, rozsahlejsi tabulky,
velka schémata, metodické listy, podrobna pravidla pro aktivity, podrobn&jsi znéni
zakonud, aby teoretickd ¢ast prace nebyla citaci zakonu apod. Pokud nejde o vlastni

pocin, pak je tieba vzdy uvést zdroj, ze kterého autor zavére¢né prace Cerpal.

Pokud chce v zavérené praci autor zvefejnit fotografie, na kterych jsou napt. klienti
nebo jini, cizi lidé, vzdy musi mit jejich souhlas, ktery je soucasti piiloh. Stejné tak,
pokud jsou uvefejnéna né&jaka data, ktera by mohla ohrozit anonymitu ucastnikd vyzkumu
(napt. kazuistika), je tfeba tyto pred zvefejnénim upravit tak, aby nebylo mozné
osoby identifikovat. Pokud jde o prace teoretické-vyzkumné, které vychazeji z
kvalitativni metodologie, musi pfilohy obsahovat ziskana data (nejcastéji jde 0 piepis
rozhovoril). Texty v pfilohach nemuseji  respektovatnormostrany nastavené v

Sabloné (tzn. muze jit o zhustény zApis, mensi pismo, mensi fadkovani apod.)

2.12 Bibliografické citace a odkazy

Odkazy na literaturu v textu prace (dle CSN 1SO 690) platné od 1.4.2011.

V textu prace vidy uvadime zdroj, ze kterého jsme Cerpali, a to hned za odstavcem,

ptipadné v rdmci odstavce kde citujeme vice autord hned za myslenkou autora, aby
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bylo moZné jednozna¢né oddélit a prifFadit text ke konkrétnimu autorovi. Mize jit
bud o parafrazovani (,,pfevypravéni“ textu vlastnimi slovy, zdGraznéni hlavnich
mySlenek, zestruénéni textu apod., kdy nejde o doslovny piepis, je uvedeno jméno autora
a rok vydani publikace) nebo citace (doslovny piepis textu, mySlenek autora, jsou vzdy
uvedeny v uvozovkéch a je uvedeno jméno autora, rok vydani a stranaly, ze kterych se

cerpalo).

Parafrazovani
Novak (2003) povazuje problematiku sikany za multifaktoridlni jev....
Novak (2003) a Svoboda (2005) se shoduji na tom, ze......

Jak uvadi Novék (2003), sikana je....

Zdrojovy dokument je pak mozno nalézt dle autora a roku vydani v seznamu pouzité
literatury. Pokud jsou pouzity dokumenty autora stejného jména a roku vydani, pak je

mozno doplnit inicidlu kiestniho jména:

J. Novak (2008) a P. Novéak (2003) se shoduji v tom, Ze....

Citace
Novéak (2003, s. 8) definuje Sikanu jako ,,ublizovani.........
Dalsi definici Sikany pfinasi napt. Svoboda (2005, s. 10): ,sikana je.....“

LSikana je............. “ (Svoboda, 2005, s. 10)
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Zdrojovy dokument je pak mozno nalézt dle autora a roku vydani v seznamu pouzité

literatury.

Dvojita citace

Dvojita citace znamend, Ze jeden autor ve své publikaci cituje jiného autora.
Dvojitym citacim je nutné se pokud mozno vyhnout!!! V praxi to znamena, Ze¢ je tieba
dohledat zdrojovy dokument, ze kterého autor Cerpa citaci jiného autora — napf. v
Novakové publikaci je uvedena citace dle Svobody .,....“. Autor prace pak musi Cerpat

ze Svobodovy publikace a uvést ji jako zdrojovy dokument!!!

Odkazy pod ¢arou — vysvétluji nékteré terminy, vyrazy

Pokud je tieba upiesnit nebo dovysvétlit néjaky pojem, ktery piimo nekoresponduje
s obsahem strany, pak je mozno pouzit odkaz pod Carou. V textu je uveden cCislem - napf.
Udaje vychazi z vyzkumu NEAD ! . Na strance pod carou je pak pojem vysvétlen-

napt. NEAD je vyzkum realizovany v letech 2000 a 2006 na okrese Kroméfiz. ...

Citace z internetu

Pokud je citovana monografie, pak je zapis citace totozny jako u bézné monografie.
Pokud je citovan napi. ¢lanek nebo jiny dokument, kde neni jasny autor, uvadi se

nézev ¢lanku (dokumentu) a poznadmka online.
(Akeéni plan psani absolventskych praci na obdobi 2015 az 2016 - online)

Zdroj je pot¢é mozné dohledat v seznamu pouzité literatury dle nazvu. Zapis

internetového zdroje viz nize.

Zapis nepublikovanych/internich materiali

Jednd se zejména o0 vyrofni a zaveéretné zpravy, interni manudly zatizeni
apod. Nemélo by se vyuzivat takovych zdroju, jako jsou napt. letaky nebo informacni

brozury. Z&pis v textu zavéreéné prace vypada takto:
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O.s. Laxus se zamé&fuje na cilovou skupinu.... (Vyroéni zprava o.s. Laxus 2015)
V seznamu literatury je pak uvedeno:
Vyroéni zprava 0.s. Laxus 2011. Nepublikovano.

Opera¢ni manual o.s. Safari. Materidl pro vnitini potfebu. Nepublikovano.

Zapis monografické publikace (knihy)

Vsechny ndzvové udaje piSeme kurzivou.
DOLECEK, Jaroslav. Moderni ucebnice elektroniky. 6. dil. Kmito&tové filtry, generatory
signalu a pfevodniky dat. Praha: BEN, 2009. ISBN 978-80-7300-240-4.

SVOBODA, Pavel. Jak napsat absolventskou praci. 2 pieprac. vyd. Kromé&iiz: VOSPS
a SPgS Kroméfiz, 2015. ISBN 80-7198-173-7.

Pokud autor ve stejném roce vydal vice publikaci, pak jsou odliSeny pouzitim pismen
(@ b, c,... uroku vydani) Toto pismeno se pak uvadi i u parafrdze ¢i citace u roku v

zavorce (2003 a)

NOVAK, Jan. zapis literatury I. 1 vyd. Kroméiiz: VOSPS a SPgS Kroméiiz,
2015 a. ISBN 80-210-1880-1.
NOVAK, Jan. Zapis literatury Il. 1 vyd. Kromé&#z: VOSPS a SPgS Kroméfiz,
2015 b. ISBN 80-210-1880-2.

Pokud jsou piavodei dila dva autofi, uvadéji se v tom poradi, jak jsou
v citovaném pramenu jejich jména vytisténa nebo se uvadi prvni jméno, které je typograficky
zvyraznéne.
KOTLER, Philip a ARMSTRONG, Gary. Principles of Marketing. 9th ed. Prentice-Hall,
2001. ISBN 0-13-029368-7.

MULLER, Richard aSEBEK, Josef (ed.). Texty v obéhu: antologie z kulturné
materialistického mysleni o literature. Praha: Academia, 2014. ISBN 978-80-200-2447-3.
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Prvnich 5 autorii se v citaci uvadi vZdy. Pokud je tvirct vic, bud’ za 5. autorem pouzijeme

frazi "a dalsi" nebo "et al." nebo autory vypiseme do citace vSechny.

MENSIK, Ladislav; VIK, Robert; PRETL, Silvan, BELOHOUBEK, Jan; SYROVY,
Tomas; SYROVA, Lucie; KUBAC, Lubomir a MENSIK, Ladislav. Moznosti uplatneéni
internetu véci (IoT) v preciznim zemédélstvi v CR. Uroda, r. 2019, &. 12, s. 341-350. ISSN
0139-6013.

MENSIK, Ladislav; VIK, Robert; PRETL, Silvan; BELOHOUBEK, Jan; SYROVY, Tomés
et al. Moznosti uplatnéni internetu véci (IoT) v preciznim zemédélstvi v CR. Uroda, r. 2019,
¢. 12,s.341-350. ISSN 0139-6013.

SVARICKOVA-SLABAKOVA, Radmila; SOBOTKOVA, Irena; FILIPOWICZ, Marcin;
ZACHOVA, Alena; KOHOUTOVA, Jitka a PETRU, Marek. I rodina md svou pamét:

rodinna pameét’ v interdisciplinarnim kontextu. NLN, 2018.

Citovani absolventské/bakala¥rské/diplomové/disertaéni préce

Pokud vyuzivame jako zdroj zavére¢nou praci nékoho jiného, je tfeba mit na paméti,
7e tato préce je taktéz kompilatem z odborné literatury a vétSina textu neni autora prace,

ale citace nebo parafrdze z odborné literatury a je tieba dohledat zdrojovy dokument.

NOVAK, Jan. Uspésné slozeni statni zavérecné zkousky. Kroméfiz, 2015. Absolventska
prace. VOSPS a SPgS Kroméiiz.

prace. Masarykova univerzita, Fakulta pedagogicka, Ustav pedagogickych véd.

Zapis prispévku ze sborniku

Je tieba rozliSovat, zdali jde o publikaci, na jejiz tvorbé se podilelo vice autori
nebo o publikaci, do niz ptisp€lo vice autorti a kazdy je napi. autorem jedné kapitoly. V
tomto piipad¢ jde o shornik (typické jsou napt. sborniky z konference) a je tieba uvést

autora kapitoly a nasledn¢ knihu.

NOVAK, Jan. Zapis literatury v absolventské praci. In SVOBODA, Pavel a Jan NOVOTNY.
Psani zdvérecnych praci. Krométiz: VOSPS a SPgS Kroméiiz, 2015. s. 59-73. ISBN 80-
2569.783-1
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Zapis ¢lanku v seridlovych publikacich (¢asopisy apod.)

v

NOVAK, Jan. Jak napsat absolventskou praci. Pedagogickd revue. 2015, &. 2, s.
106-112. ISSN 1210-9940

Zakony

Citovani zakond norma neupravuje. Je tieba mit na paméti, Ze ve vétsing ptipada
zakony neni mozné parafrdzovat! V textu je mozné pouzit model bibliografické citace
(Zakon ¢. 108/2006 Sb. o socialnich sluzbach, § 110).V seznamu literatury je

pak uvedeno:

CESKO. Zakon ¢&. 111 ze dne 22. dubna 1998 o vysokych $kolach a 0 zméné a doplnéni
dalsich zakont (zékon o vysokych skolach). In: Sbirka zdkonii Ceské republiky. 1998,
Castka 39, S. 5388-54109. Dostupny  také  z:
http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1998/sb039-98.pdf. ISSN  1211-1244.

Zapis elektronické monografie, www stranky

V textu se uvadi klasicky zapis dle cita¢ni normy viz vyse (Novék, 2015), pokud
v publikaci neni uveden autor, pak se uvadi ndzev ¢lanku (dokumentu). (Akéni plan
psani absolventskych praci na obdobi 2015 az 2016 - online). V seznamu

literatury pak vypada zépis nasledovné (druh dokumentu uvadime za nazvem):

HOLDERMANN, Simon. Guides of the Atlas. Online. Bielefeld, 2023. ISBN 978-3-8394-
6138-9. Dostupné z: https://doi.org/10.14361/9783839461389. [citovano 2023-04-25].

CADA, Vaclav. Digitalizace agend verejné spravy a kvalita prostorovych dat. Postprint;
online. Urbanismus a uzemni rozvoj, 2022, ro¢. 25, ¢. 2, s. 30-39. ISSN 1212-0855.
Dostupné z: http://hdl.handle.net/11025/51804. [citovano 2023-04-12].

Internetova adresa musi vzdy obsahovat Uplny odkaz na zdroj, po jeho zadani do
prohlizece se musime dostat pfimo na zdrojovy dokument. Pozor na uvadéni pouze
serveru, ze kterych je mozno se ke zdrojovému dokumentu ,proklikat — napf.
(MSMT - online). Odkaz také nesmi byt podtrzeny! Analogicky vse plati pro ostatni
elektronické zdroje.
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Jedna stranka webového portalu
WESTCOM. O nas. Webnode.cz. Online. 2009. Dostupné z:

http://www.webnode.cz/o-nas/ [cit. 2011-04-26].

Citace prispévku z elektronického sborniku

NOVAK, J. Psani Gvodu a zavéru. In Psani zavéreénych praci. Kroméiiz: VOSPS a

SPgS Kroméiiz. [online] 2015Dostupné z http://www.ped-km.cz/zavpr/paper.html.
[cit.2015-10-10].

Citace elektronického serialu

Ikaros: elektronicky casopis 0 informacni spolecnosti. [online]. 2015. [cit. 2015-10-
10]. ISSN 1212-5075. Dostupné z http://www.ikaros.cz/15

Clanek v periodiku

SRBECKA, Gabriela. Rozvoj kompetenci studenti ve vzdélavani. Inflow: information
journal. [online] 2015, ro¢. 3, ¢. 7 [cit. 2015-08-06]. ISSN 1802-9736. Dostupné z:

http://www.inflow.cz/ rozvoj-kompetenci-studentu-ve-vzdelavani
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3 ZAVER

Pokud jste docetli manual az po tuto cast, pravdépodobné jste alespon
ramcoveé piipraveni pro zpracovani Vasi zavérecné prace. Jak bylo zminovano
v GOvodu, nedilnou soucasti samotného procesu psani zejména praci teoreticko-
vyzkumnych je soucasné studium socialné pedagogické metodologie a proto je dulezité
tento text chapat zejména jako pomucku, jakéhosi privodce psanim absolventské prace.
Neni tedy jedinym spravnym nadvodem, ale snazi se nabidnout urlitou strukturu a
zpusob uvazovani nad tématem, které by pak nasledné mél student pietavit do podoby
kvalitn¢ zpracované zavéreéné prace. Koncepce textu vychazi ze zkuSenosti z konzultaci
se studenty a snazi se nékdy mozna az velmi podrobné¢ a konkrétné popsat obsah,
strukturu ¢i nékteré chyby, kterych se autofi Casto dopoustéji. Snazi se tak ale
reagovat na nejéastéjSi dotazy a nejasnosti studentl pii zpracovani absolventskych
praci a odbourat tak nejistotu a obavy, které autor mize nékdy pii tviréi praci pocitovat.
Jak bylo zminéno v ivodu, jde o zivy material, ktery bude prubézné upravovan na zakladé
zpétné vazby od studentd, ptipadné vedoucich nebo oponenti zavére¢nych praci. Za
Vase pripominky a podnéty k obsahu textu nebo ke struktufe a samotnému procesu
zpracovani absolventské prace predem dékuji. Muzete tak pomoci budoucim kolegiim, aby

se vyvarovali chyb nebo tapani pti jejim zpracovani.
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